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1 VIRTUALNA REGISTRACNA POKLADNICA 2

1.1 O APLIKACII

Podnikatel ma& moznost v aplikacii VRP 2 evidovat trzbu a jednoducho vytvarat a tlacit
pokladni¢né doklady spitiajiice zékonom povinné Gdaje. Podnikatel ma moZnost spravovat si svoj tovar
a sluzby a vyhotovovat uzavierky. Aplikacia taktiez poskytuje prehlad vsetkych vystavenych dokladov
s moznostou vytlacenia képie dokladu.

Aplikacia VRP 2 je poskytovana Finanénym riaditelstvom Slovenskej republiky na zaklade
zdkona ¢. 289/2008 Z.z. o pouzivani elektronickej registraénej pokladnice a o zmene a doplneni
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v
sustave Uzemnych finanénych organov v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon*), ktora spifia poZiadavky na virtualnu registraénti pokladnicu podla §
4a tohto zakona.

Celkovy komponent pozostava z nasledujucich Casti:

Cast komponentu Vyznam

Registracia a pristup do aplikacie | Umoznuje registraciu podnikatela a autentifikaciu voci CRP.

Sprava pokladni¢nych dokladov Umoznuje vytvaranie pokladni¢nych dokladov a ich tlac.

Sprava tovaru a sluzieb Umoznuje vytvorenie aeditdciu tovaru asluzieb, ktoré
poskytuje podnikatel.

Sprdva uzavierok UmozZfiuje  generovanie intervalovych  a prehladovych
uzavierok a ich naslednu tlac.

Nastavenia aplikacie Umoziuje podnikatelovi menit zakladné nastavenia.

Tabulka 1: Komponent VRP 2
1.2 PREDPOKLADY PRE POUZIVANIE VRP 2

e K VRP 2 je mozné pristupovat pomocou pocitaca cez webovy prehliadac alebo pomocou smart
zariadenia (tablet, smartphone) cez samotnu aplikaciu VRP 2 alebo cez webovy prehliadac
s pripojenim na internet.

e Webova aplikacia podporuje prehliadace (minimdlna verzia a vyssie): Google Chrome 88+,
Chrome for Android 97+, MS Edge 94+, Firefox 78+, Firefox for Android 95+, Safari 13+, Opera
78+, Opera Mobile 64+.

e Podporované formaty pre tlac su: A4, A5, A6, 58 mm a 80 mm — web aplikacia aj mobilna
aplikacia

e Podporované tlaciarne pre PC:

o tlaciaren podporovana driverom daného OS

e Prenasané data: min. 0-1500 MB v zavislosti od mnozZstva vytvaranych pokladni¢nych dokladov
a pouzivania aplikacie (uzavierky, tla¢ pokladni¢nych dokladov, zmien v tovare a sluzbach, ...).
ANDROID ZARIADENIA:

e Mobilné zariadenie musi spliat podmienky pre operaény systém Android 5.1 a vy3si.

e Android 5 a 6: Aktualizovany Android System WebView na najvyssiu verziu.

e Android 7 a vyssi: Aktualizovany Chrome na najvyssiu verziu.

e Podporované tlaciarne pre mobilné zariadenie s OS Android:

o tlaciarne, ktoré s podporované SW ovladacom (driverom) daného vyrobcu pre OS
Android.
e Podporované mobilné tlaciarne:
o Xprinter XP-T58K (58 mm)
o Xprinter XP-V320L (80 mm)
o SUNMI V2


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.webview
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.android.chrome

Cashino PTP-1I/BT24
Goojprt PT-210
Rongta RPPO2N (ExVan RPP02)
EliO P101
POS-5802DD (Zliang/KML-58)
POS-5805DD (ZlJiang/ExVan)
POS-5809DD (ZJiang/ExVan Plus)
Star Micronics SM-S220i
Star Micronics SM-7300i
Zonerich AB-330M
Bixolon SPP-R210

o Bixolon SPP-R200/11/111
e Podporované platobné terminaly:

O O O O O O O O O O O

o SumUp
o GPtom
iOS ZARIADENIA:

e Mobilné zariadenia musi spifiat podmienky pre operaény systém iOS 15 a vyssi.
e Podporované tlaciarne pre mobilné zariadenie s iOS:
o tlaciarne, ktoré su podporované SW ovladacom (driverom) daného vyrobcu pre iOS.
e Podporované mobilné tlaciarne:
o  Xprinter XP-T58K (58 mm)
Xprinter XP-V320L (80 mm)
Cashino PTP-11/BT24
Goojprt PT-210
Rongta RPPO2N (ExVan RPP02)
EliO P101
POS-5802DD (ZJiang/KML-58)
POS-5805DD (ZJiang/ExVan)
POS-5809DD (ZJiang/ExVan Plus)
Star Micronics SM-S220i
Star Micronics SM-7300i
Bixolon SPP-R210
o  Bixolon SPP-R200/I1/1I
e Podporované platobné terminaly:
o  SumUp

O O O O O O O O O 0 O

1.3 POZIADAVKY NA ZARIADENIA KONCOVEHO POUZIVATELA

Parametre pre kompatibilitu web aplikacii s PC podnikatela:

Vyznam PC, na ktorom pracuje podnikatel s aplikdciou VRP 2

Typ zariadenia PC

CPU Minimalne 2 GHz

RAM Odporucame 2 GB (musi byt minimalne poZadované z pohladu OS
a web prehliadaca)

Periférie e Minimélne rozliSenie displeja 1024x768
e A6 /A5 / A4 /58 mm / 80 mm tladiaren pripojitelna k PC
prostrednictvom USB, Bluetooth alebo Wifi

Operacny systém MS Windows 7,8, Mac OS X, OS Linux

UL VEVANE N TG [EETS Google Chrome 88+, Chrome for Android 97+, MS Edge 94+,
(minimalna verzia) Firefox 78+, Firefox for Android 95+, Safari 13+, Opera 78+, Opera
Mobile 64+




Iny softvér

Softvér na prehliadanie PDF suborov
Tabulka 2: Parametre PC, na ktorom pracuje podnikatel

Parametre pre kompatibilitu mobilnych aplikacii so smart phone-om podnikatela:

Vyznam

Typ zariadenia
CPU

RAM

Periférie

Operacny systém
Iny softvér

Mobilné zariadenie, pomocou ktorého bude modct podnikatel
vyuzivat vlastnosti modulu VRP 2
mobilné zariadenie
Minimalne 1 GHz
Minimalne 1 GB
e Fotoaparat s rozliSenim min. 2MPix
e 3G /4G /Wifi
e A6/ A5/ A4 /58 mm / 80 mm tladiaren pripojitelna
k mobilnému telefonu a operacnému systému
prostrednictvom USB, Bluetooth alebo Wifi
Minimalne Android 5.X; minimalne iOS 15
Softvér na prehliadanie PDF suborov

Tabulka 3: Parametre mobilného zariadenia, na ktorom pracuje podnikatel

1.4 POUZIVANE SKRATKY A DEFINICIE

Skratka Vyznam

FS Financ¢na sprava

VRP 2 Virtudlna registracna pokladnica 2
PD Pokladni¢ny doklad

FO Fyzickd osoba

PO Pravnickda osoba

Povolené znaky pre
nazov tovaru / sluzby

| "#5%&'()*+,-./0123456789:;<=>? @ABCDEFGHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZ[\]* _‘abcdefghijklmnopgrstuvwxyz{| }~aacéilnérs
ayzGAACEILNORSUYZUedelmorstzCDELNORSTZ66GUOOUURES L™
”‘”” ”I©®TM¢23_

Tabulka4: PouZivané skratky a definicie



2 ZACINAME

2.1 PRVKY APLIKACIE
2.1.1 TOVAR A SLUZBY — FILTER
Filter sluzi na vyhladdvanie podmnoZiny Udajov z celkového rozsahu Udajov na zaklade
urcenych kritérii bud
e vypisanim hladaného vyrazu, alebo
e vyberom z ¢iselnika (napr. Typ Cinnosti, Stav).

Po zadani kritérii podnikatel vyfiltruje Gdaje pomocou tladidla Filtrovat. Pre zruenie
konkrétneho filtra klikneme na tlaéidlo Zrusit filter.

Filter

Nazov tovaru/sluby
EAN kod

Kaéd tovaru

Sadzba DPH

Kategdria

Filtrovat ‘ Zrugit filter X

Obrdzok 1: Priklad zobrazenia filtra

2.1.2 PRVKY APLIKACIE - IKONY

Tlacidlo Popis

SIUzi na maximalizovanie okna

- SIGzi na minimalizovanie okna

Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky (nie je

MoZnosti . ) . R
mozné podla nej usporaduvat zaznamy)

Hlavi¢ka stipca prehladovej obrazovky (zaznamy
Cenas DPH sU usporiadané od najnizsej po najvyssiu sumu
alebo od A po Z)




Rozbalenie menu —iba pre mobilna aplikaciu

Odkryvanie skrytych tlacidiel

Policko na oznacenie (checkbox)

Aktivacia vyberu datumu z kalendarneho pola
a nastavenia ¢asu

Needitovatelné pole (pole, ktoré nie je mozné
zmenit)

Evidovatelné pole (pole, ktoré je mozné zmenit
/ vyplnit)

kladna

Vyberové pole, podnikatel vyberie jednu
z moznosti kliknutim na pole

MNazov tovaru (povinny udaj)

Oznacenie povinného pola formulara

EAN 12345678 je uZ naviazany na platny tovar.

Informacna hlaska o netdspesnom vykonani
operacie s oznacenim obrazovky a serverovym
chybovym kédom

Pole s napovedou, napoveda sa zobrazi po
prejdeni kurzora cez pole ,,i”

Strankovanie (Podnikatel sa prepina medzi

1-10 z 30 £ £ b > jednotlivymi strankami tabulky - v pripade, Ze
tabulka obsahuje viac ako 10 zdznamov)
Zneplatnenie oznacenych poloZiek
Upravit DPH oznacenym Hromadna uprava DPH ozna¢enym polozkdm

Aktivacia filtra

Zrusi

t filter X

Deaktivacia filtra

Zobraz zostatok

Odkrytie zostatku finanénych prostriedkov
nachadzajucich sa v pokladnici

Ve

2

EE Dashboard

Presun na domovsku stranku




Posuvny vyber z dvoch mozZnosti (obrazok

Ano | Nie A
zobrazuje stavy)
“ UloZenie vykonanych zmien / Uprav
_ Zrusenie (neuloZenie) vykonanych zmien
Zrusit ( )y y /

Uprav a ndvrat na predchadzajucu obrazovku

+ Novy export

Prenesenie historickych dat o tovare na lokalne
ulozisko

Vytvorenie novej uzavierky

+ Movy report

Vytvorenie nového reportu

Vybrat stbor

Vyber suboru pre import tovaru a sluZieb

l&

Stiahnutie uzavierky, reportu na lokalne
ulozisko

+ Pridat dal3ie produkty

VloZenie vybranej polozky do ,Sumaru
poloZiek”

Pokradovat

Pokracovanie na rozpis platidiel pri tvorbe
dokladu

s

Vykonanie zmien vybranej polozky (napr.
mnozstvo)

o]

Odstranenie vybranej polozky z dokladu / platby
z rozpisu platieb; zneplatnenie polozky

4+ pridaf platbu

Pridanie novej platby do rozpisu platieb

Tvorba dokladu (zaevidovanie dokladu)

Vytvorit doklad
=

Vytlaéit doklad

i

Tla¢ dokladu

=1 Odoslat na E-mail

Odoslanie dokladu elektronicky

Ukoncenie vytvdrania nového dokladu bez
uloZenia zmien

Nezadana suma tovaru / sluzby

10



A Upozornenie na chybajuce Udaje v zozname

Zobrazenie detailu dokladu

Zmena poradia kategorie tovaru / sluzby

Il
W

Rozbalenie menu vo webovej aplikacii

Zobrazenie moZnosti poskytnutia zlavy,
. f . P vymazania polozky, zvysenie / zniZenie
mnozstva polozky, Upravy polozky na
pokladni¢nom doklade




3 PRACA S APLIKACIOU

3.1 REGISTRACIA A UKONCENIE VIRTUALNEJ REGISTRACNEJ POKLADNICE 2

Jednym zo spdsobov ako poZiadat o zaregistrovanie VRP 2 je cez samotnu aplikaciu VRP 2.
Podnikatel na prihlasovacej obrazovke klikne na tladidlo ,,O pridelenie kédu VRP mézete poziadat vo
svojej osobnej internetovej zéne” TU (pozri Obrazok 2). Po kliknuti na toto tlacidlo je podnikatel
presmerovany na prihlasenie sa do svojej osobnej internetovej zony.

Po prihldseni do svojej osobnej internetovej zéony ma podnikatel pristup k nasledujucim
formuldrom:

e Ziadost o pridelenie kédu VRP

e Oznamenie o ukonceni pouzivania VRP

e Ozndmenie o strate prihlasovacich udajov

V? e

Prihlaste sa prosim

Login

Heslo

O pridelena kogu VRP moZete poiadal vo 5vOie ¢

Obrdzok 2: Ziadost o pridelenie VRP - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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3.2 PRIHLASENIE DO APLIKACIE
3.2.1 PRVE PRIHLASENIE

Podnikatel na prihlasovacej obrazovke zada login a heslo, ktoré mu bolo doruéené finanénou
spravou a klikne na tlagidlo Prihlasit sa.

V? e

Prihlaste sa prosim

Login

Heslo

Obrdzok 3: Uvodnd obrazovka - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
Po prvom prihlaseni systém vyziada zmenu hesla. Podnikatel zada PIN kod (ten, ktory zadaval

na Ziadosti o pridelenie kddu VRP), pévodné heslo a dvakrat nové heslo. Po kliknuti na tlacidlo Ulozit
ho systém autorizuje na pracu s aplikaciou.
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Zmena hesla

Prihlasovacie meno:

O, 1234567891

Pin kad: (povinny ddaj)

(5

@

Pdvodné heslo: [povinny Udaj)

(=3

@

MNové heslo: (povinny Odaj)

(=3

@ °

Zopakovat nove heslo: (povinny Ud...

(5

@

Obrazok 4: Prvé prihldsenie - zmena hesla - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.2.2 PRIHLASOVANIE

Pri opakovanom prihlaseni podnikatel na prihlasovacej obrazovke zada login a heslo a klikne
na tladidlo Prihlasit sa (pozri Obrazok 3). Systém ho na zaklade vloZenych Gdajov autorizuje na pracu
s aplikaciou.

V pripade, Ze pouzivatel zadd nespravne prihlasovacie Udaje (aspon jedno z nich), uZivatelovi
nebude povoleny vstup do aplikacie a prihlasenie musi zopakovat (pozri Obrazok 5a a Obrazok 5b). Po
piatich za sebou nasledujucich neuspesnych pokusoch o prihldsenie bude pouZivatelovi automaticky
zablokovany pouZivatelsky Ucet na urcitu dobu. Doba blokovania uc¢tu sa so zvySujicim poctom
neuspesnych prihlaseni bude exponencialne zvySovat. Po uplynuti doby blokovania uctu a zadani
spravnych prihlasovacich udajov sa pouzivatelovi opat podari vstup do aplikacie.
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A Nesprévne priblasovacie meno alebo heslo. Prosiin preverte nastavenie Kidvesnice (SK/EN), zapnutie Kidvesy "CapsLock’, mozni zamenu Gisla nula za velké "0" a zémenu Gisla 1 za malé
pismeno "I". Pre viac info pozrite prirucku alebo kontaktujte calicentrum.

Prihlaste sa prosim
Login

1234567891

Heslo

Prinlasit sa

O pridelenie kadu VRP mdZete poZiadat vo svojg| osobnej
internetovej zone

Copyright © 2022 Finanéné riaditelstvo SR v1.0.2

Obrazok 5a: Prihldsenie sa do systému - nesprdvne zadané prihlasovacie udaje - web aplikdcia

Nesprévne prihlasovacie meno
alebo heslo. Prosim preverte
nastavenie kldvesnice (SK/EN),
zapnutie kldvesy "CapslLock",
moznt zémenu &isla nula za velké
"0O" a zdmenu ¢&isla 1 za malé
pismeno "I". Pre viac info pozrite
priruéku alebo kontaktujte
callcentrum.

Prihlaste sa prosim
Login

1234567891

Heslo

Prihldsit sa

O pridelenie kédu VRP mbZete poZiadat vo svojej
osobnej internetovej zéne

www financnasprava.sk
www.financnasprava.sk

Copyright ® 2022 Finanéné riaditelstvo SR v1.0.2

Obrdzok 5b: Prihldsenie sa do systému - nesprdvne zadané prihlasovacie udaje - mobilnd aplikdcia



3.2.3 PO PRVOM PRIHLASENI

Pre dalSie pouZivanie aplikacie musi podnikatel po prvom uspesnom prihlaseni do aplikacie
uskutoc¢nit nasledujuce kroky:
1. Nahrat polozky do kataldégu tovaru a sluzieb (pozri 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby
alebo 3.7.4 Import tovaru / sluZieb).
2. Vykonat nastavenia dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

3.3 MENU APLIKACIE

Po prihlaseni do aplikacie sa podnikatelovi zobrazi ivodna obrazovka, na ktorej su zobrazené
tlacidlda na rychly pristup k zadkladnym polozkdm menu (Novy doklad, Vystavené doklady, Tovar
a sluzby, Uzavierky) a ldaje o podnikatelovi (Ndzov a miesto predajného miesta, Adresa sidla,
Umiestnenie pokladnice, DIC (ak podnikatel nie je platca DPH), IC DPH (ak podnikatel je platca DPH),
ICO a Kéd pokladnice). Po kliknuti na tlacidlo Zobraz zostatok sa podnikatelovi na 5 sekind zobrazi
aktualny zostatok v pokladnici.

2 Podnikater
w & 99912345678910001

B8 Dashbosrd
7 Méte 13 nepredftanych sprdv ~ Zobrazit

Novy doklad —_— _—

Zaevidovanie paraganu
B
Vystavené doady
Novy doklad Vystavené doklady Tovar a sluzby Uzévierky

Tovar a sluzby
Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Pokladnica Podnikatel

Predainé miesto: Umiestnenie pokladnice: Adresa sidla Fakiuragné ddaje

Standardna pokladnica Ulica, stipisné &islo DIC: 1238567831
PsE, obec IC0: 12345678
Slovensko

Kéd pokladnice:

[E] Zobrazit zostatok
99912245678910001

Obrdzok 6a: Uvodnd obrazovka po prihldseni do systému - web aplikdcia
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ple]
hl

W>? Pz o= RO s

Predajné miesto:
] Mate 7 nepreitanych sprav ~ Zobrazit Standardna pokladnica

Umiestnenie pokladnice:

Novy doklad

Ulica, supisné éislo

PsC, obec
Slovensko
Vystavené doklady Kod pokladnice:
99912345678910001
Zobrazit zostatok
Novy paragén
Podnikatel
Tovar a sluzby
Adresa sidla:

Ulica, supisné &islo

P5C, obec
Uzévierky Slovensko
Fakturaéné Gdaje
Pokladnica DIC: 1234567891

1C0: 12345678

Predajné miesto:

uObrdzok.Gb: Uvodnd obrazovka po prihldseni do systému - mobilnd aplikdcia
3.3.1 ZAKLADNE MENU

Zakladné menu obsahuje polozky pre vyber zdkladnej kategérie funkcionality. Kliknutim na

ikonku vedla kaZdej kategérie si podnikatel zobrazi zoznam poloZiek pre blizSie rozliSenie sluzieb
v ramci zakladnej kategdrie funkcionality.
Zakladné menu obsahuje tlacidla:
e Novy doklad
e Zaevidovanie paragénu
e Vystavené doklady
e Tovar asluzby
e Uzavierky
e Reporty
e Nastavenia
e Umiestnenie pokladnice
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OF Dashboard

Novy doklad
B ©
Zaevidovanie paragonu
Novy doklad Vystavené doklady Tovar a sluzby

Vystavené doklady

Tovar a sluzby ¥ X

= Podnikatel

99912345678910001

Uzavierky

Uzavierky
Reporty
Nastavenia . ;
Pokladnica Podnikatel
Uniestnenie pokladnice
Predajné miesto: Umiestnenie pokladnice: Adresa sidla: Fakturaéné tdaje
Prenosna pokladnica Ulica, stipisné &islo DIC: 1234567891
PSC, obec Ulica, stpisné &islo 1&0: 12345678
PsC, obec IC DPH: SK1234567891
Slovensko

Kod pokladnice:

99912345678910001 Zobrazit zostatok

Verzia aplikicie: V105

Obrdzok 7a: Zdkladné menu s poloZzkami - web aplikdcia

EE Dashboard
Novy doklad
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady
Tovar a sluzby
Uzavierky
Reporty
Nastavenia

Umiestnenie pokladnice

Verzia aplikdcie: v1.0.5

Obrdzok 7b: Zdkladné menu s poloZzkami - mobilnd aplikdcia
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3.3.2 INFORMACNE MENU

Panel umiestneny hore, ktory je vzdy viditelny, zobrazuje logo, nazov aplikacie, zobrazenie
sprav, identifikaciu prihldaseného podnikatela a odhlasenie z aplikdcie, v pripade webovej aplikacie tiez
aktualny datum.

2 = Podnikatel o
Ve 99912345678910001

Obrdzok 8a: Informacné menu - web aplikdcia

W3 @ 3

Obrazok 8b: Informacné menu - mobilna aplikdcia

Podnikatel si mdze v aplikdcii zvolit svetly alebo tmavy vzhlad aplikacie. MoZznost menit vzhlad

0
o Y
aplikacie ma podnikatel po kliknuti na Sipku v informaénom menu (pre web aplikaciu) /
(pre mobilnd aplikaciu). Po kliknuti na tlacidlo ,,Vzhlad“ sa aplikacie prepne do svetlého alebo tmavého
rezimu.

3.3.3 ODHLASENIE Z APLIKACIE

Odhlasenie podnikatela z aplikacie je moZné pomocou tlaéidla Odhlasit sa, ktoré sa zobrazi po

0

b !"\.
kliknuti na Sipku v informa¢nom menu (pre web aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu).
Podnikatelovi sa nasledne zobrazi prihlasovacia obrazovka.
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]
Pony doaaz =] [
erasnase paracy
Novy doklad Vystavend doklady Tovar a shutby Uzdvierk:

o — _ —

i Pokladnica FaxCopy Pro s.r. 0,
Proders maevn Umstrarwe pokindoce Jres— ronrffaind cane
Uhca, vapane tilo Ulica, siptiné tnlo
Prenosnd pokiadnce O 1250
952, chec oL, cbec
O 12MS6T8

I DI SKi2sasemest

Kiss poktadoion

-
88123454 78910001 B zeernci2cstanch

i , Podnikatel
= 18.10.20 & 88812345678910001

& Vvzhlad o3
2  Zobrazit profil

&y Nastavenia

«] Odhiasit

Obrdzok 9a: Odhldsenie z web aplikdcie
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Vo o° E@E

(s Wazhlad

2 Zobrazif profil

Movy d ' »
o Mastavena

=] Odhlasi I

@ Wystavend doklady
Mevy paragdn
Tovar a sluiby

Uzdvierky

Pokladnica

Prenosnd pokladnica
Obrdzbk 9b .Odhh-:'l-s-énie z mobilnej aplikdcie
3.3.3.1 Odhldsenie z dévodu necdinnosti pouZivatela

Ak je podnikatel prihldaseny do aplikacie VRP 2 a bol dlhSie neaktivny (30 minut), systém vypise
upozornujucu hlasku o neaktivnosti a naslednom odhlaseni z aplikacie a za¢ne odpoditavat 5 minat. Ak
tdto doba ubehne, systém podnikatela automaticky odhlasi. Pocas odpocitavania 5 minut sa
podnikatel méze rozhodnut, &i chce zotrvat v aplikacii. Ak klikne na tlagidlo Ano, systém necha
podnikatela na obrazovke, na ktorej naposledy pracoval. Ak klikne na tlacidlo Nie, systém vrati
podnikatela na prihlasovaciu obrazovku.

3.3.3.2 Odhlasenie z dovodu prihlasenia iného pouzivatela
Ak je podnikatel prihlaseny do aplikacie VRP 2 a pod tymi istymi prihlasovacimi udajmi sa

prihlasi ind osoba, systém podnikatela, ktory bol prihlaseny pévodne, odhlasi z aplikacie a prihlasi
pouzivatela, ktory ako posledny zadal prihlasovacie udaje.

3.3.4 ZOBRAZENIE SPRAV
Zobrazenie sprav v aplikacii je mozné pomocou ikonky , nachddzajucej sa v informacnom
menu. Po kliknuti na ikonku sa podnikatelovi zobrazi obrazovka Spravy. V pripade novej spravy, resp.

neprecitanej spravy sa ikonka zobrazenia sprav zobrazuje so zelenou bodkou s poétom novych /

neprecitanych sprav . Podnikatel' si spravy moZe zobrazit aj prostrednictvom okna
upozornujliceho na pocet neprecitanych sprav (viac v kapitole 3.11 Spravy).
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3.4 NOVY DOKLAD

Podnikatel mdze pomocou tejto funkcionality vydavat PD, neplatné doklady, vkladat a vyberat
hotovost a prijimat platby za Uhradu faktiry v hotovosti. Tieto mozZnosti sa zobrazia kliknutim na
tla¢idlo Novy doklad.

Novy doklad A

Pokladni¢ny doklad
Neplatny doklad
Vklad

Vyber

Uhrada faktury

Obrdzok 10: Zdkladné menu - Novy doklad — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.4.1 POKLADNICNY DOKLAD

Podnikatel mdze pomocou tohto menu vydavat PD. Vytvorit novy doklad mézZe podnikatel bud
kliknutim na tlacidlo Novy doklad a vybratim polozky Pokladniény doklad v zakladnom menu alebo
kliknutim na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

" 2 Podnikatel
= w = 99912345678910001 ¥
Dashboard
Pokladni¢ny doklad
Novy doklad
< > Pokladniény doklad

Zaevidovanie paragonu

Vystavené doklady [ Typ polozky Kladna "
Polozky (0)
Tovar a sluzby
Q =) =2}
Uzavierky
ab ) te e of (xx 2z o0 [z (60 Celkové suma
< DPH: 0,00 €
Reporty
EAN test Jednougelo  Jednougelo | Miieke Palety Paradajky  Paragadajky  Peéivo Pero Pomaagrant
poukaz poukaz 2 kg kg kg
Nastavenia == 100,00 € 90,00 € 102€ 10,00 € 050¢€ 0,50 € 0,02€ 200¢€ 170€
Pomaranée | Test cent Test1 testds Tielko Uhrada Uhrada velkoformat  Vysava¢ 1 Vysavaé 2
kg poukazom  poukazom  tlaé
z
170€ 0,01€ 10,00 € - 417 € 100,00 € 90,00 € 50,00 € 100,00 € 110,00 €

Vysivac3  Zemiaky
kg

90,00 € 070€

Obrdzok 11a: Vytvorenie nového PD - web aplikdcia
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< Pokladniény doklad E/ kladna

Q B B E
ab te ° ef XX zz gh
EAN test Jednoléelov  Jednougelov | Mlieko
poukaz poukaz 2
100,00 € 90,00 € 102 €
Palety Paradajky Paragadajky  Petive
kg 1kg
10,00 € 0,50 € 0,50€ 0,02¢€
Pero Pomaagrané Pomaranée Test cent
1kg 1kg
200€ 170 € 170 € 0,01€
Test1 test45 Tielko Uhrada
poukazom
10,00 € -- 417 € 100,00 €

Uhrada velkoformate  Vyséavaé 1 Vysavaé 2
poukazom 2  tlag

90,00 € 50,00€ 100,00 € 110,00 €

Vysavaé 3 Zemiaky Tkg

90,00 € 070€

~ Polozky (0)
Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrazok 11b: Vytvorenie nového PD - mobilnd aplikdcia

Po kliknuti na tlac¢idlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.
Poznamka: K vytvoreniu PD je potrebné vopred si zadefinovat tovar a sluzby, tejto oblasti sa
venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pridat polozku dokladu vyplni nasledujice udaje:
e Vyberie typ poloZky:

o
o

predvyplnend Kladna — klasicky predaj tovaru,

vratené obaly — podnikatel vyberie v pripade, Ze chce vratit sumu za zdlohované
obaly (zdpornd suma) (postup pozri 3.4.1.1 Postup pri vytvdrani dokladu
s polozkou typu vratené obaly / odpoditana zaloha)

vymena poukazu — podnikatel vyberie v pripade vymeny jednoucelového
poukazu za tovar alebo poskytnutu sluzbu (zdpornd suma) (postup pozri 3.4.1.2
Postup pri vytvarani dokladu s poloZkou typu vymena poukazu)

vratenie tovaru — podnikatel vyberie v pripade zrusenia evidovanej polozky po jej
vytlaceni na pokladniénom doklade (postup pozri 3.4.1.3 Postup pri vytvarani
dokladu s poloZkou typu vratenie tovaru)

oprava — podnikatel vyberie v pripade opravy polozky uz zaevidovaného dokladu,
pricom opravou sa rozumie negacia povodnej polozky (postup pozri 3.4.1.4 Postup
pri vytvarani dokladu s poloZzkou typu oprava)

e Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
EAN kodu alebo kédu tovaru.

e Pozadanitovaru alebo sluzby, vpise mnoZstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3
desatinné miesta) a stladi tlacidlo Potvrdit.
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Zadajte pocet

Obrdzok 12: Zadanie mnoZstva - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po stlaeni tlac¢idla Pokraovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu) sa
nacita Sumar poloZiek. V pripade, ak chce zadanl polozku pouzivatel upravit, zvoli

W

moZnost Rozbalit moZnosti Gpravy poloZky - pri danej polozke.

Kliknutim na ikonu % zada poutzivatel zlavu uz pridanej polozky PD — mozné zadavat
percentudlnu zlavu (celé Cisla 0 — 100%) alebo absolutnu sumu zlavy (0 — celkovd cena na
PD v eurach) podla toho, aku formu zlavy ma podnikatel nastavenu (pozri 3.10.1
Nastavenia dokladu). Prednastavené je na hodnotu 0. Zlavu je mozné zadat len pre typ
polozky Kladna.

Kliknutim na ikonu pouzivatel vymaZe polozku PD.

+
Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / znizi mnoZstvo polozky na PD.

Kliknutim na ikonu pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovl cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tdto cena zadana (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby), doplni zlavu polozky PD. Stlaéi tladidlo UloZit zmeny.
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Dashboard

[ Novy dokiad -
Pokladniény doklad
Neplatny doklad
Vklad
Viber
Uhrada faktiry
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady
Tovar a sluzby
Uzavierky
Reporty

Nastavenia

Verzia apikieie: v1.5.2

Mlieko
1,02 €
klz

Sumar poloziek

< > + Sumar poloziek

Rozpis platieb dokladu

Platby v €
Typ platidia Suma (povinny ddaj)
Hotovost 270 € €

+ Pridat platbu

Platby v cudzej mene (v3etky polia su povinné)

+ Pridat platbu

Specificky (daj

Polozky (2]

Miieko
10z €

Pomaranée 1kg
170 €

o] +

e = Podnikatel
S 99912345678910001

K dhrade

Na uhradu: 2'70 €

Hotovost 270€

Zostava doplatit: 0'00 €

Vytvorit doklad

=
¥

Obrdzok 13a: Uprava polozky na PD — typ polozky Kladnd - web aplikdcia
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¢ Pokladniény doklad =+ Pridat poloZky < Pokladniény doklad -+ Pridat polozky < | Pokladniény doklad + Pridat polozky

Rozpis platieb dokladu Rozpis platieb dokladu Rozpis platieb dokladu
v Polozky (2) v Polozky (2)
Pomaranée 1kg Pomarance 1kg p
Platby v € 170€ 170€
Typ platidia Miieko A
102¢€ % Ty § VA
Hotovost
Milieko
Suma (povinny Gdaj) 12 E
270€ €

+ Pridat platbu

Platby v cudzej mene (vietky polia st
povinng)

<+ Pridat platbu

Specificky tdaj

~ Polozky (2)
Zostava doplatit: Zostava doplatit: Zostéava doplatit:

0,00 € 0,00 € 0,00 €

Obrdzok 13b: Uprava polozky na PD — typ polozky Kladnd - mobilnd aplikdcia

e Po uloZeni zmien zada Specificky udaj - ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po kliknuti na tlacidlo Pridat dalSie poloZky (web aplikacia) / Pridat polozky (mobilnd aplikécia)
sa zobrazi katalég tovarov a sluZieb.
Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tlacidlo Vytvorit

doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld

e
VR <
vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu (web aplikacia) /
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilna aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaéi (pozri Obrazok 15). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16). Zadané e-maily sa ukladaju a je
mozné ich opatovne pouzit. Historia emailov je dostupna len v rdmci zariadenia, na ktorom bol e-mail
zadany, pre mobilnu verziu, resp. v rdmci kombinacie pouzity webovy prehliadac a zariadenie pre
webovu verziu aplikacie VRP 2. V pripade, Ze bude mobilna aplikdcia odinStalovana, odstrani sa aj
zoznam uloZenych e-mailovych adries. To isté plati o vymazani vyrovnavacej pamate internetového
prehliadaca pre webovu verziu.
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Doklad €. 1 X

ID dokladu
V-3D0ES3F3840A48768E53F3840A1-TEST

=7 Odoslat na E-mail

Obrdzok 14: Vytvorenie PD - vygenerované ID dokladu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

POKLADNICNY DOKLAD &. 0033

Podnikatel

Ulica, supisné Sisko, PSE, obec

Predajné ndesta;

Ulica, siipisne &isks, PSC, obec

DIC: 1234567331

00 12345678

Kid pokladnice:  99912345678310001

06.06.2022 14:18.00

1D dokcladu: V-A408CFARI3DEAZDIEACF4EI3DER-TEST -
OKP: ThScui0eb-15606E20-h 5 159e1-19995023-5a511475 CVERTE DOKLAD PRI 0 RN

Paradajky Tkg
1x

01000 £ 10% 010€
SPOLU MA UHRADL: 0,10 €
Hatovost 010

Obrdzok 15: Viytvorenie PD — typ polozky Kladnd - ndhlad dokladu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Odoslat doklad =

ID dokladu
V-A7EE34EFBD&24D1AAEI4EFBDA2F-TEST

E-mail (povinny udaj)

™M Odoslat

Obrdzok 16: Vytvorenie PD - detail odoslania dokladu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Privytvarani PD ma podnikatel moZnost na prijatie hotovosti alternativneho typu platidla alebo
prijatie cudzej meny a vsetky operacie vykazat na doklade (pozri 3.4.6 Platba cudzou menou, 3.4.7
Zadavanie rozpisu platidiel).

3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vratené obaly / odpocitana zaloha

Podnikatel klikne na tlac¢idlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zakladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Poznamka: K vytvoreniu PD je potrebné vopred si zadefinovat tovar a sluzby, tejto oblasti sa
venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pokladniény doklad vyplni nasledujuce udaje:

e Vyberie Typ poloZzky — vratené obaly alebo odpocitana zaloha
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[® Novy doklad
Pokladnicny doklad
Neplatny doklad

Vklad

Zaevidovanie paragonu
Vystavené doklady
Tovar a sluzby

Uzavierky

Nastavenia

Vysavac 1
-100,00 €

Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
EAN kodu alebo kodu tovaru.

VpiSe mnoistvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta) (pozri
Obrazok 12).

Po stladeni tlac¢idla Pokraéovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnd aplikaciu) sa
nacita Sumar polozZiek. V pripade, ak chce zadanu polozku pouzZivatel upravit, zvoli

moZnost Rozbalit moZnosti Gpravy poloZky - pri danej polozke.

Kliknutim na ikonu o pouzivatel vymaze polozku PD.

t
Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / zniZzi mnoZstvo polozky na PD.

Kliknutim na ikonu pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tdto cena zadana (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby). Stlaéi tla¢idlo UloZit zmeny.

Podnikatel

B somsemacn v

Sumar poloziek

< > > Sumir poloziek

Specificky udaj K dhrade
Polozky (1) veat -100,00 €

Vysdvag 1
100,00 €

b | I Z

Obrdzok 17a: Uprava polozky na PD — typ poloZky Vrdtené obaly / Odpocitand zdloha - web aplikdcia
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< ] Poldadnitny dokiad + Pridat polozky < | Pokladniény doklad + Pridat polozky < Pokladniény doklad + Pridat polozky

Specificky Udaj Specificky tdaj Specificky tdaj

v Polozky (1) v Polozky (1)

Vysavaé 1 Vysavac 1 =
-100,00 € -100,00 €

~ Polozky (1)
Zostava doplatit Zostava doplatit: Zostava doplatit:

0,00 € 0,00 € 0,00 €

Obrdzok 17b: Uprava poloZky na PD — typ polozky Vrdtené obaly / Odpocitand zdloha - mobilnd aplikdcia

e Po uloZeni zmien zada Specificky udaj - ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po kliknuti na tlacidlo Pridat dalSie poloZky (web aplikacia) / Pridat polozky (mobilnd aplikécia)
sa zobrazi katalég tovarov a sluZieb.
Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tlacidlo Vytvorit

doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld

e
VR <
vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu (web aplikacia) /
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilna aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 18). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).
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POKLADMICNY DOKLAD &. D060

Podnilkcatel

Ulica, sipisné &k, PSE, obec

Pradagne miestoc

Ulica. sdpisne disko. P5C. obec

DIt 12345678391

IC0: 12345678

Kad pokladnice: 99912345678910001

09.06.2022 082242

ID doklsdu: V-9 3BE00S58DE04C2IBEOD S5BDE0A-TEST

OKP: e5073418-577 Bocab-daddde 5-29990e52-5441 7551 OWERTE mmn-pcuqun KOO
Tavar &

1= -1.0000 € 0% 100 €
SPOLU NA UHRADL: -1,00 €
Wratif -1,00 €

Obrdzok 18: Viytvorenie PD — typ polozZky Vrdtené obaly / Odpocitand zdloha - ndhlad dokladu —
web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.4.1.2 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vymena poukazu

Pri jednoucelovom poukaze je uz v ¢ase vystavenia zndme miesto dodania tovaru alebo sluzby,
na ktoré sa poukaz vztahuje a dan splatna z tohto tovaru alebo sluzby, sa pouzije sadzba DPH platna
pre tovar alebo sluzbu, na ktoré sa jednotcelovy poukaz vztahuje.

A) Vymena poukazu za predaj polozZiek s rovnakou vyskou ako je hodnota poukazu
(priklad: cena tovaru vo vyske 100,- eur, hodnota jednotcelového poukazu vo vyske 100,- eur)

Podnikatel klikne na tlacidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zakladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Poznamka: K vytvoreniu PD je potrebné vopred si zadefinovat tovar a sluzbu. Na ucéel vymeny
jednoucelového poukazu je potrebné zadefinovat jednoucelovy poukaz ako novy tovar alebo sluzbu,
tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pridat poloZku dokladu vyplni nasledujice Udaje:

e Vyberie Typ polozky — Kladna

e Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,

EAN kodu alebo kédu tovaru.
e Nasledne vyberie Typ polozky — Vymena poukazu.
e Vyberie jednoucelovy poukaz z prislusnou hodnotou z katalégu tovaru.

e Po stlaceni tlacidla Pokraovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu) sa
nacita Sumar poloziek.
e V pripade, ak chce zadanu polozku pouZivatel upravit, zvoli moznost Rozbalit moZnosti

upravy polozky - pri danej polozke.

o

e Kliknutim na ikonu % zada poutzivatel zlavu uz pridanej polozky PD — mozZné zadavat
percentudlnu zlavu (celé Cisla 0 — 100%) alebo absolutnu sumu zlavy (0 — celkovd cena na
PD v eurach) podla toho, aku formu zlavy ma podnikatel nastavenu (pozri 3.10.1
Nastavenia dokladu). Prednastavené je na hodnotu 0. Zlavu je mozné zadat len pre typ
polozky Kladna.

e Kliknutim na ikonu o pouzivatel vymaze polozku PD.

+
e Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / znizi mnozstvo polozky na PD.
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e Kliknutim na ikonu pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tdto cena zadana (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby). Stlaéi tlagidlo UloZit zmeny.

e Pre doplnenie ¢isla jednoucelového poukazu, zvoli pouzivatel moznost Upravit - pri
danom jednoucelovom poukaze a vpise Cislo jednoucelového poukazu. Stlaci tlacidlo
Ulozit zmeny.
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= o Podnikatel’
B 24.02.2023 = 99912345678910001 e

Dashboard
Sumar poloziek
Novy doklad
< s > Sumér poloziek
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady Specificky udaj K hrade

Tovar a sluzby

y 0,00 €

Uzavierky Cena poloziek: 0,00 €
Vysdvaé 1
100,00 € v
Reporty . Vytvorit doklad
Uhrada poukazom
-100,00 €
Nastavenia

Uhrada poukazom
-100,00 €

vymena poukazu { 20 % DPH [ jedn. cena 100,00 €

“ jmj +

Uhrada poukazom

Typ poloZky

vymena poukazu

MnoZstvo (povinny udaj)

1,000

Jednotkova cena s DPH (povinny udaj)

100,0000 € €

Cislo jednou&elového poukazu

Predaj tovaru { sluZby v mene inej osoby

Zaklad DPH: Sadzha DPH:

83,3333 € 20 %

Obrdzok 19a: Uprava ¢&isla jednotcelového poukazu na PD — web aplikdcia

Vymazat
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< Pokladniény doklad

-+ Pridat poloZky

Specificky tdaj

Zostava doplatit:

0,00 € v

< Pokladniény doklad

Specificky udaj
v PoloZky (2)
Vysavaé 1
100,00 €

Uhrada poukazom
-100,00 €

Zostéava doplatit:

< Pokladniény doklad

-+ Pridaf polozky

Specificky Gdaj
~ PoloZky (2)
Vysavaé1
100,00 €

Uhrada poukazom
-100,00 €

Zostava doplatit:
000€

Uhrada poukazom

Typ poloZky

vymena poukazu

MnoZstvo (povinny tdaj)

1,000

Jednotkova cena s DPH (povinny udaj)

100,0000 € 3

Cislo jednouéelového poukazu

Predaj tovaru [ sluzby v mene inej osoby

Zaklad DPH:

83,3333 €

Sadzba DPH:

20 %

[ Vymazat ]

Obrdzok 19b: Uprava ¢isla jednotcelového poukazu na PD — mobilnd aplikdcia
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e Po uloZeni zmien zada Specificky Udaj - ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po kliknuti na tla¢idlo Pridat d'alsie polozky (web aplikacia) / Pridat polozky (mobilnd aplikacia)
sa zobrazi kataldg tovarov a sluzieb.
Po vyplneni vSetkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tlacidlo Vytvorit

doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld

W/-°
£
(web aplikacia) /

vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tladidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilna aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrdzok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytla&i (pozri Obrdzok 20). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADNICNY DOKLAD &. 0006

Podnikatel

Ulica, stipisné iclo, PSE, obec
Predajné miesto:

Ulica, supisné &islo, PSE, obec
DIE: 1234567891

IC DPH: 5K1234567891

IE0: 12345678

Kéd pokladnice: 99912345678910001
29.09.2022 09:05:56

D dokladu: V-E861452C2D2A404FA1452C2D2A8-TEST CVERTE DOKLAD POMCOL OR KU
OKP: 418f0775-F 3b84109b-df79aabe-B0a539e5

Vysdvat 1

1x 100,0000 € 20 % 100,00 €
Uhrada poukazom

1% -100,0000 € 20 % -100,00 £

Gislo poukazu: 0001

SPOLU NA UHRADU: 0,00 €
DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:

20% 0,00€ 0,00€ 0,00 €

Spolu: 0,00€ 0,00 € 0,00€

Obrdzok 20: Ndhlad PD — typ poloZky Vymena poukazu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

B) Vymena poukazu za predaj poloZiek s vy$Sou sumou ako je hodnota poukazu
(priklad: cena tovaru vo vyske 110,- eur, hodnota jednotucelového poukazu vo vyske 100,- eur)

Podnikatel klikne na tla¢idlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zdkladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Poznamka: K vytvoreniu PD je potrebné vopred si zadefinovat tovar a sluzbu. Na uéel vymeny
jednoucelového poukazu je potrebné zadefinovat jednoucelovy poukaz ako novy tovar alebo sluzbu,
tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pridat polozku dokladu vyplni nasledujice udaje:

e Vyberie Typ polozky — Kladna — klasicky predaj tovaru.

e Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,

EAN kddu, alebo kédu tovaru.
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e Nasledne vyberie Typ polozky — Vymena poukazu.
e Vyberie jednoucelovy poukaz z prislusSnou hodnotou z katalégu tovaru.

e Po stlaceni tlac¢idla Pokraéovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnd aplikaciu) sa
nacita Sumar poloziek.
e Vpripade, ak chce zadanu polozku pouZivatel upravit, zvoli moznost Rozbalit moZnosti

upravy polozky - pri danej polozke.

o

e Kliknutim na ikonu % zada pouzivatel zlavu uz pridanej polozky PD — mozné zadavat
percentualnu zlavu (celé cisla 0 — 100%) alebo absolutnu sumu zlavy (0 — celkova cena na
PD v eurach) podla toho, aku formu zlavy ma podnikatel nastavenu (pozri 3.10.1
Nastavenia dokladu). Prednastavené je na hodnotu 0. Zlavu je mozné zadat len pre typ
polozky Kladna.

e Kliknutim na ikonu o pouzivatel vymaze polozku PD.

P
e Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / znizi mnoZstvo polozky na PD.

e Kliknutim na ikonu pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tdto cena zadand (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby). Stlaéi tla¢idlo UloZit zmeny.

e Pre doplnenie ¢&isla jednoucelového poukazu, zvoli pouzivatel moznost Upravit - pri
danom jednoucelovom poukaze a vpise Cislo jednoucelového poukazu. Stlaci tlacidlo
UloZit zmeny.

= 2 = Podnikatel
= 99512345678910001

Dashboard

Sumar poloziek

Novy doklad < > Sumér poloziek

Zaevidovanie paragénu

Rozpis platieb dokladu K uhrade
Vystavené doklady
Platby v € )
Tovar a sluzby Na thradu: 1000 €
1
Typ platidla inny tdaj)
Uzévierky Hotovost 10,00 € £
Hotovost 10’00 £
- + Pridat platbu
Reporty Zostava doplatit: 000 £
i

Nastavenia

Platby v cudzej mene (v3etky polia su povinné)

+ Pridat platbu

Specificky Udaj

potzes 2

Vysavag 2
110,00 €

Uhrada poukazom
cle: V15.2 ~100,00 €

Obrdzok 21a: Viytvorenie PD — typ poloZky Vymena poukazu —
predaj vo vyssej hodnote ako hodnota poukazu - web aplikdcia

35



< Pokladniény doklad -+ Pridat poloZky

Rozpis platieb dokladu

Platby v €

Typ platidla
Hotovost

Suma (povinny udaj)

10,00 € €

<+ Pridat platbu

Platby v cudzej mene (vietky polia su
povinné)

4+ Pridat platbu

Specificky udaj

~ Polozky (2)
Zostava doplatit

0,00 €

Obrdzok 21b: Vytvorenie PD — typ poloZky Vymena poukazu —
predaj vo vyssej hodnote ako hodnota poukazu - mobilnd aplikdcia

e Po uloZeni zmien zadd Specificky Udaj - ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po kliknuti na tla¢idlo Pridat d'alsie polozky (web aplikacia) / Pridat polozky (mobilna aplikacia)
sa zobrazi katalég tovarov a sluZieb.
Po vyplneni vietkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tlacidlo Vytvorit

doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld

e
Ve <
vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu (web aplikacia) /
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikéciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tladidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrdzok 22). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

V pripade pouzitia jednoucelového poukazu s niZzSou hodnotou ako je hodnota tovaru,
kupujuci doplati rozdiel v hotovosti, prip. inym sp6sobom.
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POKLADNIENY DOKLAD &. 0007

Podnikatel

Ulica, sipisné &isle, PSC, obec
Predainé miesto:

Ulica. sipisné &islo. PSC, obec
DIC 1234567891

& DPH  SK1234567891

B0 12345678

Kéd pokladnice: 999123456728810001
29.09.2022 09:15:15

ID dokladu: V-547265CCF98743F0B265CCFI871-TEST OVERTE DOKLAD POMOCOU OR KODU
OKP: f816fee2-c213ac39-1fbf92ff-6c3fBbac-22862f18

Vysdvaé 2

1x 110,0000 € 20 % 110,00 £
Uhrada poukazom

1x -100,0000 € 20 % -100,00 £

Gislo poukazu: 0002

SPOLU NA UHRADU: 10,00 €
Hotovost 10,00 €
DPH REKAPITULACIA
Sadzba: Bez DPH: DPH: Celkom:
20% 833€ 167 € 1000 €
Spolu: 833¢€ 167 € 10,00 €

Obrdzok 22: Nahlad PD — typ poloZky Vymena poukazu —
predaj vo vyssej hodnote ako hodnota poukazu — web aplikdcia aj mobilna aplikdcia

C) Vymena poukazu za predaj polozZiek s nizSou sumou ako je hodnota poukazu
(priklad: cena tovaru vo vyske 90,- eur, hodnota jednoucelového poukazu vo vyske 100,- eur)

Podnikatel klikne na tlacidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zakladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tla¢idlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Poznamka: K vytvoreniu PD je potrebné vopred si zadefinovat tovar a sluzbu. Na Gcéel vymeny
jednoucelového poukazu je potrebné zadefinovat jednoucelovy poukaz ako novy tovar alebo sluzbu,
v tomto pripade zadat hodnotu jednouéelového poukazu vo vyske hodnoty tovaru, za ktory sa
vymiena. Tejto oblasti sa venuje kapitola 3.7.2 Pridanie nového tovaru / sluzby.

Podnikatel v ¢asti Pridat polozku dokladu vypini nasledujice tudaje:

Vyberie Typ polozky — Kladna — klasicky predaj tovaru.

Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu. Tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu,
EAN kddu, alebo kédu tovaru.

Nasledne vyberie Typ polozky — Vymena poukazu.

Vyberie jednoucelovy poukaz z prislusSnou hodnotou z katalégu tovaru.

Po stlaceni tla¢idla Pokraéovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnd aplikaciu) sa
nacita Sumar poloziek.
V pripade, ak chce zadanu polozku pouZivatel upravit, zvoli moznost Rozbalit moznosti

upravy polozky - pri danej polozke.

o

Kliknutim na ikonu % zadd pouzivatel zlavu uz pridanej polozky PD — mozné zadavat
percentualnu zlavu (celé Cisla 0 — 100%) alebo absoldtnu sumu zlavy (0 — celkova cena na
PD v eurach) podla toho, aku formu zlavy méa podnikatel nastavenu (pozri 3.10.1
Nastavenia dokladu). Prednastavené je na hodnotu 0. Zlavu je mozné zadat len pre typ
polozky Kladna.

Kliknutim na ikonu o pouzivatel vymaze polozku PD.
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P
e Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / znizi mnozstvo polozky na PD.

e Kliknutim na ikonu pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tdto cena zadana (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby). Stlaéi tla¢idlo UloZit zmeny.

e Pre doplnenie ¢isla jednoucelového poukazu, zvoli pouzivatel moznost Upravit - pri
danom jednoucelovom poukaze a vpise Cislo jednoucelového poukazu. Stlaci tlacidlo
Ulozit zmeny.

= 2 odnikatel
= W B 2991234; 678910001
Dashboard
Sumar poloziek

Novy doklad

< > > Sumar poloziek

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady Specificky tdaj K thrade

Tovar a sluzby o
pocts 2 -10,00 €
:

Uzavierky
Vysavaé 3
90,00 €

Reporty .
Uhrada poukazom
~100,00 €

Nastavenia

Obrdzok 23a: Viytvorenie PD —typ poloZky Vymena poukazu —
predaj v nizsej hodnote ako hodnota poukazu - web aplikdcia
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< Pokladniény doklad -+ Pridat poloZky

Specificky Gdaj
~ Polozky (2)

Vysavaé 3
90,00 €

Uhrada poukazom
-100,00 €

Zostava doplatit:

0,00 €

Obrdzok 23b: Vytvorenie PD — typ poloZky Vymena poukazu —
predaj vo nizsej hodnote ako hodnota poukazu - mobilnd aplikdcia

e Po uloZeni zmien zadd Specificky Udaj - ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po kliknuti na tla¢idlo Pridat d'alsie polozky (web aplikacia) / Pridat polozky (mobilna aplikacia)
sa zobrazi katalég tovarov a sluZieb.
Po vyplneni vietkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tlacidlo Vytvorit

doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld

e
Ve <
vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu (web aplikacia) /
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikéciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tladidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 24). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

Pri pouZiti jednoucelového poukazu na nakup tovaru alebo sluzby v nizSej hodnote, ako je
hodnota jednoucéelového poukazu, nie je podnikatel povinny rozdiel kupujicemu vyplatit.
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POKLADHIENY DOKLAD &. 0004

Podnikatel
Ulica, supisné Eislo, FSC, obec .

Predajné miesta: Ulica, sapisné Sisba, P5E, obec
Prenceni nekindnica

Dl 12345678391

i DPH: 5K1234567831

KO 12345678

Kod pokfadnice  99912345678310001 [ |

24,002 2023 121417

ID dokladh V-CEESCE EDFETAET FASCD EDFATF-TEST AVERTE DOKLAD POMOCOU R Ko

OKP: 695§3%4a-doalBlbE-cidod 22 0-T0F9aB 5202 4ca3 T8

Wysdvak 3
1= S0,0000 € 20% 20,00 €

Ufwada poukazam
1= -100,0000 € 0% 100,00 €

SPOLU NA OHRADL: =10,00 €
Mranl -10,00 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba: Bez DPH: DEH: Celkam:
0% B33 € -1.67 £ -10,00 €
Spalu: Ba3 ¢ -1,67 € -10,00 €

Obrdzok 24: Nahlad PD — typ poloZky Vymena poukazu —
predaj vo niZsej hodnote ako hodnota poukazu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.4.1.3 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu vratenie tovaru

Podnikatel md moZnost vytvorit PD pre vratenie tovaru po vytvoreni uZ platného PD, ato
vytvorenim dalSieho platného PD, v ktorom sa nachddzaju vratené polozky so zdpornou cenou.

Vratenie tovaru je mozné len pre typ polozky Kladna. Ostatné polozky typu Vratené obaly,
Odpocitana zdloha a Vymena poukazu sa pri vyhladani pévodného PD nezobrazia.

Podnikatel klikne na tlacidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zakladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Podnikatel v ¢asti Pridat polozku dokladu vyplni nasledujice udaje:

e Vyberie Typ polozky — vratenie tovaru

V tomto pripade je mozné postupovat dvoma sp6sobmi:

A) Vyhladat pévodny doklad — ak bol pévodny doklad zaevidovany danou VRP 2 alebo inou
VRP 2 patriacou rovnakému podnikatelovi, je mozné tento doklad vyhladat a urcit z neho
tovar, ktory ma byt vrateny. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Podnikatel zadd den zaevidovania dokladu a poradové cislo dokladu.

2. Po kliknuti na Vyhladat produkt, ak existuje viac dokladov, tak sa zobrazi zoznam
dokladov, z ktorého si podnikatel podla kédu pokladnice a celkovej ceny dokladu
vyberie spravny doklad.

3. Nasledne si vyberie tovar / sluzbu z vybraného dokladu a zadd mnozstvo.
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= podnikatel o
99912345678910001

Cashboard
Pokladnicny doklad
[® Novy dokiad -
« > Pokladniény doklad
Pokladnicny doklad
Neplatnj doklad
E Tve polozky vratenie tovaru )
Vilad Polozky (0)
Viber | Q Hiadat I‘. Manusine
Uhrada faktdry
Deii zaevidovania dokladu (povinny Gdaj) Gislo dokladu (povinny udaj)

= Celkova suma
24.02.2023
< DPH: 0,00 €
Zaevidovanie paragonu

Q Vyhradat
Vystavené dokiady

Tovar a sluzby
Uzévierky
Reporty

Nastavenia

Verzia apilkacie: v1.5.2

Obrdzok 25a: Vrdtenie tovaru - vyhladanie dokladu - web aplikdcia

< Pokladniény doklad E vratenie tovaru

Q Hradat |Zs Manugine

Den zaevidovania dokladu (povinny Gdaj)

24.02.2023 B

Cislo dokladu (povinny tdaj)

~ Polozky (0)
Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 25b: Vrdtenie tovaru - vyhladanie dokladu - mobilnd aplikdcia
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Dashboard

Pokladni¢ny doklad

Novy doklad

< > Pokladnicny doklad
Zasvidovanie paragénu
Vystavené doklady [Z Typpolozky  vritenie tovaru
Tovar a sluzby
Uzavierky Defi zaevidovania dokladu (povinny udaj) Cislo dokladu (povinny udaj)
24.02.2023 0001

Reporty
Nastavenia

Milieko Pomaranée

102¢€ 170€

Verzia apliicie: v1.5.2

Zadajte pocet

Potvrdit

Q Hiadat

= Manuine

]

Polozky (0)

Celkovd suma
s DPH:

Obrdzok 26a: Vrdtenie tovaru - vyhladdvanie dokladu - web aplikdcia

Podnikatel
99912345678910001

0,00 €
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< | Pokladniény doklad [Z vratenie tovaru

Q Hladat s Manuélne

Defi zaevidovania dokladu (povinny Gdaj)

24.02.2023 =

Cislo dokladu (povinny Gdaj)

0001

Miieko Pomaranée
P
1.02€ 170 €
~ Polozky (0)
Celkova suma s DPH:
0,00 €

Obrdzok 26b: Vrdtenie tovaru - vyhladdvanie dokladu - mobilnd aplikdcia

Zadajte pocet

=]

Potvrdit

Po kliknuti na tladidlo Pokraovat (pre webovi aplikdciu) /

(pre mobilnu aplikaciu)

a nasledne kliknutim na tlagidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytla&i (pozri Obrdzok 27). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMICNY DOKLAD &. 0040

Padnikatel

Ulica, supisné Eizks, PSC, obec

Predagmé miesto:

Ulica, sipisné Siska, PSC, abec

DIt 1234567831

IG0: 12345678

Kad pokladnices 33312345678310001

07.06.2022 07:5725

1D dakladu: V-03CHESTEEST 54 6FIBIESTAEST S0-TEST
OKP: 6bb3bd54-fofe440e 73121 527-b1 Bod2de- She7 473f

- L]
OWERTE DOKLAD POMOCOU QR KODU

Paradajky 1kg (Vrétenie tavaru polaZka)

ID pavodného dokladu: ¥-75C04 3B TEEDADASBDAIRETBEOO-TEST

1= -0,1000 € 10% A0,10€

SPOLU NA UHRADU: -0,10 €
010€

Viratif

Obrdzok 27: Viytvorenie PD — typ polozky Vrdtenie tovaru - ndhlad dokladu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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B) Manudlne zaevidovat vratenie tovaru — v pripade, 7e pdvodny doklad sa vzozname
zaevidovanych dokladov nenachdadza, je mozné po manudlnom vypisani povinnych udajov
zaevidovat vratenie tovaru. V takomto pripade je postup nasledovny:

Po kliknuti na Manualne zaevidovanie sa zobrazia povinné polia, ktoré je potrebné vyplnit:

o Identifikator dokladu

o Nazov tovaru / sluzby

o Mnoistvo

o Jednotkovd cena s DPH

o Sadzba DPH

o anepovinné pole Slovna informacia (zobrazi sa v pripade vyberu 0% sadzby
DPH).

Po zadani vietkych tdajov a kliknuti na Pridat polozku je moZné pokracovat v pridavani dalsich
poloziek alebo doklad vytvorit a vytlacit / odoslat.

Po kliknuti na tla¢idlo Pokra€ovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)

a nasledne kliknutim na tlaéidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi nidhlad dokladu a okno pre tlaé, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytla&i (pozri Obrdzok 27). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

= 2 Podnikatel
<=
= Va & 99912345678910001 h

Pokladni¢ny doklad
A nowy dokiad -

Fokladnien;

Neplatny doklad

[ Typ polozky vratenie tovaru

Vidad Polozky (0)

Uhrada faktiry

Identifikator dokladu (po

e .
com 0,00 €

Zaevidovanie paragénu

Nézov dokladu / tevaru (povinny Gda
Vystavené doklady
Miieko

ovar a sluzby Mnozstvo (povinny Gda)
Jednotkova cena s DPH (povinny tdaj)
Sadzba DPH

Predaj tovaru / sluzby v mene ingj 0soby

+ Pridat polozku

Obrazok 28a: Vrdtenie tovaru — manudlne zaevidovanie — web aplikdcia
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W 2

Dashboard

Novy doklad

Zaevidovanie paragonu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Verzia aplikdcie: V15.2

< Pokladniény doklad E,: vratenie tovaru

Q Hradaf] = Manudine

Identifikator dokladu (povinny udaj)

V-3DOES3F3840A48768E53F 3840A1-TEST

Nazov dokladu / tovaru (povinny Gdaj)

Miieko

MnozZstvo (povinny Gdaj)

1,000

Jednotkova cena s DPH (povinny adaj)

1,0200 € €

Sadzba DPH (povinny udaj)

Predaj tovaru / sluZby v mene inej osoby

A Polozky (0)
Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 28b: Vrdtenie tovaru — manudlne zaevidovanie — mobilnd aplikdcia

= Podnikatel .
99912345678910001
Pokladni¢ny doklad
< > Pokladni¢ny doklad
[ Typ polozky vrétenie tovaru .
Polozky (1)
Q Hladat =2 Manudine
Miieko
-1,02 € .
Identifikdtor dokladu (povinny Udaj)
Nazov dokladu [ tovaru (povinny daj) geDI;::é suma -1 '0 2 €
MnoZstvo (povinny idaj) Pokracovat

1,000

Jednotkova cena s DPH (povinny Udaj)
Sadzba DPH (povinny (daj)

Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

+ Pridat poloZku

Obrdzok 29a: Vrdtenie tovaru - manudlne zaevidovanie — web aplikdcia
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< | Pokladniény doklad [Z vrtenie tovaru < Pokladniény doklad [& vratenie tovaru

Q Hradat s Manuilne Q Hradat s Manualine
~ Poloiky (1)
Milieko

-1,02€

Identifikator dokladu (povinny Udaj)
Nazov dokladu / tovaru (povinny udaj)

Mnozstvo (povinny Gdaj)

1,000

Jednotkovd cena s DPH (povinny Udaj)
Sadzba DPH (povinny 0daj)

Predaj tovaru / sluZby v mene inej osoby

+ Pridat poloZku

~ Pologky (1)

Celkova suma s DPH: Celkova suma s DPH!

-1,02 € 21,02 €

Obrdzok 29b: Vrdtenie tovaru - manudlne zaevidovanie — mobilnd aplikdcia
3.4.1.4 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu oprava

Podnikatel' m& moZnost vytvorit PD pre opravu po vytvoreni uz platného PD, a to vytvorenim
dalSieho platného PD, v ktorom sa nachadzaju opravné polozky s kladnou aj zdpornou cenou.

Podnikatel klikne na tlacidlo Novy doklad a vyberie polozku Pokladni¢ny doklad v zakladnom
menu alebo klikne na Novy doklad v menu rychleho pristupu.

Po kliknuti na tlacidlo Novy doklad sa zobrazi formular pre vytvorenie PD.

Podnikatel v ¢asti Pridat polozku dokladu vypini nasledujice tudaje:

e Vyberie Typ polozky — oprava

V tomto pripade je mozné postupovat dvoma spdsobmi:

A) Vyhladat pévodny doklad — ak bol pévodny doklad zaevidovany danou VRP alebo inou VRP
patriacou rovnakému podnikatelovi, je mozné tento doklad vyhladat a urcit z neho tovar,
ktory ma byt vrateny. V takomto pripade je postup nasledovny:

1. Podnikatel zada den zaevidovania dokladu a ¢islo dokladu.

2. Po kliknuti na Vyhladat, ak existuje viac dokladov, tak sa zobrazi zoznam dokladov, z
ktorého si podnikatel podla Kédu pokladnice a celkovej ceny dokladu vyberie spravny
doklad.

3. Nasledne si vyberie tovar / sluzbu z vybraného dokladu. Mnozstvo je needitovatelné.

4. Po kliknuti na Pridat polozku je moZné pokracovat v priddvani dalSich poloZiek alebo
doklad vytvorit a vytlacit / odoslat.

46



Podnikatel
[}

99912345678910001 e

Dashboard
Pokladnicny doklad
Novy doklad
< > Pokladni¢ny doklad
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady B 1yp polozky oprava
Polozky (0)
Tovar a sluzby s Manuaine
Uzvierky Defi zaevidovania dokladu (povinny Udaj) Cislo dokladu (povinny udaj)
24.02.2023 0001 Celkova suma
Sopr: 0,00 €
Reporty
Q vyhradat
Nastavenia

Verzia apikicie: v15.2

Obradzok 30a: Oprava - vyhladanie dokladu - web aplikdcia

< Pokladniény doklad

Q. Hradat

=% oprava

s Manuilne

Defi zaevidovania dokladu (povinny Gdaj)

24.02.2023

Cislo dokladu (povinny udaj)

0001

~ PoloZky (0)

Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 30b: Oprava - vyhladanie dokladu - mobilnd aplikdcia
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Dashboard

Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystaveng doklady

Tovar a sluzby

Uzévierky

Reporty

Nastavenia

Verzia aplicheie: v1.5.2

Pokladni¢ny doklad

« > Pokladniénj doklad

[E Typ polozky oprava

Q Hiadat = Manudine
Defi zaevidovania dokladu (povinny Gdaj) Cislo dokladu (povinny udaj)
24022023 B 0001
Q Vyhladat
Milieko Pomaranée
Tkg

102¢ 170€

Palozky (1)

Milieko

Somn ™ -1,02 €

Pokra&ovat

Obrdzok 31a: Oprava - vyhladanie dokladu - web aplikdcia

E Podnikatel v
99912345678910001
Polozky (0)
Zatial neméite pridand Ziadnu polozku

Celkovd suma
s DPH:

0,00 €
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¢ Pokladniény doklad [Z oprava ¢ Pokladniény doklad [Z oprava

Q Hradat s Manudlne Q Hladat = = Manudlne
~ Polozky (1)
- . . . Miieko
Den zaevidovania dokladu (povinny udaj) 102€ .
24.02.2023
i o} 2
Cislo dokladu (povinny Gdaj)
0001
Milieko
102€ 170€
~ PoloZky (0)
Celkova suma s DPH Celkova suma s DPH:
0,00 € -1,02 €
Obrdzok 31b: Oprava- vyhladdvanie dokladu - mobilnd aplikdcia
Po kliknuti na tladidlo Pokraovat (pre webovu aplikéciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
a nasledne kliknutim na tlac¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)

sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlaé, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 32). Po kliknuti na tla¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMICNY DOKLAD &. 0044

Podnilcated
Ulica, sdpe
Predainé miesta

Ulica, sipisne disks, PSC, obec

Dt 1234567891

ICoe 12345678

Kad pokladnice 99912345673910001

07.06.2022 10:10:05

ID doklsdu- V-1 ADODEDEISAF 4B 5290DEDESSEFD- TEST
OKP. 2ab23730-05045562-dad3M 1B-e7 564bId- 721 eeedl CAVERTE DOKLAD POMDCOU QR KODU

0034 [Dprasna polodka)
ID pivodného doklady: ¥-7SCO43EITERDADAIEDAIRETBEDO-TEST
1= -0,1000 £ 0% 010€

-0,10 €

SPOLU NA UHRADU:
010€

Vratif

Obrdzok 32: Vytvorenie PD typu Oprava - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

B) Manudlne zaevidovat opravu — v pripade, Ze pévodny doklad sa v zozname zaevidovanych
dokladov nenachéadza, je moiné po manualnom vypisani povinnych Udajov zaevidovat
opravu. V takomto pripade je postup nasledovny:

49



Po kliknuti na Manudlne sa zobrazia povinné polia, ktoré je potrebné vyplnit:
o  Typ opravy — na vyber kladna alebo zaporna
o Identifikator dokladu
o Nazov tovaru / sluzby
o  Mnoistvo
o  Jednotkovd cena s DPH
o  Sadzba DPH
o anepovinné pole Slovna informacia (zobrazi sa v pripade vyberu 0% sadzby DPH)

Po zadani vetkych Gdajov a kliknuti na Pridat poloZku je mozné pokradovat v pridavani dalsich
poloziek alebo doklad vytvorit a vytlacit / odoslat.

Po kliknuti na tla¢idlo Pokra€ovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)

a nasledne kliknutim na tlaéidlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tlaé, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaéi (pozri Obrazok 32). Po kliknuti na tla¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

= 2 Podnikatef
= W 2 929332527891%01
shboard Pokladni¢ny doklad
Novy dokiad % < » Pokladniény doklad
Neplatny dok Z Typ polozky g
Neplatny dokiad s Polozky (0)

s o Maat

Typ opravy aj)
forem S 0,00 €

Identifikator dokladu (povinny Udaj)

3DOES3F3840A48768E53F 3840A1-TEST

Nazov dokladu / tovaru (povinny Gd:

Mnozstvo (povinny udaj)

1,000

Reporty Jednotkova cena s DPH (povinny dda

1,0200 €

Sadzba DPH (povinny (daj)

Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby

+ Pridat polozku

Obrdzok 33a: Oprava - manudlne zaevidovanie - web aplikdcia
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< | Pokladniény doklad [Z oprava

Q Hladat] == Manudine

Typ opravy (povinny udaj)

Zaporna

Identifikator dokladu (povinny Udaj)

V-3D0ES3F3BA0AAB768ES3F3840A1-TEST

Nazov dokladu / tovaru (povinny udaj)

0001
Mnozstvo (povinny adaj)

1,000

Jednotkova cena s DPH (povinny Udaj)

1,0200 € €

Sadzba DPH (povinny udaj)

20%

Predaj tovaru / sluZby v mene inej osoby

+ Pridat poloZku

~ Poloiky (0)
Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 33b: Oprava - manudlne zaevidovanie - mobilnd aplikdcia

<=

V?_ 2

Dashboard
Sumar poloziek
Novy deklad
< > > Sumér poloziek
Zaevidovanie paragdnu
Vystavené doklady $pecificky udaj K thrade

Tovar a sluzby

Uzavierky

0001

-102€ v
Reporty
Nastavenia

Verzia aplikcie: w152

Obrdzok 34a: Oprava - manudlne zaevidovanie - web aplikdcia

=

Podnikatel
99912345678910001

v

-1,00 €
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¢ | Pokladniény doklad + Pridat polozky < | Pokladniény doklad + Pridat palozky

Specificky Udaj Specificky udaj

v Polozky (1)
0001
-1,02€

~ Polozky (1)
Zostava doplatit:

Zostava doplatit:
0,00 € W 0,00 €

Obrdzok 34b: Oprava - manudlne zaevidovanie - mobilnd aplikdcia

3.4.2 ZAOKRUHLOVANIE PLATIEB

1. Ak podnikatel v Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu) zvoli ,Zadavanie
rozpisu platieb” — Nie a nezmeni prednastavenu hodnotu ,,Zaokrihlovat na 5 centov” na Nie,
kazda platba sa bude povaZovat za hotovostnu platbu a pokladnica bude automaticky sumu PD
zaokruhlovat podla zakona ¢. 18/1996 Z.z. o cendach v zneni neskorsich predpisov.
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ép Podnikatel
9912345678810001 v

Dashboard

Sumar poloziek

[  Novy dokiad ~
< N > Sumar poloZiek

Pokladnicny doklad
Neplatny doklad
Vklad
vibar + Pridat dalsie produkty
Uhrada faktdry

Nazov tovaru | suzby Jednotkova cena s DPH SadzbaDPH Mnozstuo CeltomsDPH  Typ polozky dentifikator dokiadu
Zaevidovanie paragénu

Pomarance Tkg 1,7700 € 0% 1,000 177 € kladna o}

Vystavens doklady

-z1
Tovar a shuzby
Uzavierky
K Ghrade
Reporty
Na dhradu:
1,75 €
Nastavenia
Vytvorit doklad
A——

Obrdzok 35a: Zaokruhlovanie — rozpis platieb neaktivny - web aplikdcia

Vaz & 2 =

Sumar poloziek

<

<+ Pridat daldie produkty

Pomarance Tkg m|
1,77 1,77 €
1-1z1

Zostava doplatit:

1,75 € =

Obrdzok 35b: Zaokruhlovanie — rozpis platieb neaktivny - mobilnd aplikdcia

Kliknutim na tlacidlo Vytvorit doklad (pre web aplikaciu) /. (pre mobilnu aplikaciu) sa vygeneruje
PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo Vytlaéit doklad. Po
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kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad
sa vytladi (pozri Obrazok 36). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa zobrazi pole na zadanie e-
mailu a tladidlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMICNY DOKLAD &. 0092

Podnilcatel

Ulica, sdpisne Sisko, P5E, obec

Predamne miesio

Ulica. sdpisne Sisky, PSE, obe
DIE 1234567891

0 12345678

Kad pokladnice 99912345678910001

22062022 143252

ID dokladuc V-570 35 TCO058F420F92 57 COISEFE-TEST
OKP: 1aceal@c-2337a1 3d-9b8d ale-d 54231 76-98d dd 641

DEY0

OVERTE DOKLAD FOMOZOU OR KODU

Pamarance 1kg

1= 17700 € 10% 177 €
SPOLU NA UHRADU: 1,75 €
ZAOKRUHLEMIE: 0,02 €

Obrazok 36: Zaokruhlovanie — rozpis platieb neaktivny - nahlad dokladu - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia

2. Ak podnikatel neprijima hotovostné platby, v Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia
dokladu) zvoli ,Zadavanie rozpisu platieb” — Ano a ako prednastaveny typ platidla zada
Platobna karta, pokladnica sumu na PD nezaokrdhli.

Typ platidia

Sumar poloziek

< + Sumar poloziek

+ Pridat dalSie produkty

Nézov tovaru / sluzby Jednatkovi cena s DPH Sacizba DPH Mnoistvo CelkomsDPH  Typ polozky
Pomarance 1kg 17700 € 0% ,000 177€ Kkladna
Rozpis platieb dokladu .
a K lhrade
Platby v €
Na Ghradu:

Platobna karta

+ Priaat platbu
Platobna karta

Zostava doplatit:

Obrdzok 37a: Zaokruhlovanie - rozpis platieb aktivny - web aplikdcia

& et — e
Idsntifikstor dokladu

177 €

177 €

0,00 €
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VR* =
Sumar poloziek

<

-+ Pridat dalfie produkty

Pomarance Tkg g
177 177 €

1-1z1

Rozpis platieb dokladu

Platby v €
Typ platidla

Platobna karta

Suma (povinny Udaj)

177 € €
+ Pridat platbu

Zostava doplatit:

0,00 €

o
lil

Obrazok 37b: Zaokruhlovanie - rozpis platieb aktivny - mobilnd aplikdcia

Kliknutim na tlaéidlo Vytvorit doklad (pre web aplikéciu) /

(pre mobilnu aplikaciu) sa vygeneruje

PD a ID dokladu (pozri Obrdzok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tladidlo Vytlaéit doklad. Po
kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad
sa vytlaéi (pozri Obrazok 38). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa zobrazi pole na zadanie e-
mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMIENY DOKLAD & 0094

Podnikatel

Ulica, sdpisne Sislo, PSE, obec

Predainé miesto

Ulica, sipisné éisk, PSC, obec

DIz 1234567891

It 12345678

Kad pokladnice 99912345678910001

24062022 0823919

1D dokladu: W-3002360E982 34 EBES2360E9E29E-TEST
OKF: 035021 Be-#1d 26dhe-Sleacd sd-7901 123 7-c0791c7e

[=]:,

Pamarance 1kg
1=

1.7700 €

10% 137€

SPOLU NA UHRADL:
Platobna karta

Obrdzok 38: Zaokruhlovanie — rozpis platieb aktivny —ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3. Ak podnikatel v Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu) zvoli ,Zadavanie
rozpisu platieb” — Ano, pokladnica zaokruhli len hotovostné platby podla zdkona ¢. 18/1996
Z.z. o cenach v zneni neskorsich predpisov, iné typy platieb — platba stravnymi poukazkami,
platba platobnou kartou, platba poukazkami, zaokruhlované nebudu.
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P | Ponikaet
99912345678910001 2.4

festbese Sumar poloziek
Novy doklad - < > . Sumér pologiek
Pokladni¢ny doklad

Neplatny doklad

Viad + Pridat dalie produkty

Vyber
Unrads faktdry
Nazov tovaru / sluzby Jednotkova cena s DPH ‘Sadzba DPH Mnozstvo CelomsDPH  Typ polozky Identifikator dokladu
Zaevidovanie paragdnu Pomarante Tkg 17700 € 10% 1,000 177€  Kadné o]

Vystavené dokiady 1

Tovar a sluzby

Rozpis platieb dokladu

. K Ghrade
Uzévierky
Platby v €
Reporty Na Ghradu:
Typ platdia Suma (povinny e 1,80 €
Iné 7eE e | 5
Nastavenia
Typ platidia Suma (povinny (dzj)
Hotovest 05 € X
e e Iné 175 €
+ Prida platou
Hotovost 0,05€
Zostava doplatit: 0,00 €

Vytvorit doklad v/

Obrdzok 39a: Zaokruhlovanie - rozpis platieb aktivny - web aplikdcia

VR/? # 2 =
Sumar poloziek

<

=+ Pridat daldie produkty

Pomaranée kg o7
177 1,77 €
121

Rozpis platieb dokladu

Platby v €

Typ platidia
Ing

Suma (povinny udaj)

175 € € X

Typ platidla
Hatovost

Suma (povinny udaj)

0,05€ € X

+  Pridal platbu

Zostava doplatit:

0,00 € -

Obrdzok 39b: Zaokruhlovanie - rozpis platieb aktivny - mobilnd aplikdcia

o
Kliknutim na tlac¢idlo Vytvorit doklad (pre web aplikéciu) /. (pre mobilnu aplikaciu) sa vygeneruje
PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo Vytlaéit doklad. Po
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kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad
sa vytladi (pozri Obrazok 40). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa zobrazi pole na zadanie e-
mailu a tladidlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMICNY DOKLAD &. 0093

Podnikatsl
Ulica, supisna Sisks, PSE, abac

Predané miesto:

Ulica, sipisné Cisla, PSC, obec

DIC: 1234567891

IG0: 12345678

Kdd pokladnice: 99912345678910001

23 062022 083037
ID dokladi: V-EZDFBOS4EGIF451 ASFBOSSERSFE- TEST -
OKP: ea005E15-32126471-631 ebied]-FIaTacha-aafalbe CVERTE [XOKLAD POMCRCOL R KODU

Pomarance 1kg

1= 1.7700 € 10% 177€
SPOLU NA UHRADU: 1,80 €
ZAOKRUHLEMIE: 0,03 €
Iné 1,754¢
Hotovost 0,05 €

Obrdzok 40: Zaokruhlovanie — rozpis platieb aktivny - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.4.3 UPLATNENIE ZLAVY

Zlavu mozno uplatnit:
¥
1. Na jednotlivé polozky PD — prostrednictvom kliknutim na ikonu po rozkliknuti listy

s moznostami pri kazdej polozke PD. Zlavu pre jednotlivé polozky je mozné zadavat
v percentdch alebo v absolutnej hodnote.

Polozky (2)

Miieko
102 €

% o] + 2

Pomarance 1kg
170 €

% Zlavana vietky poloZky

Soen e 272 €

Obrdzok 41a: Uplatnenie zlavy na jednotlivé poloZky PD - web aplikdcia
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< Pokladniény doklad E,: kladna

Q B B =
~ Polozky (2)

Mlieko
102 €

% T + i

Pomaranée 1kg
170 €

% Zlavanavsetky polozky

Celkovd suma s DPH: >
272€

Obrdzok 41b: Uplatnenie zlavy na jednotlivé poloZzky - mobilnd aplikdcia

Na cely PD — po kliknuti na tlacidlo Zl'ava na vSetky polozky. Zlavu na cely PD je mozné uplatnit
iba v pripade, ak ma pouzivatel v Nastaveniach dokladu zvolend Zlavu v %. V pripade, ak ma
pouzivatel zvolenu zlavu na jednotlivé polozky PD a nasledne klikne na tlacdidlo ZI'ava na vsetky
polozky, zlava na jednotlivé polozky sa zresetuje podla zlavy na cely PD. V tomto pripade moze
pouzivatel ponechat zfavu na jednotlivé polozky podla uvedenej zfavy na cely PD, ale taktiez

e
moze zlavu na jednotlivé polozky PD dodato¢ne upravit statenim tlacidla “°  po rozkliknuti

listy s moznostami pri danej polozke PD.
Polozky (2)

Milieko
102 €

Pomarance 1kg
170 €

% Zlava na vietky poloZky

com 272 €

Obrdzok 42a: Uplatnenie zlavy na cely PD - web aplikdcia
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< | Pokladniény doklad [Z Kadna

Q 8 =
v Polozky (2)

Miieko
102 €

Pomarance 1kg
170 €

% Zlavana véetky polozky

Celkova suma s DPH:

272€

Obrdzok 42b: Uplatnenie zlavy na cely PD - mobilnd aplikdcia

3.4.4 NEPLATNY DOKLAD

Vytvorit neplatny doklad méze podnikatel kliknutim na tla¢idlo Novy doklad a vybratim polozky
Neplatny doklad v zikladnom menu. Jeho vytvorenie je identické s postupom vytvorenia PD
uvadzaného v kapitole 3.4.1 Pokladni¢ny doklad. Vytlatena forma neplatného PD je doplnend
opakujucimi sa slovami NEPLATNY DOKLAD v kazdom tretom riadku, chybajtcim QR kédom a napisom
,Over doklad pomocou QR kédu”, ktoré sa nachadzaju len na platnom PD (pozri Obrazok 43).

Pri tvorbe neplatného PD nie je mozné vytvorit vratenie tovaru alebo opravu.
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MEPLATNY DOKLAD &. 0046

MEPLATMY DOKLAD

Podnikatel

Ulica, sipine disla, PSC, obec

HEPLATHY DO¥LAD

Predainé miesto

Ulica, sdpizné Eiska, P5EC, obec

MEPLATMY DOKLAD

DIt 1234567831

Ito: 12345673

MEPLATMY DOKLAD

Kod pokladnice:  933912345678310001

070623022 101618

HEPLATMY DOKLAD

ID dokladu: V-SFBES1 62219A425FBES 16221 9AD-TEST
OKP: deBbe26-520955d8-834d 5450-3b1 c4bA-66 OO0
HEPLATMY DOKLAD

Paradajky 1kg
MEPLATHY DOKLAD
1= 0,1000 €

0% 010€

HEPLATHWY DO#LAD
SPOLU NA UHRADU:

Hotowost
MEPLATHY DOKLAD

0,10 €
010€

MEPLATMY DOKLAD

Obrdzok 43: Vytvorenie neplatného dokladu - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.4.5 VKLAD

Vytvorit doklad o vklade méze podnikatel kliknutim na tla¢idlo Novy doklad a vybratim polozky
Vklad v zdkladnom menu. Tu si podnikatel moze vloZit do jeho pokladnice hotovost, vyplnenim pola

suma vkladu a stlaéenim tladidla Vytvorit.
2
\'2
Dashboard

[®  Novy deklad -

Pokladnicny doklad

Neplatny doklad

Vilad

Vyber Vklad
Uhrada faktdry

Suma vkladu (povinny Gdaj)

Zaevidovanie paragénu 500,00 €
Vystavené doklady “
Tovar a siuiby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Obrdzok 44a: Vklad do pokladnice - web aplikdcia

=2 Podnikatel -
99912345678910001
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Vklad

Vklad

Suma vkladu (povinny Gdaj)

300,00 € €

Suma vkladu:

300,00 €

Obrazok 44b: Vklad do pokladnice — mobilna aplikdcia

v

Po kliknuti na tlac¢idlo Vytvorit (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu) sa
vygeneruje doklad (pozri Obrazok 45). Pre vytlaéenie dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Vytlaéit
doklad. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel
potvrdi, doklad sa vytlaci (pozri Obrazok 46).

Doklad bol Uspesne vytvoreny!

Datum a €as vyhotovenia 07.06.2022 11:03:32

Poradové éislo dokladu a7

ID dokladu V-75131BD7E594487A931BD7ES948-TEST

OKP 7f6cebal-12b48d10-28bbe098-bae98ec3-5891f4fa

Obrdzok 45: Vytvorenie PD - vygenerované ID dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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Podnilcatsl

Ulica, supisna Sk, PSC, abac

Predainé miesto:

Ullica, saipisné Zisba, PSC, obec

Did: 1234567891

IC0: 12345673

Kad pokladnice 39912345673910001

07.06.2022 110232

ID dokladu: V-75131B0TESS44A7A931 BDTESI4A-TEST
OKP:. Tibcebal-12b40d10-28bbe (08-baeblacs-S001 f46a

SPOLU:

500,00 €

Obradzok 46: Vytvorenie vkladu - ndhlad dokladu - web aplikacia aj mobilna aplikdcia

3.4.6 VYBER

Privybere hotovosti z pokladnice klikne podnikatel na tlacidlo Novy doklad a vybratim polozky

Vyber v zdkladnom menu. Podnikatel vyplni pole suma vyberu a stladi tla¢idlo Vytvorit.

V2 2

Dashboard

Vyber
[  Novy doklad -
< » Vyber
Pokladniény doklad
Neplatny doklad
Vklad
Vyber Vyber

Uhrada faktary

Suma vjberu (povinny udaj

Zaevidovanle paragénu 200,00 € €
Vystavens doklady m

Tovar a siulby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Obrazok 47a: Vyber z pokladnice - web aplikdcia

=

Podnikatel
99912345678910001

~
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Vyber

Vyber

Suma vyberu (povinny udaj)

200,00 € €

Suma vyberu:

200,00 €

Obradzok 47b: Vyber z pokladnice - mobilna aplikdcia

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit (pre webova aplikaciu) / (pre mobilnt aplikaciu) sa
vygeneruje doklad (pozri Obrazok 45). Pre vytlaéenie dokladu podnikatel klikne na tlacidlo Vytlaéit
doklad. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel

potvrdi, doklad sa vytlaci (pozri Obrazok 48).

VYBER &. 0048
Podnilatel
Ulica, sdpisné Sisbo, PSE, ober
Predainé miesto:
Ulica, sdpisne Sisks, PSC, obec

DI 1234567831

IG0: 12345678

Kidd pokladnice: 933123456 78310001

07.06.2022 110702

1D dokladu: V-2041 31 1241 F5447 44531104 1F S4E-TEST
OKP: B621e3f5-doeled0-c 136359 8-4c280063-530f=07 5

SPOLU: -500,00 €

Obrazok 48: Viytvorenie vyberu - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia

3.4.7 UHRADA FAKTURY

Podnikatel mdze pomocou tohto menu vydéavat doklady za uhradené faktiry v hotovosti.
Vytvorit novy doklad za dhradu faktdry v hotovosti moze podnikatel kliknutim na tla¢idlo Novy doklad
a vybratim polozky Uhrada faktury v zakladnom menu. Podnikatel vyplni udaje z faktiry — sumu
Uhrady faktury (kladnu), ¢islo faktary a Specificky Gdaj, ak ma tuto moznost povolenu.
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g Podnikatel
99912345678910001 ¥

Dashboard
Uhrada faktury
[#  Novy doklad -~
< »  Uhrada faktury
Pokladnitny doklad
Neplatny doklad
Vklad
Vi Udaje faktir .
oer 1 Y K thrade
Uhrada faktury
Suma uhrady faktury (povinny udaj) Cisto faktdry (povinny udaj)
Na uhradu:
Zaevidovanie paragdnu 50000 € € 2022001 500,00 €

Vystavené doklady

Specificky tdaj Vytvorit Doklad +

Tovar a siuzby
Uzévierky
Reporty

Nastavenia

zia apiicie: v107

Obradzok 49a: Vytvorenie PD - uhrada faktury — web aplikdcia

Vez # 2 =

Uhrada faktury

<

Udaje faktury

Suma thrady faktury (povinny udaj)

500,00 € €

Cislo faktary (povinny ddaj)

2022001

Specificky Gdaj

Celkova suma s DPH

500,00 € =

Obrdzok 49b: Viytvorenie PD - uhrada faktury - mobilnd aplikdcia

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnd aplikaciu)
sa vygeneruje doklad na Uhradu faktury a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie dokladu na
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uhradu faktury podnikatel klikne na tladidlo Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi
nahlad dokladu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci (pozri Obrazok 50). Po
kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tladidlo Odoslat (pozri
Obrazok 16).

UHRADA FAKTUORY & 0049

Podnikatel
Ullica, sapisné &islo, PSC, obec

[=]

Predainé m -

Ulica, sdpisne Sisko, PSC, obec b |

DIC 1234567891

IB0- 12345678

Kéd pokladnice: ' 9391 2345678910001

07.06.2022 112512 .

10 dakladu: V-A571CD54B3 4042 C0RCD 54 BIL04-TEST .

OKP. 6389301 206 Ha2d-d 4482061 19c 7470 1-asecadfe CVERITE DOKLAD POMOCOL R KODU

Cielo faktdry: 2022001

SPOLU NA UHRADU: 500,00 €
Hotovost 500,00 €

Obrdzok 50: Viytvorenie PD pre uhradu faktury - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Pri vytvarani dokladu na uhradu faktiry ma podnikatel moznost na prijatie k hotovosti
alternativneho typu platidla, alebo prijatie cudzej meny, a vsetky operacie vykazat na doklade (pozri
3.4.6 Platba cudzou menou, 3.4.7 Zaddvanie rozpisu platidiel).

3.4.8 PLATBA CUDZOU MENOU

Podnikatel mdZe prijimat platby aj v cudzej mene. Aby mohol takéto platby prijimat, je
potrebné upravit nastavenie pokladnice (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Vytvorenie dokladu pri platbe v cudzej mene je identické s postupom vytvorenia dokladov
popisanych v predchadzajucich podkapitolach. Po pridani poloZiek do casti sa zobrazi tlacidlo

Pokracovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu) pre zadanie rozpisu platidiel.

Podnikatel sa nachadza na obrazovke Sumar poloziek - Rozpis platieb dokladu, kde v casti
Platby v cudzej mene, po kliknuti na tlacidlo Pridat platbu ma mozZnost vyberu prijimanej cudzej meny.
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi riadok pre nastavenie platby v cudzej mene. Podnikatel vyberie
cudziu menu, ktoru prijima a zada jej mnoZstvo. Systém prijaté mnoZstvo cudzej meny prepocita vidy
aktudlnym kurzom Narodnej banky Slovenska, ktory ale mdze byt podnikatelom editovany podla jeho
vlastnych preferencii.

Systém vytvorenie PD povoli az vtedy, ak mnoZstvo prijatej cudzej meny je ekvivalentné ku
sume na Uhradu — prepocet sa vykona automaticky na zaklade mnoZstva prijatej cudzej meny.
Podnikatel ma mozZnost vloZzené hodnoty editovat dovtedy, nez klikne na tla¢idlo Vytvorit doklad .

Podnikatel mdze vykazat na jednom pokladni¢nom doklade len jednu cudziu menu.

Po kliknuti na tlac¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked'
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 52). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tladidlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

Pod celkovou sumou na Uhradu na vytlacenom PD sa nachadza oznacenie prijatej cudzej meny,
jej aktualny kurz, mnozstvo prijatej cudzej meny a suma na vratenie (ak prijaté penazné prostriedky su
vacSie nez suma k platbe).

Rozpis cudzej meny je mozné zadavat pri tvorbe PD mimo dokladov typu vklad, vyber
a evidencii paragénu.
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. P oo
B 2 2022 99912345676910001 v

Dastbosrd
Sumar polozZiek
[A  MNovy doklad -
¢ N + Sumér poloziek
Poktadniény dokiad
Neplatny dokisd
Vilad
Viter + Pridat dalsie produkty
Uhrada faktdry
Nézov tovaru  slutby Jednotkovs cena s DPH. SadzbaDPH Mnozstvo CelkomsDPH  Typpolathy Identitikator dokladu
Zaevidovanie paragonu
Test 123,0000 € 20% 1,000 12300€  Kadnd o]

Wystavené doklady

t1z1
Tovar a slulby

Uzvietky B Rozpis platieb dokladu K ihrade
Reporty Platby v €
Na dhradu:
Nastavenia +  Pridat platbu ; 123r00 |€
Platby v cudzej mene (vEetky polia s povinné) CzK )00 CZ 121,25 €
Typ platidla Suma s DPH Kurz NEs Sumave
C2K - geské koruna 3000,00 2474200 mase € Jomiva copatt 1,75 €

Obradzok 51a: Vytvorenie PD - platba cudzou menou - web aplikdcia

V¢ ® 2 = \RP* =

Sumar poloziek _
& Rozpis platieb dokladu

Platby v €

+ Pridaf platbu
4 Pridat dalSie produkty

Test &

P Platby v cudzej mene {vietky polia sU
1x123,00 y i y
123,00 € povinné)
121 Typ platidia

CZK - Ceskd koruna

Suma s DPH
B Rozpis platieb dokladu 300000
Kurz NBS
Platby v €
24 74200
+ Pricat plabu
Sumav<€
12125 € ‘
Platby v cudze] mene (vietky polia su
povinne)
Zostava doplatit: Zostava doplatit:

1,75 € Ml 175 € i3

Obrdzok 51b: Viytvorenie PD - platba cudzou menou - mobilnd aplikdcia



POKLADMICNY DOKLAD &. 0064

Podnikatal

Ulica, sipisne disko, P5E, obec

Predajiné miestor

Ulica, sipisné Sislo, P5E, ober

DIt 1234567891

G0 12345674

Kdd pokladnices 99912345678910001

09062022 120835

1D doklsdu: V-815EEACT AZADIFICOEEACTATADL-TEST
OKP: 620 ¢a8-b9a6 56 M-bSeabB03-c 11 9T8a3-calfa 173 CVERTE DOKLAD POMDCOU QR K000

Tavar 5

1= 1.0000 € W% 100€
SPOLU NA OHRADU: 1,00 €
Waluty - CZK SUMA 30,00 KURZ 2500000 1204€
Wratif 020 €

Obrdzok 52: Nahlad dokladu - platba cudzou menou - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia

Ak podnikatel moZnost pridat cudziu meny v Rozpise platidiel nevyuZije, ale mé ju nastavenu
v Nastaveniach dokladu, po potvrdeni prazdneho okna Rozpisu platieb systém vytvori PD, ktory bude
zaplateny v eurach.

3.4.9 ZADAVANIE ROZPISU PLATIDIEL

Podnikatel ma moznost prijimat vsetky alternativne hotovostné a bezhotovostné platidla a ich
mnozstvo vykazat na doklade - predpokladom je nastavenie tejto mozZnosti v nastaveniach dokladu
(pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). Rozpis typov platidiel je mozné zadavat pri tvorbe pokladniénych
dokladov typu Pokladni¢ny doklad, Neplatny doklad, Uhrada faktury.

Po aktivacii tejto funkcie v Nastaveniach dokladu bude podnikatel odkazany na vyber
Prednastaveného typu platidla. Vyber oznacuje platidlo, ktoré sa bude zobrazovat primarne pri tvorbe
dokladu.

Typ platidla moze byt:
e Hotovost

e Platobna karta

e Poukazky

e Stravné poukazky
e Iné

Pri tvorbe PD sa po pridani poloZiek dokladu a stlaceni tla¢idla Pokraéovat (pre webovu

aplikaciu) / (pre mobilnu aplikéciu) zobrazi Sumar poloZiek s ¢astou Rozpis platieb dokladu.
Pre pridanie dalSieho typu platidla, iného nezZ je prednastavené, podnikatel klikne na tla¢idlo Pridat
platbu nachadzajlce sa na obrazovke. Nasledne si vyberie pridavané platidlo a vloZi sumu tohto
platidla.

Tento postup moéze vykonavat az do bodu, nez budu vsetky typy platidiel pridané v zozname a

X
budu mat taktiez zadand sumu. Platbu je mozné odstranit kliknutim na tlacidlo nachadzajuce sa

pri kazdej platbe.
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Dashboard

[ Novy dokiad

Poldadniény dokiad
Neplatny dokiad
Vidad

Vyber

Uhrada faktiry

Zaevidovanie paragonu

Vystavens daklady

Tovar & sluzby

Uzévierky

Reporty

Nastavenia

Verzia apikicie: V102

Sumar poloziek

3 Poanikatel
99912345678910001 h

< + Sumdr poloziek
+ Pridat daléie produkty
‘Nazov tovaru / shuzby Jednotkova cena s DPH Sadzba DPH Mnozstva Celkom s DPH Typ polozky Identifikator dokladu
Test 123,0000 € 20% 1,000 12300€  kadnd o}
121
B Rozpis platieb dokladu .
PP K uhrade
Platby v €
Na dhradu:
Typ platidia Suma (povinny ddaj) 1 23,00 €
Pratebné karta 100,00 € € X ‘
Typ platidia Suma (povinny Gdaj)
Hotovost 2300¢€ € X Platobnd karta 100,00 €
<+ Pridat platbu
Hotovost 23,00 €
Platby v cudzej mene (vSetky polia sii povinné) Zostava doplatit: 0,00 €

+ Pridat platou

Obrdzok 53a: Viytvorenie PD - rozpis platidiel — web aplikdcia

w 2

SNl PRI LR

+ Pridat dalfe produkty

Test
= 123,00

B Rozpis platien dokladu

Platby v €

Typ platidia
Pistabnd karts
Suma |poviney Gdaj)

100,00 €

Typ platidia

Hotoves!

Zostava doplatit:

0,00 €

hl

# 2= RO & 2
B Rozpis platieb dokladu

Platby w €

Typ plathdla

Platobna karta

m Suma (powirny edaj)
123,00 € 100,00 € £ X
e Ty platidia
HotoveE!

Suma (povirny Gdaj)

Z300E £ X

=+  Pridaf platbu

Platby v cudzej mene (vietky polia sd
povinne)

+ Fridal platbu

Zostdva doplatil;

~ 0,00€

Obrdzok 53b: Viytvorenie PD - rozpis platidiel - mobilna aplikdcia
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Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilna aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrdzok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytladit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrdzok 54). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

Pod celkovou sumou na thradu na vytlatenom PD sa nachdadza rozpis prijatych platidiel a suma
na vratenie (ak prijaté penazné prostriedky su vacsie nez suma k platbe).

Rozpis platidiel je mozné zadavat pri tvorbe PD okrem dokladov typu vklad, vyber a evidencia
paragénu.

POKLADMICNY DOKLAD &. D065

Padnikatel

Ulica, sipizné &iska, PSE, obec

DI 1234567891

1b0: 12345678

Kad pokladnice: 99912345678910001

09062022 121521

1D dokladuc V-546 68041 ABTO4EACAGED4 1ARTIT-TEST

OKP: (95526 7e-5071 a5ed-aali51b7-e461d170-270dd1 &1 CVERTE DORLAD FOMGCOL QR 0D
prvy lovar

1= 10,0000 € 1000€
SPOLU NA UHRADU: 10,00 €
Stravné poukazky 8,00 €
Hotovost 2,00 €

Obrdzok 54: Ndhlad dokladu - rozpis platidiel - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.4.10 POUZITIE MOBILNEHO POS TERMINALU PRI PLATBE KARTOU
Pouzitie platobného POS terminalu je podporované v Android verzii aplikacie.
Platobny terminal je mozné pouzit pri tvorbe pokladni¢ného dokladu a Uhrade faktury.
Podporované platobné termindly pre Android:
e SumUp
e GPtom
Pre zapnutie podpory platobného terminalu je potrebné zapnut ,PouZitie platobného

terminalu” v nastavenia dokladu (Nastavenia > Nastavenia dokladu) a vybrat typ/model platobného
terminalu.

Pouzitie mobilného POS terminalu:
Ano Nie @
Platobny terminal:

SumUp @

Obrdzok 55: Zapnutie podpory platobného termindlu
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Pri vytvdrani pokladni¢ného dokladu, aplikacia v poslednom kroku pri rozpise platieb zobrazi
tlacidlo na vykonanie platby. Toto tlacidlo je mozné poutzit iba v pripade, Ze je v nastavenia aplikacie
zapnuty rozpis platidiel a zaroven doklad obsahuje platbu kartou.

Nasledne bude uskutocnena platba prostrednictvom vybraného platobného termindlu. Po

Uspesnej platbe je potrebné nasledne vytvorit samotny pokladniény doklad. V pripade neluspesnej
platby je mozné platbu vykonat opakovane.

Rozpis platieb dokladu

Platby v €

Typ platidla

Platobna karta

Suma (povinny udaj)

2,50 € €

-+ Pridat platbu

Zostava doplatit:

Obrdzok 56: Zadanie rozpisu platieb dokladu — platobny termindl

SumUp:
https://www.sumup.com/sk-sk/

GP tom:
https://www.gptom.com/sk/

Pre pouzitie platobnych terminalov od spoloénosti SumUp / GP tom, je potrebné mat
v zariadeni ,kde je nainstalovand aplikacia VRP 2, nainstalovanu aj aplikaciu od spolo¢nosti SumUp /
GP tom.

Pri platbe kartou aplikdcia VRP 2 komunikuje s aplikaciou SumUp / GP tom. Samotna platobna
operacia je vykonand prostrednictvom tejto aplikidcie a nasledne je posland odpoved naspat do
aplikacie VRP 2. Aplikacia SumUp / GP tom zabezpecuje bluetooth komunikaciu so samotnym fyzickym
terminalom. V pripade problémov so samotnou platbou ako aj komunikaciou so zariadenim je
potrebné kontaktovat dodavatela/predajcu samotného platobného terminalu.

Podporované su vsetky zariadenia, ktoré st podporované aktualnou verziou SumUp / GP tom
aplikacie.

70


https://www.sumup.com/sk-sk/

3.4.11 PREDAJ TOVARU / SLUZBY V MENE INEJ OSOBY

Podnikatel ma moznost pri pridani kazdej polozky na PD zadat informéacie o predavajicom,
v ktorého mene predava tovar alebo poskytuje sluzby.

Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby je mozné zadavat pri tvorbe PD typu Pokladni¢ny
doklad (pozri 3.4.1 Pokladni¢ny doklad).

Podnikatel nastavi moznost Predaja tovaru /sluzby v mene inej osoby v Nastaveniach
dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

Po nastaveni funkcie v Nastaveniach dokladu sa na obrazovke Pokladni¢ny doklad — Sumar

poloZiek po stladeni tladidla Upravit - pri jednotlivych polozkach dokladu zobrazi moznost
zakliknut tlacidlo Predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby (pozri Obrazok 57a a Obrazok 57b).

Pri tvorbe dokladu sa primarne zobrazuje Predaj tovaru a sluZzieb v mene inej osoby ako
neaktivny. Aktivaciou sa zobrazia polia:

. Typ ID predavajliceho — vyber medzi IC DPH a DIC
. ID predavajuceho (povinny udaj)
° Adresné informacie o predavajuicom (povinny udaj)
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10000
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Obrdzok 57a: Vytvorenie dokladu - zadanie Predaja tovaru / sluZieb v mene inej osoby - web aplikdcia
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Sumar poloZiek

<

é’:' 9 E X Tawrmt |

Paradajky 1kg

+ Pridat daldie produkty

Paradajky 1kg

12010

G, —

B Rozpis platieb dokladu

Plalty v e

Typ platictia

Suma {poviny

Zostava dopiatit

0,00 €

Zakiad DPH

0,0909 €

Sadzoa DPH

10%

Obrdzok 57b: Vytvorenie dokladu - zadanie Predaja tovaru / sluZieb v mene inej osoby - mobilnd aplikdcia

Podnikatel mo6ze zobrazit na jednom PD pri kazdej polozke iné Gdaje o predavajiucom, v mene
ktorého predava. Vyplnené Udaje o predavajicom moéze deaktivovat odkliknutim tlacidla Predaj

tovaru / sluzby v mene inej osoby.

Po uloZeni zmien astlaéenim tladidla Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre
mobilnu aplikaciu) sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytladenie pokladni¢ného
dokladu podnikatel klikne na tladidlo Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tla¢idlo sa zobrazi nahlad
dokladu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci (pozri Obrazok 58). Po kliknuti
na tlacidlo Odoslat na E-mail sa zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMIGNY DOKLAD . D066

Podnilcatel

Ulica, sipisné éislo, PSE, obec

Fradane miesto

Ulica. sdoisné Sisha, PSE, obec

DI 1234567831

IC0: 12345678

Kad pokladnice 99912345678910001

09.06.2022 134218

ID doklsdu: V-18163474 26084 1 BCIEI4T426AAS TEST
OKP: cdclecl-ad B2 M- cilaT ca- 364047 05-82e 7 6adl

Bl
rEg:

']
OWVERTE DOKLAD POMOCOU QR KOOU

Paradajky 1kg

1= 01000 € 10% 0I0€
Pradaj v mene:

DI 123456

aboded

SPOLU NA UHRADU: 0,10 €
Stravné poukadky 010 €

Obrdzok 58: Viytvorenie PD - ndhlad dokladu - Predaj tovaru / sluZzby v mene inej osoby

- web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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3.5 ZAEVIDOVANIE PARAGONU

Dal3ou zalozkou v zékladnom menu VRP 2 je zaevidovanie paragénu, ktoré sltzi na dodato¢né
zaevidovanie PD a faktur uhradenych v hotovosti. Tieto moZnosti sa zobrazia kliknutim na tlacidlo

Zaevidovanie paragonu.

B Zaevidovanie paragénu

Pokladniény doklad

Paragon pre faktaru

Obrdzok 59: Zdkladné menu - Zaevidovanie paragonu - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia

3.5.1 POKLADNICNY DOKLAD

Postup dodato¢ného doevidovania PD je velmi podobny s vytvaranim novych PD. Doevidovat
PD mdze podnikatel kliknutim na tlacidlo Zaevidovanie paragénu a vybratim polozky Pokladni¢ny

doklad v zakladnom menu.

Zaevidovanie paragonu sa sklada z dvoch ¢asti. V prvej ¢asti podnikatel vypIni formular pre

zadanie ddtumu a ¢asu vydania paragodnu a Cisla paragénu.

= WP
Dashboard

Paragén - Pokladniény doklad

Novy doklad

< > Pokladniény doklad

[ zaevidovanie paragonu -

Pokladniény doklad .
Udaje parag6nu
Paragon pre fakturu

Datum vytvorenia

Vystavené doklady 24.02.2023

Cas vystavenia
Tovar a sluzby
07:00

Uzavierky . X
€islo paragonu

[ 129 !
Reporty

Nastavenia “

Obrdzok 60a: Zaevidovanie paragénu - prvd Cast - web aplikdcia

i} Podnikatel’
99912345678910001

v

Polozky (0)

S 0,00 €
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< Paragon - doklad [ kladna

Udaje paragonu
Datum vytvorenia
24.02.2023

Cas vystavenia

07:00

Cislo paragénu

123

@ Zadajte Udaje
paragonu

~ PoloZky (0)
Celkova suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 60b: Zaevidovanie paragdnu - prvd cast - mobilnd aplikdcia

Po ich vyplneni a kliknuti na tladidlo Potvrdit sa zobrazi druhd ¢ast zaevidovania paragénu.

Podnikatel v ¢asti Pridat poloZku dokladu vyplni nasledujice Udaje:
Vyberie typ polozky:

o
o

predvyplnend kladna — klasicky predaj tovaru,

vratené obaly — podnikatel vyberie v pripade, Ze chce vratit sumu za zdlohované
obaly (zapornd suma), (postup pozri 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu
s polozkou typu vratené obaly / odpoditand zaloha)

odpocitana zaloha — podnikatel vyberie v pripade prijatého preddavku uvedenom
na doklade vystavenom v Case doplatku ceny za predany tovar alebo poskytnutu
sluzbu (zdpornd suma), (postup pozri 3.4.1.1 Postup pri vytvarani dokladu
s poloZkou typu vratené obaly / odpoditana zaloha)

vymena poukazu - podnikatel vyberie v pripade vymeny jednoucelového
poukazu za tovar alebo poskytnutu sluzbu (zaporna suma), (postup pozri 3.4.1.2
Postup pri vytvarani dokladu s poloZzkou typu vymena poukazu)

vratenie tovaru — podnikatel vyberie v pripade zrusenia evidovanej polozky po jej
vytlaceni na PD (postup pozri 3.4.1.3 Postup pri vytvarani dokladu s polozkou typu
vratenie tovaru)

oprava — podnikatel vyberie v pripade opravy polozky uz zaevidovaného dokladu,
pricom opravou sa rozumie negacia povodnej polozky (postup pozri 3.4.1.4 Postup
pri vytvarani dokladu s poloZkou typu oprava)

Vyberie tovar alebo sluzbu z katalégu (zobrazené budu tovar a sluzby, ktoré boli platné
v ¢ase vydania paragonu, tovar je mozné vyhladavat vpisovanim jeho nazvu, EAN kddu
alebo kédu tovaru).

Vpise mnozstvo (prednastavené na 1, je mozné udavat na 3 desatinné miesta).
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2

Dashboard

Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystaveng doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Verzia apikdcie: v1.5.2

Paragon - Pokladnicny doklad

< > Pokladniény doklad

[E Typ polozky Kkladna

Q, vyhladajte produkt podfa nazvu, EAN kédu alebo kédu tovaru

S

EAN test Jednoigelov)  Jednougelov) | Miieko Palety
poukaz poukaz 2

- 100,00 € 90,00 € 102€ 10,00 €

Pomaagranée  Pomaranée  Test cent Test1 testd5

kg kg

170€ 170 € 001€ 10,00 € -

Vysévac 1 Vysdvac 2 Vysavac 3 Zemiaky Tkg

10000 € 110,00 € 90,00€ 070€

Obrdzok 61a: Zaevidovanie paragonu - druhd cast - web aplikdcia

< | Paragon - doklad [Z Kladna

Udaje paragénu

Datum 24022023
Cas 07:00
Cislo paragénu 123

Q B B =
EAN test Jednotgelov  Jednouéelov | Mlieko
poukaz poukaz 2
- 100,00 € 90,00 € 102¢€
Palety Paradajky Paraqgadajky Pecivo
kg 1kg
10,00 € 0,50 € 0,50 € 0,02 €
Pero Pomaagrané Pomarance Test cent
1kg 1kg
2,00€ 170€ 170 € 0,01€
Testl testd5 Tielko Uhrada
poukazom
10,00 € = 417 € 100,00 €

Vlkrara varly

1 Vueduas 2
Celkova suma s DPH:

]

Paradajky Paraqadajky

1kg kg

050€ 050€

Tielko Uhrada
poukazom

417¢ 100,00 €

Petivo

002€

Uhrada
poukazom 2

90,00 €

< Paragon - doklad

Udaie para

Miieko
102 €

% o)

Celkova suma s DPH:

1,02 €

pero

200€

velkoformato
la

50,00 €

v Polozky (1)

= podnikatef -
99912345678910001
Udaje paragoénu
Datum 24.02.2023
Cas 07:00
Cislo paragénu 123

Polozky (1)

Miieko

102 € .
% o + 4

som 102 €

Pokragovat

[ wadna

Obrdzok 61b: Zaevidovanie paragdnu - druhd cast - mobilnd aplikdcia
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e Po stladeni tlac¢idla Pokraéovat (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnd aplikaciu) sa
nacita Sumar polozZiek. V pripade, ak chce zadanu polozku pouzZivatel upravit, zvoli

'

mozZnost Rozbalit moZnosti upravy polozky - pri danej polozke.

e Kliknutim na ikonu % zada pouzivatel zlavu uz pridanej polozky PD — mozné zadavat
percentualnu zlavu (celé cisla 0 — 100%) alebo absolutnu sumu zlavy (0 — celkova cena na
PD v eurach) podla toho, akd formu zlavy ma podnikatel nastavenu (pozri 3.10.1
Nastavenia dokladu). Prednastavené je na hodnotu 0. Zlavu je mozné zadat len pre typ
polozky Kladna.

e Kliknutim na ikonu o pouzivatel vymaze polozku PD.

t
e Kliknutim na ikonu / pouzivatel zvysi / znizi mnozstvo polozky na PD.

e Kliknutim na ikonu = pouzivatel upravi polozku PD - vpiSe jednotkovu cenu s DPH (iba
v pripade, ak pri vytvarani tovaru alebo sluzby nebola tito cena zadana (pozri 3.7.2
Pridanie nového tovaru / sluzby), doplni zfavu polozky PD. Stladi tla¢idlo UloZit zmeny.

e Zada Specificky Udaj — ak ma podnikatel tito moznost aktivovanu v nastaveniach dokladu
(pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).

e 7Zvoli predaj tovaru / sluzby v mene inej osoby — postup pozri 3.4.8 Predaj tovaru a sluZieb
v mene inej osoby.

Po kliknuti na tla¢idlo Pridat d'al$ie produkty sa zobrazi katalg tovarov a sluZieb.

Po vyplneni vetkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori PD kliknutim na tladidlo Vytvorit
doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu). V pripade, Ze si podnikatel nezeld
e

vytvorit doklad klikne na tladidlo Dashboard, prip. na ikonu W (web aplikacia) /
(mobilna aplikacia) a vrati sa na menu rychleho pristupu.

<
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<= 2 = Podnikate!
= 99912345678910001 v
Dashboard
Sumar poloziek
Novy doklad
< > > Sumar poloziek
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady Rozpis platieb dokladu K Ghrade
Tovar a sluzby Platby v € Na Ghraci
1,00 €
Typ platidia Suma (povinny ddaj)
Uzavierky
Hotovost 100 € €
Reporty Hotovost 1,00 €
+ Pridat platbu
Zostava doplatit:
Nesovni 000¢

Platby v cudzej mene (v3etky polia st povinné) Vytvorit doklad

+ Pridat platbu

Specificky tdaj

potcsey 1)
Miieko
102¢€

Verzia apliicie: v15.2

Obrazok 62a: Zaevidovanie paragonu - tretia cast - web aplikdcia

< | Paragon - doklad = Pridat poloZky

Rozpis platieb dokladu

Platby v €

Typ platidla

Hotovost

Suma (povinny udaj)

1,00 € €

<+ Pridat platbu

Platby v cudzej mene (vietky polia su
povinng)

-+ Pridat platbu

Specificky udaj

~ Polozky (1)
Zostava doplatit:
0,00 € v

Obrdzok 62b: Zaevidovanie paragonu - tretia cast - mobilnd aplikdcia

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilnu aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tladidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tla¢idlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tlaé, ktoré ked
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podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 63). Po kliknuti na tlad¢idlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

POKLADMICNY DOKLAD &. D067

O A0

Ulica. sipiné Sk, P5C, obec

D& 1234567891

GO 12345678

Kéd pokladnices 99912345678910001

10.06.2022 083519 .

ID dakladu: V-5E2EAEINCDBTA46 1AEAER0CDETC-TEST

OKF: 4976ceh-d lad] 665-eco5E9cd-408 3a1 13-aaed 10d OVERTE DOKLAD FOKACRCOL QR KODH)
Lislo paragénue 64

Ddturn a Sas vystavenia parsgdnu 019006 2022 121500

Pomarance 1kg

1= 1.7000 € 1.70€
SPOLU NA UHRADU: 1,70 €
Hotowost 1,70 €

Obradzok 63: Zaevidovanie paragonu - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.5.2 UHRADA FAKTURY

Postup dodatocného doevidovania Uhrady faktury je velmi podobny s vytvaranim novych
dokladov za uhradené faktury. Doevidovat doklad za uhradenu faktiru moze podnikatel kliknutim na
tlacidlo Zaevidovanie paragénu a vybratim polozky Paragén pre faktdru v zakladnom menu.

V Casti Paragoén pre faktiuru podnikatel vyplni formular pre zadanie datumu a ¢asu vydania
paragoénu a Cisla paragdnu a taktieZ sumu a Cislo faktury.

<= \R 2 = Podnikatel

99912345678910001
Dashboard

Paragodn - Faktura

Novys doklad

< > Paragén pre faktaru
Zaevidovanie paragénu
Vystavené doklady Nastavenie paragénu K Ghrade
Tovar a sluzby Datum vystavenia (povinny Gdai) Bas vystavenia (povinny idai) Gislo paragénu (povinny tdaj) Na Chradu:
o . 0,00 €
24.02.2023 00:00
Uzavierky
Reporty :
Faktura
Nastavenia .
Suma faktdry (povinnj dj) Cislo faktiry (povinny tdaj)
€
Specificky (idaj

Obrdzok 64a: Zaevidovanie paragonu pri uhrade faktury - web aplikdcia
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< | Paragén - faktura M

plo]
lil

Mastavenie paragénu
Datum vystavenia (povinny udaj)
24.02.2023

Cas vystavenia (povinny Gdaj)

00:00

Cislo paragénu (povinny udaj)

Faktura

Suma faktary (povinny Udaj)

Cislo faktary {povinny Gdaj)

Specificky udaj

Celkovd suma s DPH:

0,00 €

Obrdzok 64b: Zaevidovanie paragdnu pri uhrade faktury - mobilnd aplikdcia

Po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit doklad (pre webovu aplikaciu) / (pre mobilna aplikaciu)
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri Obrazok 14). Pre vytlacenie PD podnikatel klikne na tlacidlo
Vytlaéit doklad. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi ndhlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytladi (pozri Obrazok 65). Po kliknuti na tlacidlo Odoslat na E-mail sa
zobrazi pole na zadanie e-mailu a tla¢idlo Odoslat (pozri Obrazok 16).

UHRADA FAKTURY E. D068

o0

o 12345679
Kéd pokladnice 99912345678910001

10.06.2027 D&:55:10 ™
ID dokladu: V-514F00150447 44 30BF0919D44TF-TEST a
OKP: T2M60c69-a4547 ac-0e198472-51boBA 618312540 OVERTE DOKLAD POMDCOL GR KOOU

Lizlo paragonue: 49
Daturn a Eas vystavenia paragonu: 07 062022 11:2500

Bislo faktiry: 0049

SPOLU NA UHRADU: 500,00 €

Obrdzok 65: Zaevidovanie paragonu pri uhrade faktury - ndhlad dokladu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.6 VYSTAVENE DOKLADY

V tejto casti sU zaznamenané vsetky PD vyhotovené podnikatelom od registracie VRP 2.
Podnikatel si mbze prezerat vSetky svoje PD po kliknuti na tladidlo Vystavené doklady v zakladnom
menu.
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Dashboard

Mowy doklad

Zaevidovanie paraganu

Wystavens doklady

Towvar a sluZby

Uzavierky

Reporty

Mastavenia

Obrazok 66: Zakladné menu - Vystavené doklady - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia
3.6.1 ZOZNAM VYSTAVENYCH DOKLADOV A ICH VYHIADAVANIE

Po kliknuti na tlacidlo Vystavené doklady sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje vSetky vystavené
doklady v aktudlnom mesiaci. Doklady su zoradené od najnovsieho dokladu v danom mesiaci.
Podnikatel, ktory pouZival aplikaciu Pokladnica a vystavoval v nej PD, mdze tieto PD vyhladat pomocou
filtra aj vo VRP 2.
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= Podnikatel "
99912245678910001
Dashboard
Vystavené doklady
[® Movy dokiad
<
Pokladnieny dokl
Neplatny dokiac
E Filter  Najnowie
Vilad
yber
Gisio Datum vytvorenia Ditum vyhotovenia Typ dokladu 1D dokiadu Dodatoénd evidencia Gena sDPH
Uhrada faktiry
2510.2022 11:45:23 2510.2022 1114523 Pokladnicny doklad V-4EC7. Ne 050€
Zaevidovanie pa
ené dokiady

Obrazok 67a: Vystavené doklady - zoznam - web aplikdcia

¢ | Vystavené doklady ™M 2 =
== Filter Najnoviie
0001
Pokladnicny doklad
050€

1-1z1

Obrdzok 67b: Vystavené doklady - zoznam - mobilnd aplikdcia

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzZi filter. Prednastavené vyhladavacie kritérium

v iom je aktudlny mesiac. Podnikatel moze vyhladavat zaznamy v tabulke vybranim alebo vpisanim
udajov do jednotlivych poli filtra:

e Datum vytvorenia alebo obdobie (jedno z tychto kritérii musi byt vyplnené, predvyplnené

je obdobie na aktualny mesiac),
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e Datum vyhotovenia od,

e Datum vyhotovenia do,

e |ID dokladu (ID dokladu, ktoré bolo vygenerované systémom),

o C(islo dokladu (poradové &islo dokladu v systéme),

e CenasDPHod,

e CenasDPHdo,

e Typ dokladu (Podnikatel vybera z moznosti Vklad, Vyber, Pokladni¢ny doklad, Neplatny
doklad, Uhrada faktury),

e Dodato¢na evidencia (Podnikatel vyberd z moznosti Ano, Nie. Ano, ak bol doklad
dodatocne zaevidovany (paragén)).

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat azobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo

ich chce zmazat a vyplnit nové pouZije tladidlo Zrusit filter, a tym sa zmaZd vyplnené Gdaje vo filtri
(predvyplnené zostane obdobie na aktualny mesiac).

Filter

Datum vytvorenia Mesiac Rok

2022

jin

Datum vyhotovenia od Datum vyhotovenia do
ID dokladu

Cislo dokladu

Cena s DPHod

Cena s DPH do

Typ dokladu

Dodatoéna evidencia

Obrdzok 68a: Vystavené doklady - filter - web aplikdcia
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Vsetky typy dokladov su Cislované vidy od zaciatku mesiaca od ¢isla 1.

3.6.1.1 Detail dokladu a tla¢ kdpie dokladu

Filter

Datum vytvorenia
Mesiac

oktdber

Rok

2022
Datum vyhotovenia od
Datum vyhotevenia do
ID dokladu
Cislo dokladu

Cena s DPH od

Cena s DPH do

Obrdzok 68b: Vystavené doklady - filter - mobilnd aplikdcia

2022

Datum vyhotovenia od

Datum vyhotovenia do

ID dekladu

Cislo dokladu

Cena s DPH od

Cena s DPH do

Typ dokladu

Dodatoéna evidencia

Filtrovat

[ Zrusit filter X

Pri kazdom doklade nachadzajucom sa v zozname vsetkych vystavenych dokladov webovej

aplikacie sa nachddza tlacidlo Detail -

vystaveny doklad.

Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi detail
pozadovaného dokladu. V pripade mobilnej aplikacie sa zobrazi detail dokladu po kliknuti na konkrétny
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Dashboard

Vystavené doklady

[®) Nowy dokiad
<

Pokladnitny doklad

Neplatny dokisd

= Filter  Najnowsie
Vilad
Vijber
Cislo Ditum vytvorenia Datum vyhotovenia Typ dokladu D dokladu
Unrada faktiry
2510.2022 11:45:23 25102022 11:45:23 Pokiadnieny doklad V-4ECT

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Obrdzok 69a:

0001
Pokladnicny doklad

Vystavené doklady - detail - web aplikacia

Vystavené doklady

™

Jo
hl

2= Filter Najnoviie

0,50 €

1-1z1

Dodataénd evidencia

Obrdzok 69b: Vystavené doklady - detail - mobilnd aplikdcia

|

Podnikatel
99912245678910001

Cena s DPH

050€

L]

1

121
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@ Podnikatel
99912345678910001 v

Dashboard

UHRADA FAKTURY

Novy doklad

Zaevidovanie paragonu

Obchodné meno: Podnikater
Adresa sidla: Ulica, sipisné éislo, PSE, obec
Vystavené doklady Predajné miesto: ulica, stipisné &islo, PSC, obec
DI 1234567891
) 1&0: 12345678
Tovar a sluzby 99912345678910001

Kod pokiadnice:

Uzévierky
Reporty Datum a &as vyhotovenia: 20.06.2022 18:05:37
Poradové &islo dokladu: 0084
D dokladu V-EE52FD0592A64FD792FDO592ABE-TEST
Nestavena OKP: 08a775ab-1a2da05b-4c320289-4dd35ee6-6b4e0111
Cislo faktary 645
Cenaspolu: 0,00 €
Vyslednd cena: 0,00 €
Stravné poukdzky 65,00 €

Versia spliicie: 104

Obrdzok 70a: Detail dokladu Uhrada fakttry - web aplikdcia

w2 =

UHRADA FAKTURY

Obchodné meno:

Podnikatel

Adresa sidla:

Ulica, stipisné gislo, PSC, obec
Predainé miesto:

Ulica, stpisné &sla, PSE, obec
DIC:

1234567891

160

12345678

Kad pokladnice:
59912345678910001

Détum a ¢as vyhotovenia:

20.06.2022 18:05:37

Paoradové tislo dokladu:

0084

ID dokladu
V-EES2FD0592A64FD792FDO592A6E-
TEST

OKP:

08a775ab-1a2da05b-4c320289-
4dd35ee6-6b4e0111

Cislo faktlry:
645
Cena spolu:

0,00€
Vysledna cena:

0,00€
Stravné poukazky

65,00 €

Obrdzok 70b: Detail dokladu Uhrada faktiry - mobilnd aplikdcia
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Po kliknuti na tlacidlo Vytlaéit képiu sa zobrazi nahlad dokladu a okno pre tlag, ktoré ked
podnikatel potvrdi, doklad sa vytlaci (pozri Obrazok 71). Vytlacend kdpia dokladu, na rozdiel od
originalu, neobsahuje QR kdd, Unikatny identifikator dokladu, Overovaci kéd podnikatela (OKP).

V pripade, Ze si podnikatel neZeld vytlacit kdpiu dokladu, pouZije tladidlo Spét, a tym sa vréti
spat do zoznamu vsetkych vystavenych dokladov.

UHRADA FAKTURY &. 0050

Podnikatel

Ullica, sipizné &iska, PSC, obec
Predainé miesto:

Ulica. sinisné disha. P, obec

Dic: 1234567891

G0 12345678

Kad pokladnice: 39912345678910001
07.06. 2072 112726

Elslo faktiry: 2022001

SPOLU NA UHRADL: 500,00 €
Hotovost 500,00 €

Obrdzok 71: Képia dokladu - ndhlad - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.7 TOVAR A SLUZBY

Tato obrazovka zobrazuje vSetok tovar a sluzby, ktoré podnikatel prave ponuka. Podnikatel si
moze prezerat cely svoj kataldg poloZiek po kliknuti na tladidlo Tovar a sluzby v zakladnom menu alebo
v menu rychleho pristupu . Po kliknuti na toto tlacidlo ma podnikatel taktieZ moznost pridavat tovar
a sluzby manudlne (po jednom) alebo pomocou importu (hromadne), exportovat katalég tovaru
a sluZieb, spatne doevidovat tovar alebo sluzby, prezerat si histériu tovaru a sluZieb, vytvorit kategérie
a priradit kategodrie tovaru a sluzbam.

@ Tovar a sluzby N

Prehlad

Novy tovar / sluzba

Historia tovaru [ sluZieb
Import tovaru / sluZieb

Export historie tovaru / sluZieb
Spatné doevidovanie sluzby

Kategdrie

Obrdzok 72: Zdkladné menu - Tovar a sluzby - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.7.1 ZOZNAM TOVARU / SLUZIEB A ICH VYHLADAVANIE
Po kliknuti na tlacidlo Tovar a sluzby — Prehlad sa zobrazi tabulka, ktorad obsahuje zoznam

platného tovaru a sluzby (max. 3000 poloZiek), ktoré prave podnikatel poskytuje. Zdznamy v nej su
zoradené podla abecedy.
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= Podnikatel
99912345678910001

Tovar a sluzby

Nowy doklad

< » Prehfad

Zaevidovanie paragdnu

Vystavené doklady Q adajte tovar ala nd ale a1 —+ Pridat produkt

5 Tovarasiuiby - N
= Filter A-Z
Prehfad
Novy tovar / sluZba
Historia tovaru / sluZieb Tovarisiuzba Kategérla EAN kbd Kéd tovaru Sadzba DPH Zikiad dane CenasBPH  Plamé od Moznasti

Import tovaru  shuzieb

44 xx 87654321 0% 0,0000 € 0,0000 € o
Export historie tovaru [ sluieb
Spatne ds idovanie tovaru / slulieb vy
P 12345679 12345679 0% 833333 € 1000000€ 21082022 Z B
08:47
Kategarie
S 0% 750000 € sooo00€ 11092027 &
Uzdvierky
7 ab 34567880 u 0% 09273€ 10m0e 2082022 &
Reparty
P 2z 23456789 m 0% 10,0000 € 100000 04092022 o]
Nastavenia 148
o 20% 04167 € 05000 € @
% 0% 04167 € osoooe 98092022 PR
jrtasolkici
1RAART £ 2 NnOn £ iod

Obrazok 73a:"Tovar a sluzby - z0znam - web db/iko’lcia

¢  Tovar a sluzby M Q =
Q var a sluzbu po EAN kod
-+ Pridat produkt
== Filter A-Z

EAN test ]

EAN: 87654321 &

Jednouéelovy poukaz &
PLU: 12

EAN: 12345679 ol

100,00 €

Jednoléelovy poukaz 2 &

w

90,00 €

Miieko B
PLU: 14

EAN: 34567890 ol

102€

Palety o
PLU: 1M

EAN: 23456789 ol

10,00 €

Paradajky kg &

hd

nNneEn &

Obrdzok 73b: Tovar a sluZby - zoznam - mobilnd aplikdcia

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel moZe vyhladavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim tGdajov do jednotlivych poli filtra:

e Nazov tovaru / sluzby (mdze vpisat aj iba ¢ast nazvu),

e Sadzba DPH (vyberie 0, 10 alebo 20%),

e EAN kéd,
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e Kod tovaru,
e Kategdria (vyberie zo zoznamu vytvorenych kategérii).

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat azobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouZije tladidlo Zrusit filter, a tym sa zmazi vyplnené ddaje vo filtri.

Filter

Nazov tovaru/sluzby
EAN kod

Kéd tovaru

Sadzba DPH
Kategdria

Obrdzok 74: Tovar a sluzby - filter - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.7.1.1 Uprava tovaru / sluzby
Tato mozZnost sluzZi na editaciu EAN kdédu, kodu tovaru, kategdrie, ceny danej polozky (cena s

DPH), sadzby dane za danu polozku, poznamky k polozke a oznacenia (resp. odznacenia) polozky do
oblubenych poloZiek. Ak chce podnikatel zmenit Udaje o tovare alebo sluzbe, klikne na tlac¢idlo Upravit

- pri konkrétnej polozke (web aplikacia) alebo klikne na tovar, ktory chce upravit (mobilnd
aplikacia).
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= Podnikatel
99912345678910001

Tovar a sluzby

Nowy doklad
< + Prenlad

Zaevidovanie paragdnu

Vystavené doklady Q adajte toval d1a ndzvu, E alel ar —+ Pridat produkt

& Tovarasluiby -~ .
= Filter A-Z
Prehfad
Novy tovar / sluZba
i Tovarjshuzba Kategéria EANKSd Kod tovaru Sadzba DPH Zakiad dane CenasDPH  Plaméod Moznosti

Import tovary { shuzieb

b xx 87654321 10% 00000 € opoooe  Gi092022 ot
istGrie tovaru / sluzieb

Spatr idovanie tovaru / sludieb A

s 12345679 12345679 20% 833333 € 1000000 21092022 Z @

08:47

Kateg

o 0% 75,0000 € sooa00e 41933072 &
Uzdvierky

7 ab 34567800 u 0% 0273 € ro200e  J8982022 2
Reporty

e 2z 23456789 m 0% 10,0000 € 100000€ 04092022 zZ2 o
Nastavenia 11:48

7 20% 04167 € osaooe 08092022 &

e 20% 04167 € osaooe 96092022 z @

1RART 2nanne 04092022

B e 17 M %
Obrdazok 75a: Tovar a sluzby - uprava - web aplikdcia
<  Tovar a sluzby ™M 2 =

Q, vyhladaijte tovar a sluzbu podfa naz

-+ Pridat produkt

== Filter A-Z
EAN test ]
EAN: 87654321 &
Jednoué y &
PLU: 12 9
EAN: ol
100,00 €
Jednoléelovy poukaz 2 &
w
90,00 €
Miieko B
PLU: 14
EAN: 34567890 ol
102€
Palety o
PLU: 1M
EAN: 23456789 ol
10,00 €
Paradajky kg &
hd
nNneEn &

Obrdzok 75b: Tovar a sluzby - uprava - mobilnd aplikdcia

&
Po kliknuti na tla¢idlo Upravit - sa zobrazi detail poZadovaného tovaru alebo sluzby,
ktory je mozné upravovat a historia vsetkych Uprav tejto polozky. Tu mbze podnikatel upravovat
celkovu cenu polozky, sadzbu DPH, Slovnu informaciu (v pripade 0% sadzby DPH), EAN kéd, kéd tovaru,
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kategériu, poznamku (ndzov tovaru / sluzby nie je moiné zmenit, zaklad dane sa dopoditava
automaticky) a oznacenia (resp. odznacenie) polozky do oblubenych poloziek. Ak podnikatel vykonal
poZadované zmeny, klikne na tladidlo UloZit. V pripade, Ze si podnikatel neZeld uloZit vykonané zmeny,
pouZije tladidlo Zavriet, a tym sa vrati spat do zoznamu vietkého platného tovaru a sluZieb. Tabulka
histérie tovaru / sluzby ma len informativny charakter a informuje o vSetkych zmenach vykonanych na
danej poloZke.

EAN test

EAN kéd

Kod tovaru
Kategéria
Jednotkova cena s DPH

Sadzba DPH

Poznamka

Oblubeng

“ D Historia zmien

Obrdzok 76: Uprava tovaru alebo sluzby - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Podnikatel' md moZnost hromadne upravovat DPH oznacenym polozkam. Tuto akciu vykond
oznacenim poloZiek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a naslednym stlacenim tlacidla
Upravit DPH oznaéenym.

Podnikatel m& moznost hromadne nastavit oblUbené polozky (oznalit, pripadne zrusit
oznacenie oblUbenych poloZiek) zo zoznamu tovaru / sluZieb. Tuto akciu vykona oznadenim poloziek,
zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a nasledne stlacenim tlacidla Oblubené.

Podnikatel ma moznost priradit polozkdm v zozname kategériu. Tuto akciu vykona oznacenim
poloZiek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto polozkach, a nasledne stlaéenim tladidla Priradit do
kategdrie (pozri kapitola 3.7.7 Kategodrie).

3.7.1.2 Zneplatnenie tovaru / sluzby

Ak chce podnikatel zneplatnit nejaky tovar alebo sluzbu, klikne na tlagidlo Zneplatnit -
pri konkrétnej polozke. Podnikatel uz nebude méct pridavat tuto polozku do dokladu.
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= Podnikatel -
99912345678910001

Tovar a sluzby

Nowy doklad
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Zaevidovanie paragdnu
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= Filter A-Z
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Import tovaru |
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Obrdzok 77a: Tov\'/ar a sluzby - zneb/atnenie - Weybrap/ikdcia

¢  Tovar a sluzby M Q =
©, Vyhladaijte tovar a sluzbu podfa nazvu, EAN kod
-+ Pridat produkt
== Filter A-Z
EAN test o
EAN: 87654321
hxd
Jednougelovy poukaz &
PLU: 1234
EAN: 123 ol
100,00 €
Jednoléelovy poukaz 2 &
g
90,00 €
Miieko B
PLU: 14
EAN: 34567890 ol
102€
Palety o
PLU: 1M
EAN: 23456789 ol
10,00 €
Paradajky kg a
hd
nNneEn &

Obrdzok 77b: Tovar a sluzby - zneplatnenie - mobilnd aplikdcia

Po kliknuti na toto tlacidlo sa podnikatelovi zobrazi hlaska pre potvrdenie danej akcie. Ak
podnikatel chce naozaj sluzbu zneplatnit, kline na tla¢idlo Zneplatnit , ¢im sa danda poloZka zneplatni
(systém vypiSe hlasku o Uspesnom zneplatneni) a podnikatel uz nebude méct vytvarat doklad s touto
polozkou. V pripade, Ze si podnikatel neZeld vybrany tovar alebo sluzbu zneplatnit, pouZije tlacidlo
Zrusit, a tym sa vrati spat do zoznamu platného tovaru a sluZieb.
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Podnikatel m& moznost hromadne zneplatnovat polozky. Tuto akciu vykona oznacenim
poloZiek, zaskrtnutim checkboxu pri tychto poloZkdch, a ndslednym stlatenim tlacidla Zneplatnit
oznacené.

3.7.2 PRIDANIE NOVEHO TOVARU / SLUZBY

Pridat novy tovar alebo sluzbu méze podnikatel kliknutim na tlacidlo Tovar a sluzby a vybratim
polozky Novy tovar / sluzba v zdkladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular pre
pridanie novej polozky do zoznamu tovaru a sluZieb. Tu podnikatel vypini ndzov tovaru / sluzby, EAN
kod, kéd tovaru, kategdriu (ak je vytvorend), cenu s DPH (Nemusi byt vyplnena. Je mozné ju doplnit pri
vytvarani PD.), vyberie sadzbu dane (10 alebo 20%) alebo 0, slovnu informaciu (v pripade vyberu 0%
DPH), pripadne napise poznamku. Zaklad dane sa dopocita automaticky. Zaskrtne, pripadne nezaskrtne
pole Oblubené.

Pre nazov tovaru asluzby sud povolené tieto  znaky: I "HS%&'()*+,-
./0123456789:;<=>?@ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ[\]*_‘abcdefghijklmnopgrstuvwxyz{| }~dacé
iinorstyzaAACEILNORSUYZUEdEMorstzCDELNORSTZ66GUOOUURE U™ ,“,©®™ @23,

Nézov tovaru (povinny Gdaj)
EAN kod

Kéd tovaru

Kategdria

[Bez katagdrie]

Jednotkova cena s DPH

h

Sadzba DPH

Slovna informacia

Poznamka

Oblubens

Obrdzok 78: Novy tovar / sluzba - formuldr - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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Po vyplneni vSetkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori novy tovar alebo sluzbu kliknutim
na tlacidlo UloZit. Po kliknuti na toto tladidlo systém vypise hlasku o Gspesnom vytvoreni polozky
a dany tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname platného tovaru / sluZieb na obrazovke Tovar a sluzby.

3.7.3 HISTORIA TOVARU / SLUZIEB

V tejto Casti sU zaznamenané vietky zmeny tykajuce sa Upravy tovaru alebo sluzieb vykondvané
podnikatelom. Podnikatel si tu mdZe prezerat vsetky svoje zmeny po kliknuti na tlacidlo Tovar a sluzby
a vybratim polozky Histéria tovaru / sluzieb v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi
tabulka, ktord obsahuje zoznam tovaru a sluzieb (aj zneplatnené) s kazdou zmenou. Zaznamy v nej su

zoradené podla poslednych zmien pri polozkach (platné v obdobi od).

Ww*

& Tovarasluzby

Prehiad

Import tovaru [ sluiet

Export histérie tovary / sluziet

Histdria tovaru a sluzieb

<

Q

= Filter Najnoviie

Tovarisiuzba

Uhrada poukazom 2

Uhrada poukazom

Jednoucelovy pouks.

sivac 3

Vysdvat 2

Jednoitelovy poukaz

Pomaagrance Tkg

Paragadaiky kg

Paradaiky Tkg

Obrdzok 79a: Historia tovaru a sluZieb - zoznam - web aplikdcia

> Hist

Gria tov

8 & sluzieb

EANkod Kod tovaru

12345679 12345679

Sadzba DPH

Zakiad dane

75,0000 €

833333 €

17000 €

04167 €

04167 €

]

Podnikatel o
99912345678910001

Cenas DPH

90,0000 €

100,0000 €

90,0000 €

90,0000 €

10,0000 €

100,0000 €

100,0000 €

17000 €

05000 €

05000 €

06.09.2022 10:22

06.09.2022 10°22

06.09.2022 10:20

Platneé do
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< | Histéria tovaru a sluieb M 2 =

Q, Vyhladajte tovar a
= Filter Najnovéie

Uhrada ;;cﬁkazom 2 ZU‘I.. o
75,0000€ 90,0000 €
29.09.2022 09:20

Uhrada r_i:‘dkazom 0%
833333 € 1000000 €
29.09.2022 08:55

Jéd‘ﬁu‘iéé\‘ci\'{f poukaz 2 ZUE«-.. e
75,0000 € 90,0000 €
21.08.2022 12:43

Vysavac 3 0%
75,0000 € 50,0000 €

21.09.2022 08:49

Obrdzok 79b: Histdria tovaru a sluZieb - zoznam - mobilnd aplikdcia

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhladavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:

e Nazov tovaru / sluzby (mbze vpisat aj iba ¢ast nazvu),

e EANKA,

e Kod tovaruy,

e Platné v obdobi od,

e Platné v obdobi do.

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tlacidlo Filtrovat azobrazia sa mu
poZadované zdznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.

3.7.4 IMPORT TOVARU / SLUZIEB

Aplikacia umoznuje hromadné pridavanie tovaru a sluzieb (maximalne 100 naraz) pomocou
nahrania suboru vo formate .csv (comma-separated values), .xml (extended markup language) alebo
Xlsx (Microsoft Excel — dalej MS Excel). Ich pouZitie podla uvedeného postupu nevyZzaduje expertné
znalosti informacnych technolégii. Stbory prvych dvoch formétov (.csv a .xml) je mozné vytvorit
prakticky v lubovolnom textovom editore (napriklad MS Notepad, Notepad++, MS Word), v pripade
.csv aj v tabulkovych editoroch (napriklad MS Excel). Stbor vo formate .xIsx sa vytvara v tabulkovom
editore MS Excel. Podnikatel' ma moznost stiahnut si vSetky vzorové stibory priamo v aplikacii kliknutim
na prislusny odkaz.
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Obrdzok 80a: Import tovaru a sluZieb - web aplikdcia

ple}
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< | Import tovaru a slufieb M

Vyberte stbor

&

Presufite subor sem

xIsx, Csv, X
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Datum importu k
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Priklady v
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Obrdzok 80b: Import tovaru a sluZieb - mobilnd aplikdcia



Jednotlivé polozky vimportovanych siboroch musia mat nasledujicu Struktdru (vratane

poradia):
A B C D E F
Obsah Oznacenie EAN kod Kéd tovaru | Jednotkova | Sadzba Poznamka
tovaru / / sluzby cena s DPH | DPH
sluzby
Obmedze- | e nazov e Ciarovy e zjednod | e jednotkov | e zakonna | e fubovolna
nia danej kod usené a cena sadzba poznamka
polozky, tovaru Ciselné polozky v DPH v % k polozke
tak ako | e nepovinn oznacen € vratane | ¢ povinné e alfanumeri
bude a ie tovaru DPH pole cké znaky
vytlacena polozka | e nepovin | e nezaporn | e giselna e maximalne
na e 8 — 18 na e Cislo hodnota 1000
pokladni¢n znakov poloZka | e 2 od 0 do znakov
om e maximal desatinn 100
doklade ne 255 é miesta | e v pripade
e povinné znakov e ak chcete poloZiek
pole urCovat oslobode
¢ alfanumeri cenu pri nych od
cké znaky tvorbe dane 0
¢ maximalne PD, e Vv pripade
255 nevyplnaj neplatitel
znakov te ov DPH
tiez 0

Tabulka 5: Struktira priddvanych poloZiek

Pozndmbka: Pri importe tovaru / sluzby je délezité, aby pouZivatel dbal na to, Ze ndzov tovaru / sluzby,
EAN kod a kéd tovaru importovanych poloZiek sa nesmie zhodovat's aktudlne platnymi poloZkami (tieto
hodnoty musia byt jedinecné). Takéto poloZky nie je mozZné importovat ani vtedy, ak sa EAN kéd
importovanej poloZky zhoduje s kodom tovaru aktudine platnej polozky, a naopak.

3.7.4.1 Vytvorenie suboru pre import — format CSV

CSV je otvoreny multiplatformovy format pouZivany pre ukladanie Struktdrovanych dat
(tabuliek) vo forme textu. Vymedzenie jednotlivych buniek tabulky je uréené pomocou uréenych
znakov, najcastejSie “;“ pre oddelenie buniek v riadku a “Enter” pre posun do dalSieho riadku. Z tohto

dévodu text nesmie obsahovat znak “;“.

Priklad:
Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255 znakov);EAN kdd (nepovinné, 8-18 znakov);Kéd tovaru
(nepovinné, max 255 znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Poznamka (max
1000 znakov)
Zemiaky 1kg;123456789;1001;0,7;20;Skoré
Zemiaky 2,5kg;987654321;1002;1;20;Neskoré

Vo forme tabulky predstavuje:

Oznacenie EAN kod (nepovinné, | Kéd tovaru / Sadzba

tovaru/sluzby 8-18 znakov) sluzby Jednotkovd | DPH

(povinné, max 255 (nepovinné, 255 | cena s DPH | (povin- Poznamka (max
znakov) znakov) (v €) né, v %) 1000 znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré

Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20 Neskoré
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Subor pre import vo formate .csv je mozné vytvorit dvoma spdsobmi:

A, manualne pomocou textového editora (priklad pre MS Notepad)

1. Otvorte si textovy editor a do prvého riadku vpiste hlavicku vo formate A;B;C;D;E;F. Kde
pismena A-F reprezentuju lubovolny text. Priklad: Oznadenie tovaru/sluzby (povinné, max 255
znakov);EAN kod (nepovinné, 8-18 znakov);Kéd tovaru (nepovinné, 255 znakov);Jednotkova
cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Pozndamka (max 1000 znakov).
Tento prvy riadok slUzi iba ako hlavicka a bude pri importovani ignorovany a preto na
formulacii textov nezélezi

2. Postupne vpiste tovar a sluzby v $trukture A;B;C;D;E;F (pozri Tabulka 4: Struktura pridavanych
poloziek). Po kazdej polozke stlacte enter na presunutie do nového riadku. Za poslednou
Poloikou stlacte opat enter, inak bude posledny riadok ignorovany.

:|Import-Notepad l = | [E] -

File Edit Format View Help

Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max 255 znakov);EAN .
kod (nepovinné, 8-18 znakov);Kod tovaru (nepovinné,

max 255 znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba

DPH (povinné, v %);Poznamka (max 1000 znakov)

Zemiaky 1kg;123456789;1001;0,7;20;Skoré

Zemiaky 2,5kqg;987654321;1002;1;20;Neskoré

3. Kliknite na tladidlo Subor/File, Ulozit ako/Save as, zadajte cestu, kam ma byt subor ulozeny.
Vyberte z rozbalovacieho zoznamu UloZit ako typ/Save as type ,VSetky typy (*.*)/All (*.*)“.
Nazvite si subor [ubovolne, pricom za nazov doplrite .csv. Nastavte Kddovanie/Encoding na
UTF-8 alebo na ANSI. Potvrdte uloZenie.

M:| Save As ' @
l\::/' \:;; |! Deslctu:up 3 - | 4f | | Search Desktop D [
File name: import.csv -
Save as type: [AII Files (%) vl
= Browse Folders Encoding: ’ANSI "] [ Save l l Cancel ]
L

B, pomocou tabulkového editora (priklad pre MS Excel)
1. otvorte si tabulkovy editor a do prvého riadku vpiSte hlavicku vo formate A;B;C;D;E;F. Kde
pismena A-F reprezentuju lubovolny text. Priklad: Oznadenie tovaru/sluzby (povinné, max 255
znakov);EAN kdéd (nepovinné, 8-18 znakov);Kéd tovaru (nepovinné, 255 znakov);Jednotkova
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cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Pozndmka (max 1000 znakov). Tento prvy riadok
sluzi iba ako hlavicka a bude pri importovani ignorovany a preto na formulacii textov nezélezi
2. Postupne vpiste tovar a sluzby v trukture A;B;C;D;E;F (pozri Tabulka 4: Struktura pridavanych

poloZiek).

H - : Import - Excel 7 @ - O
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Fouxit PDF -
= X Caliori Ta General -| [ Conditional Formatting= &=Insert -~ X - 27~

D . 2 -9, » [EPFormatas Table~ 2% Delete ~ - i

Paste el =
o~ B I U- & <0 [ Cell Styles - [Eiformat~ & -

Clipboard = Font - Alignment & Number & Styles Cells Editing

F3 - f\ Neskoré

A B C D E F

1 |Ozna&enie tovaru/sluzby EAN kéd (nepovinné Kod tovaru Jednotkovd cena s DPH Sadzba DPH Pozndmka (max 1000 znakov)

2 |Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré

3 |zemiaky 2,5kg 087654321 1002 1 20| Neskoré |

4

5

3. Kliknite na Subor/File, UloZit ako/Save as. Vyberte miesto kam sa ma subor uloZit, nastavte typ
uloZenia na CSV (Comma delimited) a nazvite subor lubovolne a potvrdte tlacidlom
Ulozit/Save.

r 5
Save As @
m b Computer » System (C) » Users » + Desktop » v|‘¢| Searc Pl
" _ "
File name: imporﬂ -
Save as type: ’CSV (Comma delimited] (*.cov) v]
Authers: Add an author Tags: Add atag Title: Add a title
¥ Browse Folders Tools - [ Save l [ Cancel ]

4. Aplikacia Vas moze upozornit na moznu stratu niektorych vlastnosti vytvoreného zosita pri
ulozeni vo formate CSV. Potvrdte hlagku kliknutim na Ano/Yes.

Upozornenie: Pri pouZzivani Microsoft Excel méZe prist ku strate udajov importovanych poloZiek s dlhsim
EAN kédom.

3.7.4.2 Vytvorenie suboru pre import — format XML

Jazyk XML umoizniuje ukladat déata v Struktirovanej forme pomocou vyuZitia vopred
definovanych znaciek. Rovnako ako v pripade CSV su data technicky ukladané ako obycajny text a je
mozné ich vytvorit aj pomocou jednoduchého textového editora.

Priklad:

<sluzby xmlins:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">

<sluzba>
<oznacenie>Zemiaky 1kg</oznacenie>
<eanKod>123456789</eanKod>
<kodTovaru>1001</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>0.7</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH>
<poznamka>Skoré</poznamka>

</sluzba>

<sluzba>
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<oznacenie>Zemiaky 2,5kg</oznacenie>
<eanKod>987654321</eanKod>
<kodTovaru>1002</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>1</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH>
<poznamka>Neskoré</poznamka>

</sluzba>
</sluzby>

Vo forme tabulky predstavuje:

Oznacenie EAN kod | Kéd  tovaru [/
tovaru/sluzby (nepovinné, 8- | sluzby
(povinné, max 256 | 18 znakov) (nepovinné, 255 | Jednotkova cena | Sadzba DPH | Poznamka (max
znakov) znakov) s DPH (v €) (povinné, v %) 1000 znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré
Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20 Neskoré
Vytvorenie XML stuboru pre import (priklad pre MS Notepad):
1. Otvorte si textovy editor ado prvého riadku vpiste:

<sluzby xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">

2. Postupne pridavajte polozky v Strukture:

<sluzba>
<oznhacenie>A</oznacenie>
<eanKod>B</eanKod>
<kodTovaru>C</kodTovaru>
<jednotkovaCenaDPH>D</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>E</sadzbaDPH>
<poznamka>F</poznamka>
</sluzba>
kde za A,B,C,D,E,F dosadte parametre tovaru/sluzby podla Tabulka 4: Struktira pridavanych

poloziek.

3. Do

</sluzby>

posledného

riadku

vpiste:
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J Untitled - Notepad - —_— l = ‘ =) L&r

File Edit Format \iew Help

<sTuzby xmlns:xs="http://www.w3.o0rg/2001/XMLSCchema"> -

<sluzba>
<oznaceniex>Zemiaky lkg</oznacenie>
<eankKod>123456789</eanKod>
<kodTovaru>=1001</kodTovaru:
<jednotkovaCenaDPH>0.7</jednotkovaCenaDPH>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH:>
<poznamka>Skoré</poznamka:

</sluzba>

<sluzbax
<pzhacenie>Zemiaky 2,5kg</oznacenies

<eankKod=987654321</eankod:>
<kodTovaru>1002</kodTovaru:
<jednotkovaCenaDPH>1</jednotkovaCenaDPH:>
<sadzbaDPH>20</sadzbaDPH>
<poznamka>Neskoré</poznamka>

</sluzbax

r/51uzby>

h

4. Kliknite na tlacidlo Subor/File, UloZit ako/Save as, zadajte cestu, kam ma byt subor uloZeny.
Vyberte z rozbalovacieho zoznamu UloZit ako typ/Save as type ,VSetky typy (*.*)/All (*.*)“.
Nazvite si subor [ubovolne, pricom za nazov doplrite “.xml“. Nastavte Kédovanie/Encoding na
UTF-8 alebo na ANSI. Potvrdte uloZenie.

7 Save As =
'\;)"\;)' | .« My Documents » TEmp » v|¢f| Search TEmp ol
File name: xmlkatalog.xml -
Save as type: [AII Files (*.%) v]
¥ Browse Folders Encoding: | ANSI '] [ Save l ’ Cancel ]

3.7.4.3 Vytvorenie suboru pre import — format XLSX

XLSX je format suboru pre ukladanie dat z tabulkového editoru. Suibory v tomto formate su
pouzivané pre balik Microsoft Office 2007 a novsi. Pripona .xIsx oznacuje typ suboru, ktory bol v tomto

editore vytvoreny (Do verzie MS Office 2003 sa pouZzivala pripona .xls, od nasledujlcej verzie sa pouziva
novsi format .xlsx).

Vytvorenie suboru pre import vo formate XLSX je podobny vytvoreniu suboru vo formate CSV
pomocou MS Excel.

Priklad:
Priklad vo forme tabulky predstavuje:
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Oznacenie EAN kdd (nepovinné, | Kod tovaru / Sadzba

tovaru/sluzby 8-18 znakov) sluzby Jednotkova | DPH

(povinné, max 255 (nepovinné, 255 | cena s DPH | (povin- Poznamka (max
znakov) znakov) (v€) né, v %) 1000 znakov)
Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré

Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20 Neskoré

Vytvorenie .xIsx siboru pre import (priklad pre MS Excel):

1. otvorte si tabulkovy editor MS Excel a do prvého riadku vpiSte hlavicku vo formate A;B;C;D;E;F.
Kde pismena A-F reprezentuju fubovolny text. Priklad: Oznacenie tovaru/sluzby (povinné, max
255 znakov);EAN kéd (nepovinné, 8-18 znakov);Kéd tovaru (nepovinné, 255
znakov);Jednotkova cena s DPH (v €);Sadzba DPH (povinné, v %);Pozndmka (max 1000 znakov).
Tento prvy riadok sluzi iba ako hlavicka a bude pri importovani ignorovany a preto na
formulacii textov nezélezi

2. Postupne vpiste tovar a sluzby v trukture A;B;C;D;E;F (pozri Tabulka 4: Struktura pridavanych

poloziek).
H - = Import - Excel 7 ® —
FILE HOME INSERT ~ PAGE LAYOUT  FORMULAS DATA  REVIEW  VIEW  Foxit PDF
.|:|.D X o o PP P === General ~| [F2 Conditional Formatting = %‘“ Insert = 2> - 5T~
EE - === - BE2- 9 » [E#Format as Table - & Delete - E - i
Paste R W s - - o
. ~ B IU — & A &= 3= - oo (7 Cell Styles - #mlFormat- & -
Clipboard Font [ Alignment o Number Styles Cells Editing
F3 - ](1 Neskoré
A B C D E F
1 |Oznacenie tovaru/sluzby EAN kéd (nepovinng Kod tovaru Jednotkova cena s DPH Sadzba DPH Poznamka (max 1000 znakov)
2 |Zemiaky 1kg 123456789 1001 0,7 20 Skoré
3 |Zemiaky 2,5kg 987654321 1002 1 20| Neskoré
4

5

3. Kliknite na Subor/File, UloZit ako/Save as. Vyberte miesto kam sa ma stubor uloZit, nastavte typ
uloZenia na Excel Workbook a nazvite sibor [ubovolne a potvrdte tlacidlom UloZit/Save.

v Computer » System (C) » Users » » Desktop » v|¢¢|| Search import katalogu

File name: import
Save as type: [Excel Workbook
Authors: Add an author Tags: Add atag Title: Add a title
[ Save Thumbnail
~ Browse Folders Tools = Save l ’ Cancel
L

3.7.4.4 Nahranie suborov do VRP 2

Importovat zoznam tovaru a sluzieb méze podnikatel kliknutim na tlacidlo Tovar a sluzby
a vybratim polozky Import tovaru / sluZieb v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi
formular na vkladanie siborov s polozkami, ktoré chce podnikatel importovat do systému a podnikatel
tu ma moznost stiahnut si vzorové subory, kliknutim na prislusny odkaz. Po kliknuti na tla¢idlo Vybrat
subor, pre import poloZiek, podnikatel vyberie sibor, ktory chce vloZit a klikne na tlacidlo Importovat
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subor. Ak chce podnikatel importované polozky doevidovat spatne, vyplni aj pole Datum importu k
(pozri Obrazok 80a a Obrazok 80b).

Po kliknuti na tla¢idlo Importovat subor sa podnikatelovi zobrazi hldgka o Uspe$nosti nahratia
suboru (pozri Obrazok 81). Kataldg tovaru a sluzieb moze obsahovat maximalne 3000 poloZiek.

@& import bol tspesne pridany. X

Obrazok 81: Hldska o uspesnom importe suboru - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Ak podnikatel pri vytvarani suboru spravil chybu (nedodrZanie obmedzeni uvedenych
v Tabulka 4: Struktira pridavanych poloZiek, bude na fiu upozorneni pomocou chybovej hlasky. V
pripade, Ze je v stibore chyb viacero, vypise sa 10 chyb pod seba. Ak je chyb viac ako 10, nasledne sa
vypise riadok s troma bodkami "..." a riadok informujuci o celkovom pocte chyb v subore.

2 ) P e
W 99912345678910001 v

Dashboard
Import tovaru / sluzieb
Novy doklad
« » Import tovaru / sluZieb
Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady Riadok ¢.1 - Sadzba DPH sa v systéme nenasla

2 Tovarasuzby ~
Vyberte sibor
Prehfad
Novy tovar / sluzba
Histria tovaru / shuzieb
= . - Presuiite sibor sem
xport histori tovar / slutieb % Prikiad vzorového siboru vo forméte xlsx
Spétné doevidovanie sluzby
Kategorie Vybrat subor
& Priklad vzorového siboru vo formate csv
Uzsvierky
s Priklad vzorového suboru vo formate xmi
Reporty Ditum importu k

Nastavenia

Verzia apiicicie: V105

Obrdzok 82a: Import tovaru a sluZieb — chyba v subore — web aplikdcia
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ple]

W/-* =

Import tovaru / sluZieb

<

Riadok é. 1 - Sadzba DPH sa v systéme
nenasla

Vyberte subor

®

Presufite subor sem

Vybrat stbor

Datum importu k

¥ Priklad vzorového suboru vo formate xlsx

1€

Priklad vzorového suboru vo formate csv

¥ Priklad vzoroveého suboru vo formate xml

Obrdzok 82b: Import tovaru a sluZieb - chyba v subore - mobilnad aplikdcia

Ak bol subor formdlne spravny, pridaju sa vSetky este neexistujuce polozky do kataldgu tovaru
/ sluzieb podnikatela aich pocet bude uvedeny vinformacnej hlaske ako ,Polet uUspes$ne
importovanych polozZiek”. Ak uz niektoré polozky zo suboru existuju v katalégu, EAN kdd alebo kéd
tovaru niektorej z poloZiek je naviazany na uz existujuci tovar, budu preskocené. Pocet preskocenych
poloziek bude taktiez uvedeny v informacénej hlaske ako ,Pocet nelspeSne importovanych poloziek”
a taktiez bude uvedeny dévod nenaimportovania danej polozky.

Je teda moziné subor pouZit aj viackrat, ak podnikatel dortho postupne pridaval polozky.
Pridané budu iba tieto nové polozky. V pripade Upravy existujucich poloZiek je nutné pouzit obrazovku
Uprava tovaru / sluzby vo VRP 2, pripadne upravované sluiby zneplatnit a upravit hodnoty
v importovanom subore a vykonat import znovu.
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Dashboard

Novy dokiad

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

© Tovarasiuzby

Prenfad
Nowy tovar { sluzba

Histéria tovary / shuZieb
Import tovary f slutieb

Export histérie tovaru / sluzien
Spétné doevidovanie sluzby

Kategorie

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Verzia apikacie: v1.0.5

Import tovaru / sluzieb

< > Import tovaru [ sluzieb

Zemiaky 1kg: Tovar/sluzba s danym nazvom uz pre zvolené Casové obdobie existuje.

Vyberte sibor

»

Presufite subor sem

Vybrat sibor

Détum importu k

v

@ Poanikatel
99912345678910001

Priklad vzorového siiboru vo formate xisx
Priklad vzorovéha suboru va formate csv

Priklad vzorového suboru vo formate xmi

Obrdzok 83a: Import tovaru a sluZieb - existujuci tovar / sluzba - web aplikdcia

Wa & 2 =

Import tovaru / sluzieb

Zemiaky 1kg: Tovar/sluZba s danym
nazvom uZ pre zvolené ¢asové obdabie
existuje.

Vyberte sibor

(A

Presunte subor sem

Vybrat subor

Datum importu k

& Priklad vzorového suboru vo forméte xisx

3

Priklad vzerového saboru vo formate esv

Obrdzok 83b: Import tovaru a sluzieb - éxisfujz]éi tovar / sluzba - mobilnd aplikdcia
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3.7.5 EXPORT HISTORIE TOVARU /SLUZIEB

Exportovat kataldg tovaru a sluZieb a prehliadat si zoznam vsetkych vykonanych exportov,
mobze podnikatel kliknutim na tladidlo Tovar a sluzby a vybratim polozky Export histérie tovaru /
sluzieb v zakladnom menu.

3.7.5.1 Prehlad exportov a ich vyhladavanie

Po kliknuti na tladidlo Export histérie tovaru / sluZieb sa zobrazi tabulka, ktora obsahuje vsetky
vygenerované exporty. Zaznamy v nej su zoradené tak, Ze novo pridané zdznamy sa zaraduju na
zaCiatok tabulky.

2 Podnikatel
Dashboard

Export historie tovaru / sluzieb
Nowy doklad

< > Export histérie tovaru  sluzieb

Zaevidovanie paragénu

ystavens dokidy = Fiter

© Tovarasiuzby ~
Datum spracovania Datum vytvorenia Stav spracovania Datum exportu
Prehlad
Nowy tovar | siuzba
21062022 10:42 2106.2022 10:41 Spracovanie ukongené 2006.202215:00
Historia tovary | sluzieb
Import tovaru / sluZieb
Export histérie tovaru / sluieb 16.06.202219:37 16.06.2022 19:37 Spracovanie ukongené 16.06.2022 22:31
Spitné doevidovanie sluzby
U 16.06.2022 19:37 16.06.2022 19:36 Spracovanie ukonéené 09.06.2022 00:00
Uzvierky covs
16.08.202219:30 16.06.2022 19:30 Spracovanie ukoncené 16.06.2022 22:31
Reporty
16.06.202219:29 16.06.2022 19:20 Spracovanie ukongené 16.06.2022 2227
Nastavenia
16.06.202219:26 16.06.2022 19:26 Spracovanie ukongené 16.06.2022 1215
10062022 14:46 10.06.2022 14:46 Spracovanie ukongené 00.06.2022 00:00
0205.202219:52 03.052022 19:52 Spracovanie ukongené 03052022 14:19
02052022 12:36 03.05.202219:36 Spracovanie ukoncené 01052022 22:13
02052022 19:25 03.05.202219:25 Spracovanie ukoncené 030520221411

Obrdzok 84a: Export histdrie tovaru / sluZieb - zoznam - web aplikdcia
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W2 5

Export historie tovaru / sluzieb

<

+ Novy export

= Filter
21.06.2022 10:42:00
16.06.2022 19:37:40
16.06.2022 19:37:00
16.06.2022 19:30:40
16.06.2022 19:29:40
16.06.2022 19:26:40
10.06.2022 14:46:20

Obrdzok 84b: Export histdrie tovaru / sluZieb - zoznam - mobilnd aplikdcia

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel m6ze vyhladdvat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:

Datum vytvorenia od,
Datum vytvorenia do,
Datum exportu,

Stav spracovania.

Po zadani kritérii pre filtrovanie klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat azobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel neZela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové poufZije tlac¢idlo Zrusit filter, a tym sa zmazu vyplnené Udaje vo filtri.

3.7.5.2 Vytvorenie a stiahnutie exportu tovaru / sluzieb

Po kliknuti na tla¢idlo Tovar a sluzby a po vybrati polozky Export histérie tovaru / sluzieb
v zakladnom menu, podnikatel klikne na tlacidlo Novy export. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi
formular na vytvorenie nového exportu.
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Novy export

Datum a éas exportu:

B

Pridat export
Obrdzok 85: Vytvorenie exportu tovaru / sluZieb - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
Po vyplneni vietkych potrebnych tGdajov (Datum a ¢as exportu) podnikatel klikne na tlacidlo

Pridat export. Po kliknuti na toto tlacidlo sa export zobrazi v zozname vsetkych exportov v stave ¢aka
na spracovanie. Ked' prejde export do stavu spracovanie ukonéené, je mozné ho stiahnut.

2 @ Podnikatel -
Vo) B

Dashiboard
Export histodrie tovaru / sluzieb
Novj doklad
« > Export histdrie tovaru f sluzieb
Zaevidovanie paragénu
Vysavens dotacy = Fiter
Tovar a sluzby
Datum spracovania Datum uytvorania 4, Stav spracovania Datum axportu
Uzdvierky
2406.2022 07:58 Caka na spracovanie 20.06.2022 13:00
Reporty
21062022 10:42 21062022 10:41 Spracovanie ukondens 20.06.2022 15:00 =
Nastavenia
16.06.202213:37 16.06.2022 19:37 Spracovanie ukondens 16.06.2022 22:31 =
16.06.202213:37 16.06.2022 19:36 Spracovanie ukondens 08.06.2022 00:60 =
16.06.202219:30 16.06.2022 19:30 Spracovanie ukoncens 16.06.2022 22:31 =
16.06.202219:29 16.06.2022 19:29 Spracovanie ukoncens 16.06.2022 22:27 &
16.06.202219:26 16.06.2022 19:26 Spracovanie ukoncens 16.06.2022 1215 &
10.06.2022 14:46 10.06.2022 14:46 Spracovanie ukoncens 09.06.2022 00:00 &
03.05.2022 1952 03.05.2022 19:52 Spracovanie ukoncens 03052022 14:19 &
(sl ey 03.05.2022 19:36 03.05.2022 19:36 Spracovanie ukonéené 01.05.2022 2213 =

Obrdzok 86a: Export histdrie tovaru / sluZieb v stave pripraveny na spracovanie - web aplikdcia
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Export historie tovaru / sluzieb

<

+ Novy export

== Filter

21.06.2022 10:42:00
16.06.2022 19:37:40
16.06.2022 19:37:00
16.06.2022 19:30:40
16.06.2022 19:29:40
16.06.2022 19:26:40
1N NA 2022 14:4R:2N

Obrdzok 86b: Export histdrie tovaru / sluZieb v stave pripraveny na spracovanie - mobilnd aplikdcia

Pre stiahnutie exportu klikne podnikatel na tlaéidlo Stiahnut - a export sa stiahne na
lokdalne ulozZisko.

3.7.6 SPATNE DOEVIDOVANIE TOVARU / SLUZBY

Toto menu sluZi na spatné doevidovanie tovaru alebo sluzby, ktord nebolo mozné upravit
alebo vytvorit pre docasni nedostupnost systému. Tovar alebo sluzbu méZe podnikatel spatne
doevidovat kliknutim na tladidlo Tovar a sluzby a vybratim polozky Spéatné doevidovanie sluzby
v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular pre spdtné doevidovanie tovaru
alebo sluzieb.
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% Zavriet

Spatné doevidovanie
Tovar | sluZba (povinny ddaj)

EAN kod

Kéd tovaru

Datum od (povinny tidaj)

00:00

Détum do

Jednotkova cena s DPH

Sadzba DPH (povinny dda))

Poznamka

Pridat produkt

Obrazok 87: Spdtné doevidovanie sluzby - formuldr - web aplikdcia aj mobilna aplikdcia
3.7.6.1 Spatné doevidovanie nového tovaru / sluzby

Ak chce podnikatel spatne doevidovat tovar alebo sluzbu, vo formulari spatného doevidovania
vyberie v poli Tovar / sluzba moZnost Zadat novy tovar / sluzbu. Po vybrati tejto moznosti podnikatel
vyplni ndzov nového tovaru / sluzby, EAN kéd, kdéd tovaru, datum platnosti (od / do) tovaru alebo
sluzby, cenu s DPH (Nemusi byt vyplnena. Je mozné ju doplnit pri vytvarani PD), vyberie sadzbu dane
(0, 10 alebo 20%), slovnu informaciu (v pripade vyberu 0% sadzby DPH), pripadne napise poznamku.
Zaklad dane sa dopocita automaticky.
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¥ Zavriet

Spatné doevidovanie

Tovar | sluba (povinny ddaj)
Zemiaky Tk
EAN kid

Kéd tovaru

Dé&tum od (povinny Udaj)

Dédtum do

Jadnotkovs cena s DPH

Sadzba DPH (povinny Gdaj)

Poznamka

Pridat produkt

Obrdzok 88: Spdtné doevidovanie nového tovaru / sluzby - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Udajov podnikatel spatne doeviduje tovar alebo sluzbu
kliknutim na tla¢idlo Pridat produkt. Po kliknuti na toto tladidlo systém vypiSe hlasku o Uspesnom
vytvoreni polozky.

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil datum platnosti polozky od aj do
(Cize polozka bola platna v minulosti, ale uz nie je), tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname Histérie
tovaru alebo sluzieb (pozri 3.7.3 Histéria tovaru / sluZieb).

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil len datum platnosti polozky od (Cize
polozka bola platna v minulosti a stale je platnd), jeden zadznam o tovare alebo sluzbe (s datumom
platnosti do datumu spatného doevidovania) sa zobrazi v zozname Histérie tovaru / sluZieb (pozri3.7.3
Histéria tovaru / sluZieb) a druhy zdznam (s datumom platnosti od spatného datumu doevidovania)
v zozname Tovaru a sluZieb (pozri 3.7.1 Zoznam tovaru / sluZieb a ich vyhladavanie).

3.7.6.2 Spatna Uprava tovaru / sluzby

Ak chce podnikatel spdtne upravit tovar alebo sluzbu, vo formulari spdtného doevidovania
vyberie v poli Tovar / sluzba existujicu sluzbu, ktord chce spitne menit. Po vybrati tejto moZnosti
podnikatel vyplni EAN kéd, kdd tovaru, datum platnosti (od / do) tovaru alebo sluzby, cenu s DPH
(Nemusi byt vyplnena. Je mozné ju doplnit pri vytvarani PD), vyberie sadzbu dane (0, 10 alebo 20%),
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slovnd informdciu (v pripade vyberu 0% sadzby DPH), pripadne napiSe poznamku. Zaklad dane sa
dopocdita automaticky.

3 Zavriet

Spatné doevidovanie

Tovar / sluzba (povinny Odaj)
Pomarante Tkg
EAN kod

Kad tovaru

Détum od (povinny Gdaj)

Détum do

Jednotkova cena s DPH

1,5000 € €

Sadzba DPH (povinny ddaj)

Poznamka

Pridat produkt

Obrdzok 89: Spdtnd uprava tovaru / sluzby — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vsetkych potrebnych uUdajov podnikatel spdtne doeviduje tovar alebo sluzbu
kliknutim na tlacidlo Pridat produkt. Po kliknuti na toto tladidlo systém vypise hlasku o GspeSnom
vytvoreni polozky.

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil datum platnosti polozky od aj do
(Cize polozka bola platna v minulosti, ale uz nie je), tovar alebo sluzba sa zobrazi v zozname Histérie
tovaru alebo sluZieb (pozri 3.7.3 Histéria tovaru / sluZieb).

Ak podnikatel vo formulari spatného doevidovania vyplnil len datum platnosti polozky od (Cize
polozka bola platna v minulosti a stale je platnd), jeden zdznam o tovare alebo sluzbe (s datumom
platnosti do datumu spatného doevidovania) sa zobrazi v zozname Histérie tovaru / sluZieb (pozri3.7.3
Historia tovaru / sluzieb) a druhy zdznam (s datumom platnosti od spatného datumu doevidovania)
v zozname Tovaru a sluZieb (pozri 3.7.1 Zoznam tovaru / sluZieb a ich vyhladavanie).
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3.7.7 KATEGORIE

Obrazovka Kategérie umoziuje:

e zobrazenie zoznamu vsetkych vytvorenych kategdrii tovaru/sluzieb v aplikacii,

e vytvorenie novej kategorie,

e priradenie kategdrie tovaru/sluzbe,

e Upravu kategorie,

e vymazanie kategérie.

Zoznam vSetkych vytvorenych kategérii sa zobrazuje v tabulke. Kazdy zdznam s kategériou
v tabulke zobrazuje nazov, skratku kategorie a farbu.

2 = Poan kater
v s

Kategorie

@

- Poradie Mazov Skratka Farba

Obrdzok 90a: Obrazovka Kategdrie — web aplikdcia
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Obrdzok 90b: Obrazovka Kategdrie - mobilnd aplikacia

V editovatelnom mdde sa zobrazuje tlacidlo Pridat novu kategériu, ktoré umoZriuje vytvorenie
novej kategdrie. Kliknutim nafn  sa zobrazia na obrazovke nasledujluce editovatelné polia:

e Ndazov kategorie (povinné textové pole, 1 - 255 znakov)

e Skratka (povinné textové pole, 1 — 2 znaky)

e Farba (povinné vyberové pole).

Pre Upravu uz existujucej kategérie klikne pouzivatel na tlacidlo zobrazujuce sa pri kazdej
kategorii.
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MNazov katagdrie
Skratka

Farba

Obrdzok 91: Editovatelné pole na vytvorenie novej kategdrie / Upravy uZ existujtcej kategorie —
web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

PouZivatel dané povinné polia vyplni aklikne na tlad¢idlo UloZit. Systém vytvori a uloZi
kategériu.

V editovatelnom mdde moZe pouZivatel jednotlivé kategdrie upravovat. Zmenit nazov,
skratku, farbu kategérie atiez poradie zobrazenia jednotlivych kategérii pomocou tlacidiel Sipok

. PouZivatel musi svoje vykonané Upravy potvrdit kliknutim na tladidlo UloZit. Ak pouZivatel
nechce dané Upravy uloZit, klikne na tlaéidlo Zavriet.

Eh

V editovatelnom modde sa zobrazuje tlacidlo , ktoré umozZiuje zmazanie kategorie.
Kliknutim nan sa vymaZe zaznam s kategdriou. Toto zmazanie pouZivatel musi este potvrdit tlacidlom
Vymazat. Ak pouzivatel nechce zmazat vybranu kategoériu, klikne na tlacidlo Zrusit.

Pre efektivne vyuZitie kategdrii, hlavne v mobilnej aplikacii je déleZité vytvorenym resp.
upravenym kategdridm priradit tovar/sluzby. Priradenie kategdrie tovaru/sluzbe pouZivatel moze
urobit nasledovne:

1. PouZivatel nachadzajuci sa na obrazovke Kategdrie s vytvorenymi kategdriami klikne na

tlacidlo Tovar a sluzby. Systém zobrazi obrazovku Tovar a sluzby.

2. PouZivatel vyberie tovar/sluzby do kategdrie oznalenim tovaru/sluzby v checkboxe

v tabulke na obrazovke Tovar a sluzby a klikne na tladidlo Priradit do kategérie. Systém
zobrazi dialégové okno s listboxom kategorii.

3. PouZivatel zponuky kategérii vyberie kategdriu, ktord chce priradit oznacenym

tovaru/sluzbam a klikne na tlacidlo Ano. Systém vybranym sluibam priradi vybrant
kategériu.
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4. Pouzivatel si m6zZe overit spravnost priradenia kategdrie tovaru/sluzbe:
- v stlpci Kategdria na obrazovke Tovar a sluzby
- v poli Kategéria na obrazovke Uprava tovaru / sluzby
- privytvarani dokladov prostrednictvom mobilnych aplikacii mdze vyberat tovar/sluzby
podla toho, ¢i su zaradené v kategérii (farebny krizok so skratkou kategérie).

3.8 UZAVIERKY

Podnikatel m6Ze pomocou tohto menu vytvérat intervalové a prehladové uzavierky. Vytvorit
novu uzavierku moze podnikatel po kliknuti na tlacidlo Uzavierky v zakladnom menu.

Uzavierky ~

Prehrad

Mova uzavierka

Obrdzok 92: Zdkladné menu - uzavierky - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.8.1 PREHLAD UZAVIEROK A ICH VYHLADAVANIE

Po kliknuti na tladidlo Uzavierky — Prehlad sa zobrazi tabulka, ktord obsahuje vsetky
vygenerované uzavierky.

2 Podnikatel o
W 99912345678910001
Dashboard
Uzavierky
Nowy doklad
< » Prehlad
Zaevidovanie paragonu
Vystavené doklady = Filter Najnovsie + Nové uzévierka
Tovar a sluzby
Q Aktualizovat
Uzévierky =

Typ uzavierky Datum vytvorenia Stav uzévierky

Prehfad
Intervalovs uzavierka 2510.202213:00 Spracovanie ukontend 25102022 13110 17102022 21102022
Nova uzévierka

Prehladova uzévierka 2510.202213:24 Spracovanie ukongené 2510.2022 13:24 2310.2022 2510.2022

Reporty

1222
Nastavenia

Obrazok 93a: Uzavierky - zoznam - web aplikdcia
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¢ | Uzavierky ™M Q =

== Filter Najnoviie

) Aktualizovat

25.10.2022 13:09:38

2510.2022 13:24:27

1-2z2

Obrdzok 93b: Uzdvierky - zoznam - mobilnd aplikdcia

Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel méze vyhladavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:

Datum vytvorenia od,
Datum vytvorenia do,
Datum spracovania,
Typ uzavierky,

Stav uzavierky.

Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat azobrazia sa mu
poZadované zdznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouzije tlacidlo Zrusit filter, a tym sa zmazu vyplnené udaje vo filtri.
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Filter

Datum vytvorenia od Datum vytvorenia do
Datum spracovania
Typ uzavierky

Stav uzavierky

Obrdzok 94: Uzavierky - filter - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Zrusit filter X

V prehlade uzavierok sa zobrazuju vytvorené uzavierky za aktudlny a predchadzajuci mesiac.
Za pomouci filtra sa daju vyfiltrovat uzavierky za aktualny mesiac a za predchadzajici mesiac. Ostatné
uzdvierky vytvorené v inom obdobi sl vymazané.

3.8.2 VYTVORENIE A STIAHNUTIE INTERVALOVEJ UZAVIERKY
Vytvorit novu intervalovi uzdvierku moéZe podnikatel kliknutim na tladidlo Uzavierky

a vybratim polozky Nova uzavierka v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr
na vytvorenie novej uzavierky. Tu podnikatel vyberie typ uzavierky — intervalova uzavierka.
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Nova uzavierka

Typ uzavierky:

Intervalova uzavierka

Datum od:

1710.202

]
]

Datum do:

2110.2022

UloZif uzdvierku

Obrdzok 95: Viytvorenie intervalovej uzavierky - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vsetkych potrebnych tdajov (datum uzavierky od / do) podnikatel klikne na tlacidlo
Ulozit uzavierku. Po kliknuti na toto tladidlo sa uzdvierka zobrazi v zozname vietkych uzdvierok v stave
¢aka na spracovanie. Ked prejde uzavierka do stavu spracovanie ukoncené, je mozné ju stiahnut.

W 2

Dashboard

Novy doklad

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar asluzby

Uzévierky

Prehlad

Nova uzévierka

Reporty

Nastavenia

Podnikatel
99912345678910001

Uzavierky
< » Prehlad
= Filter Najnovsie + Nova uzévierka
O Aktualizovat
Typ uzévierky Datum vytvorenia Stav uzavierky Détum spracovania
Intervalova uzavierka 2510.2022 13:09 Caka na spracovanie 1710.2022 21102022

+1z1

Obrdzok 96a: Intervalovad uzdvierka zaradend na spracovanie - web aplikdcia
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< | Uzavierky M 2 =

= Filter Najnoviie

£ Aktualizovat

2510.2022 13:09:38

1-1z1

Obrdzok 96b: Intervalovd uzdvierka zaradend na spracovanie - mobilnd aplikdcia

Pre stiahnutie uzavierky klikne podnikatel na tladidlo Stiahnut - a uzavierka sa stiahne
na lokalne uloZisko.

3.8.3 VYTVORENIE A STIAHNUTIE PREHIADOVEJ UZAVIERKY
Vytvorit novu prehladovu uzavierku moze podnikatel rovnako ako intervalovd, kliknutim na
tlacidlo Uzavierky a vybratim polozky Nova uzavierka v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo

sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej uzavierky. Tu podnikatel vyberie typ uzavierky — prehladova
uzavierka.
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Nova uzavierka

Typ uzavierky:

Prehladova uzavierka

Datum od:

2310.2022

UloZif uzévierku

Obrdzok 97: Viytvorenie prehladovej uzdvierky - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vsetkych potrebnych Gdajov (datum uzavierky od — je mozné vyplnit len 72 hodin
spatne) podnikatel klikne na tlaéidlo UloZit uzavierku. Po kliknuti na toto tladidlo sa uzévierka zobrazi
v zozname vsetkych uzdvierok v stave caka na spracovanie. Ked prejde uzavierka do stavu spracovanie
ukoncené, je mozné ju stiahnut.

\R 2 Podnikatel -
'99912345678910001
Dashboard
Uzavierky
Novy doklad
< > Preffad

Zaevidevanie paragénu

Vystavené doklady = Filter Najnovsie + Nové uzévierka

Tovar asluzby

) Aktualizovat
Uzavierky IS ) ) ) . .

Typ uzavierky Datum wivorenia Stav uzvierky Datum obdobia do
Prehfad

Intervalové uzavierka 2510.202213:09 Spracovanie ukonGend 2510.202213:10 17102022 2110.2022 =)
Nové uzévierka

Prehladova uzdvierka 2510.2022 13:24 Cakd na spracovanie 23.10.2022 2510.2022
Reporty

1222

Nastavenia

Obrdzok 98a: Prehladovad uzdvierka zaradend na spracovanie - web aplikdcia
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< | Uzavierky M o =

= Filter Najnovsie

3 Aktualizovat

25.10.2022 13:09:38

2510.2022 13:24:27

1-2z2

Obrdzok 98b: Prehladovd uzdvierka zaradend na spracovanie - mobilnd aplikdcia

Pre stiahnutie uzévierky klikne podnikatel na tlaéidlo Stiahnut - a uzavierka sa stiahne
na lokalne uloZisko.

3.9 REPORTY

Podnikatel m6Ze pomocou tohto menu vytvarat reporty a to konkrétne:

Zakladny report — zobrazuje doklady vytvorené za zvolené obdobie,

RozSireny report — zobrazuje doklady spolu s polozkami dokladu za zvolené obdobie,
Report predaja — zobrazuje polozky predané za zvolené obdobie,

Report pokladnic — zobrazuje v sume podrobnosti o obratoch, dokladoch a rozpise
DPH pre zvolené pokladnice (ak ich ma podnikatel viac) a za zvolené obdobie

Report prihlaseni — zobrazuje podrobnosti o prihlaseni za zvolené obdobie.

Vytvorit novy report mézZe podnikatel po kliknuti na tladidlo Reporty v zakladnom menu.

m Reporty -~

Prehlad

Mowy report

Obrdzok 99: Zakladné menu - Reporty - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
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3.9.1 PREHLAD REPORTOV A ICH VYHLADAVANIE

Po kliknuti na tlac¢idlo Reporty — Prehlad sa zobrazi tabulka, ktord obsahuje vsetky
vygenerované reporty. Zaznamy v nej sU zoradené tak, Ze novo pridané zdznamy sa zaraduju na

zaCiatok tabulky.

W
Dashboard
Novy dokiad
Zaevidovanie paragénu
Vystavend doklady
Tovar a sluzby
Uzévierky

(@ Reporty ~

Prehfad

Novy report

Nastavenia

Reporty

<

= Filter  Najnovsie

€ Aktualizovat
Typroportu

Report prihldseni
Report pokladnic
Report predaja
Rozsireny report

Zékladny report

. Prehfad

Détum vyhotovenia

2510.2022 13:52:19

2510.2022 13:48:42

2510.2022 13:42:32

2510.2022 13:38:16

250.2022 13:32:23

Obrdzok 100a: Reporty - zoznam - web aplikdcia

< | Reporty

+ Novy report

%= Filter

{3 Axtualizovat

Report prihlaseni

Datum vyho
2510.2022 13
Détum spi

2510.2022 13:52:40

Spracovanie ukonceng

Report pokladnic
Détum vyhotovenia
25.10.2022 13:48:42
Datum spracovania
25.10.202213:42:01
Spracovanie ukonéeng

Report predaja
Datum vyt
2510.202213:42:32

ia

Détum spracov

25.10.2022 13:42:40

Spracovanie ukonceng

Rozéireny report

Datum vyhotovenia
2510.2022 13:38:18
Détum spraci a

25.10.202213:38:20
Spracovanie ukonéeng

Obrdzok 100b: Reporty - zoznam - mobilna aplikdcia

Détum spracovania

25102022 13:52:40
25102022 13:49:01
25102022 13:42:40
25102022 13:38:20

25102022 13:32:40

M R

Najnovsie

Stav reportu

Spracovanie Ukontend

Spracovanie ukoncené

Spracovanie ukangené

Spracovanie ukoncené

Spracovanie ukongené

Podnikatel
99912345678910001

+ Novy report

1525
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Na jednoduchsie vyhladavanie v tabulke sluzi filter. Podnikatel moze vyhladavat zaznamy
v tabulke vybranim alebo vpisanim udajov do jednotlivych poli filtra:
e Datum vytvorenia (kalendarové pole),
e Typ reportu (vyber z moznosti: Zakladny report, Rozsireny report, Report predaja, Report
pokladnic, Report prihlaseni),
e Stav reportu (vyber z moZnosti: Cakd na spracovanie, Prebieha spracovanie, Spracovanie
ukoncené, Chyba pri spracovani, Prekroceny limit).
Po zadani filtrovacich kritérii klikne podnikatel na tladidlo Filtrovat azobrazia sa mu
pozadované zaznamy. V pripade, Ze si podnikatel nezela filtrovat Udaje podla zadanych kritérii alebo
ich chce zmazat a vyplnit nové pouZije tladidlo Zrusit filter, a tym sa zmazi vyplnené Gdaje vo filtri.

Filter

Datum vytvorenia
Typ reportu

Stav reportu

Obrazok 101: Reporty - filter - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

V prehlade reportov sa zobrazuju vytvorené reporty za aktudlny a predchadzajuci mesiac. Za
pomoci filtra sa daju vyfiltrovat reporty za aktualny mesiac a za predchadzajici mesiac. Ostatné reporty
vytvorené v inom obdobi si vymazané.

3.9.2 VYTVORENIE A STIAHNUTIE ZAKLADNEHO REPORTU
Vytvorit novy zakladny report mdze podnikatel kliknutim na tladidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — zakladny report.
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Novy report

Typ reportu:

Zakladny report

Datum vytvorenia od: Datum vytvorenia do:

17.10. 2022 23.10. 2022

UloZit report

Obrdzok 102: Vytvorenie zdkladného reportu - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov (datum od / do) podnikatel klikne na tla¢idlo UloZit
report. Po kliknuti na toto tlacidlo sa report zobrazi v zozname vsetkych reportov v stave ¢akd na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukoncené, je ho mozné stiahnut.

Va 2 = Podnikatel -
99912345678910001
Dashboard
Reporty
Novy doklad
< . Prehfad
Zaevidovanie paragénu
Vystavend dokisdy TS r—
Tovar a sluzby
O Axtualizoval
Uzdvierky Typreportn Datum wyhotovenia 4. Ditum spracovania Stav reportu
[ Reporty "

| Zaklaony report 2510.2022 13:32:23 Gaka na spracovanie |

Prenfad

Novy report

Nastavenia

Obrdzok 103a: Zdkladny report zaradeny na spracovanie — web aplikdcia
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¢ Reporty [} b3 =

+ Novy report

== Filter Najnoviie

) Aktualizovaf

Zakladny report
Déatum vyhotovenia
2510.202213:32:23
Datum spracovania

CGaka na spracovanie

1-1z1

Obrdzok 103b: Zdkladny report zaradeny na spracovanie — mobilnd aplikdcia

-
Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tlaéidlo Stiahnut - a report sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.9.3 VYTVORENIE A STIAHNUTIE ROZSIRENEHO REPORTU
Vytvorit novy rozsireny report mdze podnikatel kliknutim na tladidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — rozsireny report.
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Novy report

Typ reportu:

Roziireny report

Datum vytvorenia od:

17.10. 2022

Datum vytvorenia do:

23.10. 2022

UloZif report

Obrdzok 104: Vytvorenie rozsireného reportu — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov (datum od / do) podnikatel klikne na tla¢idlo UloZit

report. Po kliknuti na toto tlacidlo sa report zobrazi v zozname vsetkych reportov v stave ¢akd na

spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukoncené, je ho mozné stiahnut.

W 2

Dashboard

Novy doklad

2aevidovanie paragénu

Vystavens doklady

Tovar & sluzby

Uzavierky

Reporty

Nastavenia

Reporty

<

= Filter Najnovsie

O Aktualizovat

Typ reportu

Détum vyhotovenia |,

Datum spracavania

Stav reportu

Podnikatel -
99912345678910001

Rozsireny report

2510.202212:3816.

Caka na spracovanie

Zakladny report

2510.202213:32:23

2510.2022 13:32:40

Spracovanie ukoncené

Obrdzok 105a: Rozsireny report zaradeny na spracovanie - web aplikdcia

1222
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< | Reporty M 2 =

+ Novy report

= Filter Najnoviie

) Aktualizovat

Datum spi

Caka na spracovanie

Zakladny report
Datum vyhotovenia
2510.2022 13:32:23
Détum spracovania

25102022 13:32:40

Spracovanie ukonéené

1-2z2

Obrdzok 105b: Rozsireny report zaradeny na spracovanie - mobilnd aplikdcia

-
Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tla¢idlo Stiahnut - a report sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.9.4 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU PREDAJA
Vytvorit novy report predaja méze podnikatel kliknutim na tladidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report predaja.
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Novy report
Typ reportu:
Report predaja

Datum vytvorenia od: Datum vytvorenia do:

17.10. 2022 23.10. 2022

UloZif report

Obrdzok 106: Vytvorenie reportu predaja — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov (datum od / do) podnikatel klikne na tla¢idlo UloZit
report. Po kliknuti na toto tlacidlo sa report zobrazi v zozname vsetkych reportov v stave ¢akd na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukoncené, je ho mozné stiahnut.

Ww*
Dashboard

Novy dokiad

Zaevidovanie paragdnu

Vystavend doklady

Tovar a sluzby

Uzdvierky

[ Reporty
Preniac

Novy report

Nastavenia

Podnikatel
) v
99912345678510001

Reporty
< , Prehlac
= Filter Najnovsie + Nowy report
Q Akalizoval
Typ reportu Détum vyhotovenia - Datum spracovania Stav reportu
Report predaja 2510.2022 13:42:32 Cakd na spracovanie
Rozdireny report 2510.2022 13:3816 25102022 13:38:20 Spracovanie ukonéend
Zakladng report 2510.2022 13:32:23 2510.2022 13:32:40 Spracovanie ukonéend

Obrdzok 107a: Report predaja zaradeny na spracovanie - web aplikdcia
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< | Reporty i R =

+ Novy report

2= Filter Najnovsie

{3 Aktualizovat

Report predaja
Daturr otovenia

2510.2022 13:42:32
Datum spracovania

Caka na spracovanie

Rozéireny report
Daturr otovenia

2510.2022 13:38116

Datum spracovania

2510.2022 13:38:20

Spracovanie ukonceng

Z&Kladny report
Datum vyhotovenia
2510.202213:32:23
Datum spracovania
2510.202213:32:40
Spracovanie ukonéeng

1-3z3

Obrdzok 107b: Report predaja zaradeny na spracovanie - mobilnd aplikdcia

-
Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tla¢idlo Stiahnut - a report sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.9.5 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU POKLADNIC
Vytvorit novy report pokladnic méze podnikatel kliknutim na tlacidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report pokladnic.
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Novy report

Typ reportu:

Report pokladnic

Zoznam kodov pokladnic:

95912345673910001
99912345673910002
99912345673910003

UloZit report

Obrdzok 108: Vytvorenie reportu pokladnic — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Udajov (datum od / do a vyber z kédu pokladnice) podnikatel
klikne na tla¢idlo Ulozit report. Po kliknuti na toto tladidlo sa report zobrazi v zozname vsetkych
reportov v stave ¢aka na spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukonéené, je ho mozné
stiahnut.

2 = Podnikatel o
W 99912345678910001
Dashboard
Reporty
Novy doklad
. . Prehiad

Zsevidovanie paragonu

Vystavené doklady = Filter MNajnovsie

Tovar a sluzby

Q Aktualizovat

Uzdvierky .
Typ reportu Datum vyhotovenia .. Datum spracovania Stav reportu

Reporty
Report pokiadnic 2510.2022 13:48:42 Caka na spracovanie
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Obrdzok 109a: Report pokladnic zaradeny na spracovanie - web aplikdcia
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<  Reporty ™M 2 =

+ Novy report

== Filter Najnovsie

{0 Aktualizovat

Report pokladnic

Datum vyhotovenia
2510.2022 13:48:42
Datum spracovania

Caka na spracovanie

Report predaja

Datum vyhotovenia
2510.202213:42:32 v
Datum spracovania

2510.2022 13:42:40

Spracovanie ukonéeng

Rozsireny report
Datum vyhotovenia

2510.2022 13:38:18
Datum spracovania

2510.2022 13:38:20

Spracovanie ukonteng

Zakladny report

Datum vyhotovenia
2510.202213:32:23 v
Datum spracovania

2510.202213:32:40
Spracovanie ukonéeng

14z4
Obrdzok 109b: Report pokladnic zaradeny na spracovanie

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tla¢idlo Stiahnut - a report sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.9.6 VYTVORENIE A STIAHNUTIE REPORTU PRIHLASEN{
Vytvorit novy report prihldseni modze podnikatel kliknutim na tladidlo Reporty a vybratim

polozky Novy report v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr na vytvorenie
nového reportu. Tu podnikatel vyberie typ reportu — report prihlaseni.
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Novy report

Typ reportu:

Report prihlasent

Datum vytvorenia od: Datum vytvorenia do:

17.10. 2022 23.10. 2022

UloZit report

Obrdzok 110: Vytvorenie reportu prihldseni - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

Po vyplneni vietkych potrebnych Gdajov (datum od / do) podnikatel klikne na tla¢idlo UloZit
report. Po kliknuti na toto tlacidlo sa report zobrazi v zozname vsetkych reportov v stave ¢akd na
spracovanie. Ked prejde report do stavu spracovanie ukoncené, je ho mozné stiahnut.

2 = Podnikatel o
V? 99912345678910001
Dashboard
Reporty
Nowj doklad
< > Prehlad

Zaevidovanie paragonu

Vysiavens dokisey Sriner  Nanowse

Tovar a sluzby

) Axtualizovat

Uzdvierky Typreportu Ditum vyhotovenia . Datum spracovania Stav reportu

Reporty
Report prihidseni 25.10.2022 13:52:19 Caks na spracovanie

Nastavenia
Report pokladnic 25102022 13:48:42 25102022 13:4501 Spracovanle ukoncené *
Report predaja 25.10.2022 13:42:32 2510.2022 13:42:40 Spracovanie ukoncené »
Rozsiren§ report 2510.2022 13:38:16 25102022 13:38:20 Spracovanie ukoncené *
Zakladny report 25.10.2022 13:32:23 2510.2022 13:32:40 Spracovanie ukoncené ¥

1525

Obrdzok 111a: Report prihldseni zaradeny na spracovanie - web aplikdcia
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3 Reporty B 2 -_—

+ Novy report

= Filter Najnoviie

3 Aktualizovat

Report prinldseni
2510.2022 13:52:19

Caka na spracovanie

Report pokladnic
2510.2022 13:48:42
2510.2022 13:49:01
Spracovanie ukonéeng
Report predaja
2510.202213:42:32
2510.202213:42:40
Spracovanie ukonéeng
Rozsireny report
2510.2022 13:38:16
2510.2022 13:38:20
Spracovanie ukonéeng

TAL AT ramart

Obrdzok 111b: Report prihldseni zaradeny na spracovanie - mobilnd aplikdcia

Pre stiahnutie reportu klikne podnikatel na tla¢idlo Stiahnut - a report sa stiahne na
lokalne ulozisko.

3.10 NASTAVENIA

Podnikatel mdze pomocou tohto menu menit nastavenia aplikacie VRP 2. M6Ze nastavovat, Ci
prijima platby v cudzej mene, format tlace dokladov, formu zlavy, predaj tovar a sluZieb v menej inej
osoby, zmenit heslo alebo zobrazit si sparované zariadenia s VRP 2. Spominané moznosti sa mu
zobrazia po kliknuti na tla¢idlo Nastavenia v zakladnom menu.

{5} Mastavenia

Obrdzok 112: Zdkladné menu - Nastavenia - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.10.1 NASTAVENIE DOKLADU

Ak chce podnikatel vykonat nastavenia VRP 2, méZe tak urobit kliknutim na tlacidlo Nastavenia
a vybratim polozky Nastavenia dokladu. Tu si podnikatel nastavi:
e Zaokruhlovat na 5 centov — podnikatel ma mozZnost vypnut zaokrdhlovanie na 5 centov pri
hotovostnych operaciach:
o ak podnikatel prepne na ,,Ano“, hotovostné platby sa budi zaokrihlovat na 5 centov
o akpodnikatel prepne na ,Nie“, hotovostné platby sa nebudui zaokrihlovat na 5 centov
e Poskytovanu formu zlavy — podnikatel zvoli sp6sob poskytovania zlavy na jednotkovu cenu
polozky pri vytvarani pokladni¢nych dokladov:
o ak prepne na znak eura (€), pri vytvarani dokladov bude zadavat zlavu na jednotlivé
polozky v eurach
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o ak prepne na znak percenta (%), pri vytvarani dokladov bude zadavat zlavu na

jednotlivé polozky v percentach
Ci subjekt prijima platby aj v cudzej mene — podnikatel nastavi, ¢ prijima aj platby v cudzej
mene:

o ak podnikatel prepne na “Ano”, zobrazi sa mu pri vytvarani dokladov moznost platby
v cudzej mene (pozri 3.4.6 Platba cudzou menou)

o ak podnikatel prepne na “Nie”, moznost platby v cudzej mene sa mu pri vytvarani
dokladov nebude zobrazovat

Zadavanie rozpisu platidiel — podnikatel tu ma mozZnost nastavit prijimanie alternativnych
hotovostnych a bezhotovostnych typov platidiel a prednastaveny typ platidla.

o ak podnikatel zvoli ,Ano“, otvori sa mu moZnost pre zaddvanie rozpisu platidiel priamo
na doklad (pozri 3.4.7 Zaddvanie rozpisu platidiel), kde nastavi aj prednastaveny typ
platidla

o ak podnikatel zvoli ,Nie“, funkcia rozpisu dalSich foriem platidiel sa pri vytvarani
dokladu zobrazovat nebude

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby — podnikatel si mbze nastavit moznost zadania
informacii o predavajicom, v ktorého mene preddva tovar alebo poskytuje sluzby pri vytvarani
dokladu

o ak podnikatel prepne na “Ano”, zobrazi sa mu pri vytvarani dokladov moznost Predaj
tovaru a sluzieb v mene inej osoby (pozri 3.4.8 Predaj tovaru a sluZieb v mene ingj
osoby)

o ak podnikatel prepne na “Nie”, moznost Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby sa
mu pri vytvarani dokladov nebude zobrazovat

Zadavanie $pecifickych udajov — podnikatel méze vdaka tejto moznosti zadavat na doklad
doplnkové Specifické informacie, vidy iné pre kazdy doklad

o ak podnikatel zvoli ,,Ano“, moZnost zadavania $pecifickych udajov sa pri vytvdrani
dokladu zobrazi. Podnikatel ma moznost zadat Specificki pozndmku o velkosti 48
znakov z povolenej znakovej sady.

o ak podnikatel zvoli ,Nie“, funkcia zaddvania rozpisu 3Specifickych Udajov sa pri
vytvarani dokladu zobrazovat nebude

Iné informacie na doklade — moZnost zadavania rovnakych doplnkovych informacii na vsetky
vytlacené doklady

o ak podnikatel zvoli ,,Ano“, moznost zaddvania informacii na doklad sa aktivuje. Systém
zobrazi textové pole, ktoré ma velkost 255 znakov. PouZivatel ma moznost zadat znaky
z povolenej znakovej sady. Tieto informdcie sa budu tlacit na konci kazdého dokladu
okrem vkladu a vyberu

o ak podnikatel zvoli moznost ,Nie“, moznost zadavania informacii na doklad sa
deaktivuje
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2 - Podnikatel
\R 88812345678910001
Dashboard

Nastavenia dokladu

Novy doklad

< > Nastavenia dokladu

Zaevidovanie paragdnu

Vystavené doklady
Zaokrihlovat na 5 centov:

Tovar a sluzby
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g
©

o
Uzaierky
Prijimat platby aj v cudzej mene: Ano Nie
Reporty matplatby s ! ©
Nastavenia Zadévanie rozpisu platidiel: Ano Nie [6)
Prednastaveny typ platidia Hotovost ®
Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby: Nie ®
Zadavanie specifickjch ddajov: Ano Nie ®
Iné informécie na doklade: Ano Nie o)

test

Versia aplikicie: .31

Obrdzok 113a: Nastavenia — priklad nastavenia dokladu - web aplikdcia

Prijimat platby aj v cudzej mene:

“ o
Zadavanie rozpisu platidiel:

s - O o0

Forma zlavy:

¢ Nastavenia dokladu M

Jo
hl

Zaokruhlovat na 5 centov:

Prednastaveny typ platidia:
e - ® Hotovost @

Prijimaf platby aj v cudzej mene: . . P
Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby:

e ® Ano Nie ®

Zaddvanie rozpisu platidiel: B o L
Zadavanie Specifickych Gdajov:

- 0 . - o

Prednastaveny typ platidia: Iné informacie na doklade:

Hotovost @ Ano Nie G)

Predaj tovaru a sluzieb v mene inej osoby: test

Ano Nie ®

Zadavanie Specifickych udajov:

Ano Nie ®

Iné informacie na doklade:

Obrdzok 113b: Priklad nastavenia dokladu - mobilnd aplikdcia
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3.10.2 NASTAVENIE TLACE

Ak chce podnikatel vykonat nastavenia tlaée PD, mdze tak urobit kliknutim na tladidlo
Nastavenia a vybratim polozky Nastavenie tlace. Tu si podnikatel nastavi format PD a klikne na tlacidlo
UloZit.

2 et
Podhnikate! o
88812345678910001
Dashboard

Nastavenia tlade

Nowy doklad

> Nastavenia tlace

Zaevidovanie paragénu

Vystavené doklady

Tovar a sluzby Vyberte format papiera
[ A4
Uzavierky
A4
Reporty . A5
A
Nastavenia

58mm s okrajmi
58mm bez okrajov
80mm s okrajmi

80mm bez okrajov

Obrdzok 114a: Nastavenie tlace - web aplikdcia

¢ | Nastavenia tlage M b =

Vyberte format papiera

A4

Ad

l A5
AB
58mm s okrajmi
58mm bez okrajov
80mm s okrajmi

80mm bez okrajov

Obrazok 114b: Nastavenie tlace - mobilnd aplikdcia
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3.10.2.1 Nastavenia tlace pre Microsoft Edge

Ak podnikatel pouZiva na pracu s aplikdciou Microsoft Edge, je pre spravne tlacenie dokladov

potrebné spravit nasledovné nastavenie tlace v prehliadadi.
1. Podnikatel klikne na tlacidlo Nastavenia a dalSie moZnosti (alebo stlac¢i Alt+F)
v prehliadadi.
2. Zvoli moznost Tlaéit a zobrazi sa nahlad tlade.

Al - w2 x [
« C @ tvrp2 financnasprava.si/s s G x}
B Now
e
\'L -
&

88 Dashboard

Novy doklad ——
9
+
Zaevidovanie paragénu — ®
S, :
Vystavené doklady @
’ . . @ nait
Novy pokladniény Vystavené doklady Tovar a sluzby @
Tovar a sluzby doklad
® s
8 =
Uzdvierky A nahias
Reporty
Nastavenia

o 5 =
Pokladnica Podnikatel
Predajné miesto: Umiestnenie pokladnice: Adresa sidla: Fakturaéné daje
verzia apliicie: v10.5 Standardné pokladnica Ulica, suipisné &islo DIC: 1234567891

Obrdzok 115: Nastavenie tlace - Microsoft Edge

3. Klikne na Dalsie nastavenia.
4. Zobrazi sa okno nastavenia stranky, ktoré musi byt nastavené pozri Obrazok 116.
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Tladit
Celkove [ hirky papiera): 2

Tlacit
Celkove [ harky papiera) 2
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Microsoft XPS Document Writer
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Rozloienie
Ad et
QO Navpsku
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Ma Sirku
Prispdsobit tladitelng oblasti
Strany Skutoénd velkost’
O vietky

0 1w

|ba neparne stramy

Podet strdn na harok
|ba parne strany

1 v
napr 1
Okraje
Farba
Fredvolené e
Farba w
Modnosti

Menej nastaveni
Hilavidky a paty

Velkost papiera
Grafika na pozadi

Ad e

Tlaé prostrednictvom dialdgového okna systému

Mierka (%) Riedenie problémay & tadiarfou

Obrdzok 116: Nastavenie tlace - Microsoft Edge
3.10.2.2 Nastavenia tlace pre Mozilla Firefox
Ak podnikatel pouZiva na pracu s aplikdciou Mozillu Firefox, je pre spravne tlacenie dokladov
potrebné spravit nasledovné nastavenie tlace v prehliadadi.

1. Podnikatel klikne na klavesu Alt, v prehliadacdi sa objavi lista s Hlavnou ponukou.
2. Klikne na tlacidlo Subor v Hlavnej ponuke.
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© E
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Novy pokladniény Vystavené doklady Tovar a sluzby Uzavierky
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Uzivierky
Reporty
12345678
Pokladnica Podnikatel
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Standardna pokladnica Ulica, supisné &islo Ulica, sipisné cislo DIC: 1234567891
Psé, obec PSE, obec 1€o:
Slovensko Slovensko

Obrdzok 117: Nastavenie tlace - Mozilla Firefox

3. Klikne na Tlacit a zobrazi sa nahlad tlace.
4. Klikne na Dal3ie nastavenia.
5. Zobrazi sa okno nastavenia stranky, ktoré musi byt nastavené pozri Obrazok 118.
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3.10.3 ZMENA HESLA

Tlacit 2 listy papiera

Zariadenie pre tlad

#® Microsoft Print to PDF
Orientacia

D MNa wygku O Na &irku
Strany

Wietky

Mastavenia farby

Menegj nastaveni’

Velkost papiera
Ad

Mierka

o Prispdsobit’ firke stranky
( ! Mierka

Stranck na list papiera
1
Okraje
Predvolené
Moznosti

[] wytlaéit hlavicku a patu
Wytladit pozadie

Vytlacit' pornocou systémového

dialagu...

Obrdzok 118: Nastavenia tlace - Mozilla Firefox

Ak si chce podnikatel zmenit heslo do VRP 2, m6Ze tak urobit kliknutim na tlacidlo Nastavenia
a vybratim poloZky Zmena hesla. Tu podnikatel vyplni svoje pévodné heslo, dvakrat vpiSe nové heslo

a klikne na tla¢idlo Zmenit heslo. Podnikatel je o Uspesnej zmene hesla informovany hlaskou.

141



Zmena hesla

< > Zmena hesla

Prihlasovacie meno:

o)

I

Pévodné heslo: (povinny Gdaj)

(=)

@

Nové heslo: (povinny adaj)

@)

@

Zopakovat nové heslo: (povinny Udaj)

(=3

Obrdzok 119: Nastavenia — zmena hesla — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

@

3.10.4 SPAROVANE ZARIADENIA

Kliknutim v zakladnom menu na tlaCidlo Nastavenia andsledne na tlacidlo Sparované
zariadenia sa zobrazi obrazovka, ktora sluzi pre zobrazenie zoznamu sparovanych mobilnych zariadeni
s VRP 2. Pocet sparovanych zariadeni s jednou VRP 2 nemobze byt viac ako 3. Pri kazdom zazname
v tabulke sa nachddza ID zariadenia, nazov zariadenia, ddtum sparovania, datum posledného
prihldsenia a tla¢idlo Odparovat. Pomocou tladidla Odparovat pouZivatel zrusi prepojenie mobilného
zariadenia s VRP 2 umoziujuce prihlasovanie cez PIN (resp. odtlacok prsta).
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Podnikatel
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Obrdzok 120a: Nastavenia — spdrovanie zariadenia — web aplikdcia

QOdpérovanie zariadenia

Naozaj si prajete zrusit parovanie tohto

e m

zariadenia?

Obrdzok 120b: Nastavenia - spdrovanie zariadenia - web aplikdcia
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Sparované zariadenia

Samsung SM-A300FU
10: 21121108 Mdoee

Détum sparovania:
22,06.2022 11:35:04

Détum postedného prihldsenta;

Odpérovat

Odpaérovanie zariadenia

Naoza| sl prajete zruslf parovanie tohto

zariadenia?
Me

Obrdzok 121: Nastavenia - spdrovanie zariadenia - mobilnd aplikdcia

3.11 SPRAVY

Podnikatel si m6zZe zobrazit spravy v aplikacii pomocou:

o tlacidla Spravy v zakladnom menu,

e ikony zobrazenia sprav v informacnom menu,

e okna upozoriujuceho na pocet neprecitanych sprav.

Ikona zobrazenia sprav v informac¢nom menu poskytuje informaciu o neprecitanych spravach
(Cervena bodka pri obdlke) zaslanych finanénou spravou.
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Dashboard
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Novy doklad
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Vystavené doklady
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Postup v pripade, ak pokladni&ny doklad z VRP neabsahuje QR kod
Nova verzia 11

Nova verzia

Verzia apliacie: 105

Obrazok 122a: Informacné menu - spravy - web aplikdcia
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Prijaté spravy

Q Wyhladajte spravy

Chyba u platitefov DPH - nutnost opravy poklad...

Postup v pripade, ak pokladniény doklad z VRP n...
Postup v pripade, ak pokladniény doklad z VRP n...
Postup v pripade, ak pokladniény doklad z VRP n...

Nova verzia 11

Obrdzok 122b: Informacné menu - spravy - mobilnd aplikdcia
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3.12 UMIESTNENIE POKLADNICE

Ak podnikatel v Ziadosti o pridelenie VRP zvolil typ predajného miesta prenosna pokladnica,
tak sa na obrazovke Zakladné menu zobrazuje aj tlac¢idlo Umiestnenie pokladnice (pozri Obrazok 124).
Na danej obrazovke podnikatel odosle Udaje pre zaevidovanie umiestnenia prenosnej
pokladnice, na ktorej podnikatel v danom case eviduje prijatu trzbu.
Po kliknuti na tlacidlo Umiestnenie pokladnice sa zobrazia moznosti odoslania udajov o polohe
pokladnice.
Podnikatel mdZe odoslat udaje o:
e GPS — umozriuje odoslat GPS suradnice predajného miesta so zemepisnou Sirkou
a zemepisnou dizkou,
e Adresa — umozriuje odoslat adresu predajného miesta,
e Iné —umoznuje odoslat textovy popis polohy.

@ Umiestnenie pokladnice
Obrdzok 124: Zdkladné menu - Umiestnenie pokladnice - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.12.1 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU ADRESY
Odoslat umiestnenie pokladnice méze podnikatel kliknutim na tladidlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr na ulozenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — Adresa. Nasledne vyplni obec, ulica, orientacné ¢islo (nemusi byt

vyplnené), stpisné &islo (nemusi byt vyplnené), PSC (nemusi byt vyplnené, musi obsahovat 5 &islic).

UMIESTNENIE POKLADNICE

Typ umiestnenia

Adresa
Obec i ]
Ulica D
Supisné éislo i ]
Orientadne Cislo ﬂ
pst 0

B zaslat umiestnenie PEKK

Obrazok 125: Umiestnenie pokladnice - Adresa - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

147



Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel odosle uidaje o polohe kliknutim na tlacidlo
Zaslat umiestnenie PEKK. Po kliknuti na toto tladidlo systém vypiSe hlasku o Gspesnom odoslani
polohy, zobrazi Uvodnu obrazovku, kde si m6zZe podnikatel skontrolovat Gdaje polohy.

Pokladnica
Predajné miesto Umiestnenie pokladnice:
Prenosna pokladnica Ulica, sapisné Eislo

PsC, mesto

Kod pokladnice:

Zobrazif zostatok
99912345678910001

Obrdzok 126: Uvodnd obrazovka - Umiestnenie pokladnice — Adresa — web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.12.2 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU GPS

Odoslat umiestnenie pokladnice méZe podnikatel kliknutim na tlac¢idlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacdidlo sa zobrazi formular na uloZenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — GPS. Nasledne vyplni zemepisnt irku a zemepisnu dizku.

UMIESTNENIE POKLADNICE

Typ umiestnenia

GPS
Zemepisna sirka (povinny Udaj) o
Zemepisna dizka (povinny ddsa) i ]

B Zaslat umiestnenie PEKK

Obrdzok 127: Umiestnenie pokladnice — GPS — web aplikdcia aj mobilnd aplikacia
Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov podnikatel odosle udaje o polohe kliknutim na tlacidlo

Zaslat umiestnenie PEKK. Po kliknuti na toto tladidlo systém vypiSe hlasku o Gspesnom odoslani
polohy, zobrazi Uvodnu stranku, kde si m6ze podnikatel skontrolovat daje polohy.
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Pokladnica

Predajné miesto Umiestnenie pokladnice:

Prenosnd pokladnica Ulica, supisné islo
PsC, mesto

Kod pokladnice:

Zobrazit zostatok
99912345678910001

Obrdzok 128: Uvodnd obrazovka - Umiestnenie pokladnice - GPS - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
3.12.3 ODOSLANIE UDAJOV PRENOSNEJ POKLADNICE POMOCOU INE

Odoslat umiestnenie pokladnice méZe podnikatel kliknutim na tladidlo Umiestnenie
pokladnice v zakladnom menu. Po kliknuti na toto tlacdidlo sa zobrazi formular na uloZenie polohy. Tu
podnikatel vyberie typ umiestnenia — Iné. Ndsledne vyplni textovy popis polohy.

UMIESTNENIE POKLADNICE

Typ umiestnenia

Ing

Textovy popis polohy °

B Zaslaf umiestnenie PEKK

Obrdzok 129: Umiestnenie pokladnice - Iné - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia
Po vyplneni vsetkych potrebnych Udajov podnikatel odosle udaje o polohe kliknutim na tlacidlo

Zaslat umiestnenie PEKK. Po kliknuti na toto tlacidlo systém vypise hlasku o Gspesnom odoslani
polohy, zobrazi Gvodnu obrazovku, kde si m6zZze podnikatel skontrolovat tidaje polohy.
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Pokladnica

Predajné miesto Umiestnenie pokladnice:

Prencsna pokladnica Ulica, sapisné &islo
PsC, mesto

Kod pokladnice:
Zobrazit zostatok
99912345678510001

Obrdzok 130: Uvodnd obrazovka - Umiestnenie pokladnice - Iné - web aplikdcia aj mobilnd aplikdcia

3.13 SYNCHRONIZACIA POLOHY

Pouzivatel po zlyhani komunikdcie pri vystavovani dokladu a odosielani polohy mbze opatovne
zaevidovat doklady a polohu do systému e-kasa.

Dodatocéne doevidovat je mozné doklady typu:

Pokladni¢ny doklad
Neplatny doklad

Vklad

Vyber

Uhrada faktury
Zaevidovanie paragoénu

Dodato¢ne doevidovat je mozné polohy typu:

Adresa
GPS
Iné

3.13.1 SYNCHRONIZACIA DOKLADU

PouzZivatelovi sa po kliknuti na tla¢idlo Vytvorit nevygeneruje pokladni¢ny doklad a jeho ID kéd

ale zobrazi sa hldsenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala chyba pri spojeni so
serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak problém pretrvava skuste to
neskor prosim. Kéd chyby: -100.“

Po kliknuti na tlacidlo Skusit znova systém zobrazi okno ,Doklad bol Uspesne vytvoreny“ spolu

s ID kédom a tlacidlami:

e Tlacit - tladidlo sa zobrazi v pripade synchronizacie dokladov typu Neplatny doklad,
Vklad, Vyber

e Tlacit aOdoslat elektronicky — obe tladidla sa zobrazia v pripade synchronizacie
dokladov typu Pokladniény doklad, Uhrada faktury, Zaevidovanie paragénu
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3.13.2 SYNCHRONIZACIA POLOHY

PouZivatelovi po kliknuti na tladidlo UloZit systém nevypise hlasku o Gspesnom odoslani polohy
ale zobrazi sa hldsenie ,Nezosynchronizovany doklad alebo poloha - Nastala chyba pri spojeni so
serverom pri poslednom pokuse o zaevidovanie dokladu alebo polohy. Ak problém pretrvava skuste to
neskoér prosim. Kéd chyby: -100.“

Po kliknuti na tladidlo Skusit znova systém zobrazi Gvodnu obrazovku. PouZivatel skontroluje
na tejto obrazovke spravnost doevidovania udajov o polohe.
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